Gazdalkodas és menedzsment
agazat

A szakmatertlet a kbzgazdasagi és az Ugyviteli terlleteket foglalja maga-
ban. A képzések az irodai munkavégzéshez nélkildzhetetlen adminiszt-
racios, informatikai és gazdasagi szakmai ismereteket nyujtanak a tanuldk
szamara, ezaltal biztositva a termeld, szolgaltaté vallalatoknal és az allam-
igazgatasi intézményekben fontos szerepet bet6lté gazdasagi és Ggyviteli
szakember utanpotlast.

A képzés sordn a pénzugyi-szamviteli, valamint a vallalkozasi Ugyviteli
Ugyintézd szakirany valaszthaté. Ezeknek kdszonhetéen a fiatalok megis-
merkednek a terlletek sajatossagaival. Dudlis képzés keretében a szakmai
gyakorlatokon a tanuléknak kivald lehetdsége nyilik arra, hogy az oktatasi
intézményben elsajatitott elméleti ismeretanyagot vallalatoknal, intézmé-
nyeknél egészitsék ki az adott szakma gyakorlati ismereteivel.

A tanulmanyok soran a tanuldkban kialakul, illetve erésodik a precizitas, a
rendszerszemlélet, valamint megismerik az Gizleti kommunikacio alapjait és
kapcsolatokat épithetnek ki akar jovobeni munkahelyeikkel is.

Vilaszthaté képzések és szakmaképzések
az 5 éves technikumi képzésben
Pénziigyi-szamviteli Ggyintézd

Vallalkozasi ugyviteli ugyintezo
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I 5 éves képzés

Pénzugyi-szamviteli Ugyintézo

Gazdalkodas és menedzsment dgazat 5 éves képzése, amely érettségivel és technikus szintd
szakképzettség megszerzésével zarul. A pénzigyi-szamviteli (gyintézo a gazdalkodo szer-
vezetek gazdaségi tevékenységével Osszefliggo részfeladatait 6nélloan végzi: konyvelési fel-
adatokat lat el, szamitogépes programokat hasznal, nyilvantartésok vezetésében vesz részt,
kozremUkadik egyes pénziigyi miveletek elokészitésében és lebonyolitasdban.

Kompetenciaelvaras

Precizitas, pontossag, rendszerszemlélet, rugalmassag, szabalykdvetési hajlanddsag, jo kom-
munikacios készség, problémamegoldd készség, csapatmunka, szervezokészség, felelosség-
tudat, folyamatos onfejlesztési igény.

A szakképzettséggel rendelkezé

érti és atlatja a gazdalkodo szervezet mikodését; képes a szamitogépes Ugyviteli programok
hasznalatara; ismeri és hasznélja a kommunikacios csatorndkat; képessé valik a vallalkozasok
alapitdsaval, mikodtetésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatésara; elvégzi a bank-
szamlakkal kapcsolatos teenddket, a hazipénztarral kapcsolatos feladatokat; ellatja a vallalko-
zas addkotelezettségei teljesitéséhez kapesolodd elektronikus Ggyintézési feladatokat; részt
vesz a befektetési dontésekhez szlikséges informacio gyGjtésében; kozremiikddik a projektek
pénzligyi tervezésében; ellatja a pénz- és hitelmdveletekkel kapcsolatos Ggyintézési felada-
tokat; szamitdgépes programcsomag hasznalataval konyvelési feladatokat lat el; munkakéoré-
hez kapcsolédd hagyomanyos és digitélis dokumentumokat készit és rendszerez.

Ajanlott minden fiatal szamara, aki preciz és pontos a munkaja elldtdsdban, rendszerben
gondolkodik, érdeklédik a gazdasdgi folyamatok irdnt, szereti a gyakorlatias feladatokat.
A szakképzettséget végzettek a gazdasagi terlilet széles kdrében tudnak elhelyezkedni, vagy
tovabb tanulhatnak a gazdasagi felsGoktatasban. Olyan magasabb szintl szakképzettséget is
szerezhetnek, mint pl.: mérlegképes kényveld, vam szakember, banki szakember.
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HOGYAN LEHETEK
TELEKIS?

ELLATOGATOK A SULI
HONLAPJARA

Meghézem a falyanazosan frissiild infikat

FELKESZULOK A KOZPONTI

iRASBELI FELVETELIRE

i..lcntkczés zeptember 25 .~5-:a
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MEGISMEREM A SZAKMAKAT

Logisztikai technikus
Pénziigy-szamviteli tigyintézd
Turisztikai technikus

Kozlekedés és szallitmanyozas




