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I. Jogi státusz, alapadatok 
 
 
Intézmény neve:  
Budapesti Gazdasági Szakképzési Centrum Teleki Blanka Közgazdasági Szakgimnáziuma 
 
 
Intézmény címe:  
1095 Budapest, Mester u. 23. 
 
 
Telefon/fax:  
06-1-215-9254 
 
  
e-mail: 
titkarsag@teleki-bp.sulinet.hu 
Honlap:  
www.telekiblankabp.hu 
 
Az intézmény típusa: 
szakgimnázium 
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II. A Házirenddel kapcsolatos alapelvek 
 
II.1. A Házirend célja 
Az Alaptörvényben foglalt ingyenes és kötelező alapfokú, ingyenes és mindenki számára 
hozzáférhető középfokú nevelés-oktatáshoz való jog biztosítása az érettségi megszerzéséig, valamint 
az első szakképesítésre történő felkészítés a magyar állam feladata. 
 
Az iskolai házirend az iskola törvényes működésének egyik alapfeltétele. 
Legfontosabb feladata azoknak a rendelkezéseknek a meghatározása, amelyek megtartása biztosítja 
a közösségi élet zavartalan megszervezését, a gyermekek, tanulók egymással való kapcsolatát; 
azoknak a belső rendszabályoknak a megtartását, amelyekkel garantálható az egyéni jogok 
érvényesülése anélkül, hogy az megzavarná a közösség munkáját. 
 
A házirendnek két nagy szabályozási területe van: 
Az elsőbe tartoznak a jogszabályban meghatározott tanulói jogok és kötelességek gyakorlásával 
összefüggő rendelkezések, a másodikba azok, amelyek az iskolai tanulói munkarenddel, a tanórai és 
tanórán kívüli foglalkozások rendjével, az iskola helyiségeivel és az iskolához tartozó területek 
használatával kapcsolatos szabályokat állapítja meg. 
 
II.2. A Házirend jogi háttere és egyéb forrásai 

 Magyarország Alaptörvénye 

 99/2014. (III.25.) Korm. rendelet A pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a közalkalmazottak 
jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény köznevelési intézményekben történő végrehajtásáról 
szóló 326/2013 (VIII.30.) Korm.rendelet módosításáról 

 17/2014. (III.12.) EMMI rendelet a tankönyvvé, pedagógus-kézikönyvvé nyilvánítás, a 
tankönyvtámogatás, valamint az iskolai tankönyvellátás rendjéről 

 326/2013. (VIII. 31.) A pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a közalkalmazottak jogállásáról 
szóló 1992. évi XXXIII. törvény köznevelési intézményekben történő végrehajtásáról 

 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről (Nkt.) 

 A Nemzeti Alaptanterv kiadásáról, bevezetéséről és alkalmazásáról szóló 243/2003. (XII.17.) 
Korm. rendelet 

 A 2013. évi LV. törvény a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény módosításáról 

 A Nemdohányzók védelméről és a dohánytermékek fogyasztásának, forgalmazásának egyes 
szabályairól szóló 1999. évi XLII. törvény és módosítása 

 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet (VIII.31.) a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a 
köznevelési intézmények névhasználatáról 

 229/2012. (VIII.28.) Kormányrendelet a nemzeti köznevelésről szóló törvény végrehajtásáról  

 a tankönyvvé nyilvánítás, a tankönyvtámogatás, valamint az iskolai tankönyvellátás rendszeréről 
szóló 23/2004. (VIII.27.) OM rendelet 

 Az iskola Pedagógiai Programja 

 Az iskola Szervezeti és Működési Szabályzata 

 Az iskola korábbi Házirendje 
 
II.3. A Házirend hatálya 
Személyi hatály:  A házirend vonatkozik minden, az iskolával tanulói jogviszonyban álló 

tanulóra, a pedagógusokra, nem pedagógus dolgozókra, kiskorú tanulók 
esetén a szülőkre.  
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Területi hatály:  A házirend előírásai, szabályai az iskola területére, valamint a tanulók tanórán 
kívüli tevékenységére; 

 az iskola által szervezett tanítási időn belüli- ill. tanítási időn kívüli 
programokra (szabadidős programok, kirándulások, színházlátogatás 
stb.) vonatkoznak. 

 
Időbeli hatály:  A házirend csak arra az időszakra vonatkozik, amikor iskolánk ellátja a tanulók 

felügyeletét, illetve amikor az iskola által szervezett programokon vesznek 
részt a diákok, tanárok. 

 
II.4. A Házirend elfogadásának szabályai 

 A Házirendet az iskola igazgatója készíti el. 

 A Házirend tervezetét megvitatja az iskola nevelőtestülete, a tanulói közösségek (pl. osztályok, 
diákkörök, szakkörök) képviselői, a szülői szervezet és a diákönkormányzat képviselői. 

 A Házirendet a szülői szervezet, illetve a diákönkormányzat véleményezésével az igazgató a 
nevelőtestület elé terjeszti, és a nevelőtestület dönt annak elfogadásáról.  

 Az érvényben lévő Házirendet kötelező felülvizsgálni, módosítani, ha a jogszabályi változások ezt 
előírják.  
A Házirend felülvizsgálatát, módosítását jogszabályi változások nélkül is minden tanév június 30-
ig kezdeményezheti: 

o az iskola igazgatója, 
o a nevelőtestület, 
o a Szülői Szervezet, 
o a Diákönkormányzat. 

 A javaslatot írásban kell benyújtani, melyet a kezdeményező fél képviselője nyújt be az iskola 
igazgatójának.  

 A javaslatot a beterjesztést követően a következő tanév nyitóértekezletét követő 30 napon belül 
kell elbírálni, s annak eredményét a módosított házirendben rögzíteni kell.  

 
II.5. A tanulók közösségeinek meghatározása a véleményezési jog gyakorlása szempontjából 
Iskolánkban a tanulók a következő tanulói közösségek munkájában vehetnek részt: 

 diákönkormányzat,  

 osztály, 

 szakkör, tehetséggondozás, (pl. emelt szintű érettségire felkészítés),  

 szaktárgyi korrepetálások, felzárkóztatás, 

 sportkör, 

 diákkör, érdeklődési kör. 
 
A diákönkormányzat az iskola diákjainak érdekvédelmi és jogérvényesítő szervezete. A 
diákönkormányzat véleményt nyilváníthat, javaslattal élhet a nevelési-oktatási intézmény 
működésével és a tanulókkal kapcsolatos valamennyi kérdésben. A diákönkormányzat saját 
szervezeti és működési szabályzata szerint működik. Jogait a hatályos jogszabályok, joggyakorlásának 
módját saját szervezeti szabályzata tartalmazza. A működéséhez szükséges feltételeket az intézmény 
vezetője biztosítja a szervezet számára.  
A diákönkormányzat szervezeti és működési szabályzatát a diákönkormányzat készíti el és a 
nevelőtestület hagyja jóvá. Az iskolai diákönkormányzat élén, annak szervezeti és működési 
szabályzatában meghatározottak szerint választott diákönkormányzati vezető, illetve az iskolai 
diákbizottság áll.  
A diákönkormányzat tevékenységét a diákönkormányzatot segítő tanár támogatja és fogja össze, akit 
ezzel a feladattal – a diákközösség javaslatára – az igazgató bíz meg ötéves időtartamra. A 
diákönkormányzat minden tanévben – az iskolai munkarendben meghatározott időben – 
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diákközgyűlést tart, melynek összehívását a diákönkormányzat vezetője kezdeményezi. A 
diákközgyűlés napirendi pontjait a közgyűlés megrendezése előtt 15 nappal nyilvánosságra kell hozni.  
A diákönkormányzat szervezeti és működési szabályzatát az intézmény belső működésének szabályai 
között kell őrizni. A diákönkormányzat az iskola helyiségeit, az iskola berendezéseit – az igazgatóval 
való egyeztetés után térítésmentesen használhatja. 
A diákönkormányzat véleményét – a hatályos jogszabályok szerint – be kell szerezni:  

 az iskolai SZMSZ jogszabályban meghatározott rendelkezéseinek elfogadása előtt,  

 a tanulói szociális juttatások elosztási elveinek meghatározása előtt,  

 az ifjúságpolitikai célokra biztosított pénzeszközök felhasználásakor,  

 Pedagógiai Program és a Házirend elfogadása előtt,  

 a tanulók nagyobb közösségét érintő kérdések meghozatalánál, 

 a tanulók helyzetét elemző, értékelő beszámolók elkészítéséhez, elfogadásához, 

 a tanulói pályázatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez, 

 a tanórán kívüli tevékenység formáinak meghatározásához, 

 a könyvtár működési rendjének kialakításához, 

 a nulladik órák megtartásához. 
 
A vélemények írásos vagy jegyzőkönyvi beszerzéséért az intézmény igazgatója felelős. A jogszabály 
által meghatározott véleményeztetésen felül az intézmény nem határoz meg olyan ügyeket, 
amelyekben a döntés előtt kötelező kikérni a diákönkormányzat véleményét.  
 
A tanulók nagyobb közösségének minden, a diákságot érintő kérdésben véleményezési joga van. A 
tanulók nagyobb közösségének a véleményezési jog szempontjából minimum egy osztály vagy 
minimum 50 fő minősül. 
 

II.6. A diákönkormányzat jogainak gyakorlásával kapcsolatos szabályok 
A tanulók és a tanulóközösségek érdekeinek képviseletére, a tanulók tanórán kívüli, szabadidős 
tevékenységének segítésére az iskolában diákönkormányzat működik. Tevékenysége a tanulókat 
érintő valamennyi kérdésre kiterjed. 
A diákönkormányzatot megillető javaslattételi, véleményezési és egyetértési jog gyakorlása előtt a 
diákönkormányzatot segítő nevelőnek ki kell kérnie az iskolai diákönkormányzat vezetőségének 
véleményét. 
A diákok kollektív jogait elsősorban a diákönkormányzat testesíti meg. A közösségi joggyakorlás 
alapfeltétele, hogy a döntési, egyetértési, véleményeztetési, véleményezési és javaslattételi jogkörök 
valóságosak legyenek. A közösségi joggyakorlás, a kollektív jogokkal élés másik fontos feltétele az, 
hogy választott diákképviselőt nem érheti hátrányos megkülönböztetés. 
 
Az iskola tanulóinak tájékoztató és tájékozódó fóruma a diákközgyűlés, amelyet évenként legalább 
egy alkalommal össze kell hívni. A diákközgyűlésen a tanulók diákképviselőt választanak. Az évi 
rendes diákközgyűlés összehívását az iskolai diákönkormányzat vezetője, a rendkívüli diákközgyűlés 
összehívását az iskolai diákönkormányzat vezetője vagy az iskola igazgatója kezdeményezi. 
A diákközgyűlés – a diákönkormányzat döntése alapján – küldöttközgyűlésként is megszervezhető. 
Az évi rendes diákközgyűlésen a diákönkormányzat és az iskola képviselője beszámol az előző 
diákközgyűlés óta eltelt időszak munkájáról, különös tekintettel a gyermeki jogok, a tanulói jogok 
helyzetéről és érvényesüléséről, az iskolai házirendben meghatározottak végrehajtásának 
tapasztalatairól. 
A diákközgyűlésen a tanulók az iskola életét érintő ügyekben kérdéseket intézhetnek a 
diákönkormányzat, illetve az iskola vezetéséhez. 
A diákközgyűlés napirendi pontjait a közgyűlés megrendezése előtt tizenöt nappal nyilvánosságra kell 
hozni. 
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II.7. A Házirend nyilvánosságra hozatala 
A Házirend előírásai nyilvánosak, azt minden érintettnek meg kell ismernie. 
 
A Házirend megtekinthető: 

 az iskola igazgatójánál, 

 az iskola igazgatóhelyetteseinél, 

 az iskola tanári szobájában, 

 a diákönkormányzatot segítő kollégánál, 

 az iskola könyvtárában, 

 az osztályfőnököknél, 

 az intézmény web-lapján. 
 
A Házirend egy példányát az iskolába történő beiratkozáskor a szülőnek, tanulónak át kell adni. A 
szülő joga különösen, hogy megismerje az intézmény pedagógiai programját, házirendjét, 
tájékoztatást kapjon az abban foglaltakról. 
 
A Házirendet minden tanév elején ismertetni kell: 

 a tanulókkal osztályfőnöki órán, 

 a szülőkkel szülői értekezleten, 

 az új belépő dolgozókkal. 
 

III. Tanulói jogok és kötelességek 

 
Az emberi méltósághoz való jog mindenkit – így az oktatás valamennyi szereplőjét 
életkorukra való tekintet nélkül – megillető alkotmányos alapjog. Intézményünk mind 
tanulóinak, mind pedagógusainak és egyéb dolgozóinak védi és biztosítja alapvető emberi 
jogait és ennek tiszteletben tartását az oktatás minden szereplőjétől elvárja. 
 
Az iskola tanulói a vonatkozó törvények és rendeletek értelmében jognyilatkozatot tehetnek, és 
ezeket az iskolán belül cselekedeteik, kérelmeik, nyilatkozataik tekintetében érvényesíthetik.  

Kiskorú tanulók esetén a következő esetekben szükséges törvényes képviselőjük írásbeli nyilatkozata: 

 magántanulói jogviszony kérése,  

 független vizsgabizottság előtti vizsga kérése, 

 osztályozó-, ill. különbözeti vizsga kérése, 

 egyes tantárgyak alóli mentesítési kérelem, 

 ha a szülőre fizetési kötelezettség hárul, 

 ha a tanulói jogviszony megszűnik vagy szünetel, 

 tankönyv támogatási kérelem, 

 a tanítási időn kívüli programok alóli mentesítés. 
 
III.1. A tanuló joga, hogy a beiratkozás napjától 

 képességeinek, érdeklődésének, személyes adottságainak megfelelő oktatásban és nevelésben 
részesüljön, továbbtanuljon, 

 biztonságban, egészséges intézményben és környezetben neveljék és oktassák, 

 megismerje az iskola pedagógiai programját, a helyi tanterv követelményeit,  

 személyiségi jogait, személyiségének szabad kibontakozásához való jogát, önrendelkezési jogát, 
cselekvési szabadságát, emberi méltóságát, családi és magánélethez való jogát tiszteletben 
tartsák és védelmet biztosítsanak számára. E jogának gyakorlása nem korlátozhat másokat e 
jogainak érvényesítésében, nem veszélyeztetheti a saját és társai, az iskola alkalmazottai 
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egészségét, testi épségét, ill. a művelődéshez való jog érvényesítéséhez szükséges feltételek 
megteremtését, fenntartását, 

 vallási meggyőződését, nemzeti vagy etnikai önazonosságát tiszteletben tartsák. E jogok 
gyakorlása nem ütközhet érvényes jogszabályokba, és nem sértheti más tanulók ugyanezen 
jogait, 

 igénybe vegye az iskolában rendelkezésre álló eszközöket, az iskola létesítményeit, 

 választó és választható legyen a diákképviseletbe, 

 kulturált formában tájékozódjon tanulmányi előmenetelével, érdemjegyeivel, tanulmányi 
munkája értékelésével, az iskolai élettel összefüggő kérdésekről, 

 azonos tanítási napon kettőnél több témazáró nagydolgozat írására ne kerüljön sor. A pontos 
időpontról – ami legalább 5 munkanapot jelent – a szaktanár előre tájékoztassa a diákokat, 

 írásbeli dolgozatát 15 munkanapon belül kijavítva és értékelve kapja vissza,  

 tanulmányi előmeneteléről, érdemjegyeiről, a bejegyzésekről (késés, mulasztás) folyamatos 
tájékoztatást kapjon szaktanáraitól, osztályfőnökétől, 

 szabadon véleményt nyilvánítson minden az iskola működésével, életével, a pedagógusok 
munkájával kapcsolatos kérdésekben, a megfelelő fórumon (osztályfőnöki óra, 
diákönkormányzati gyűlés, vezetői fogadóóra) de oly módon, hogy az nem sértheti mások emberi 
méltóságát, 

 javaslatot tegyen, a diákokat érintő kérdésekben, kérdést intézhessen az iskola vezetőihez, a 
szülői szervezethez, s arra a megkeresést követő 15 munkanapon belül érdemi választ kapjon, 

 részt vegyen az iskolai tanulóközösségek foglalkozásain, az iskola által szervezett programokon, 
rendezvényeken, versenyeken, a tehetséggondozásban, a szakkörök, diákkörök munkájában, 

 10. (11.) osztálytól kezdődően – a pedagógiai programban vagy érettségi vizsgaszabályzatban 
meghatározott keretek között – válasszon a választható tantárgyakból, foglalkozásokból, 
valamint ha erre lehetősége van, megválassza a tantárgyakat tanító pedagógusokat, 

 kezdeményezze diákönkormányzat, vagy diákkör létrehozását, választhat, illetve megválasztható 
a diákönkormányzat tisztségviselőjének, valamint minden egyéb tanulóközösségi tisztségre, 

 rendszeres egészségügyi felügyeletben és ellátásban részesüljön, 

 az aktuális törvényeknek megfelelően igényeljen kedvezményes étkezést, 

 az aktuális törvényeknek megfelelően kedvezményes (ingyenes) tankönyvellátásban részesüljön, 

 osztályozó- ill. különbözeti vizsgát tegyen a nevelőtestület döntése, ill. a jogszabályban foglaltak 
szerint, 

 az év végi bizonyítvány átvételét követő 15 munkanapon belül írásban kérje, hogy a javítóvizsgát 
független vizsgabizottság előtt tehesse le. Kiskorú tanuló ezen igényét a szülő aláírásával kell 
bejelenteni az iskola igazgatójának, 

 jogszabályban meghatározottak szerint vendégtanulói illetve magántanulói jogviszonyt 
létesítsen, melyhez kiskorú tanuló esetén szülői kérelem szükséges, 

 kérje átvételét másik, azonos vagy más típusú más oktatási intézménybe, 

 kérje a két vagy több évfolyamra megállapított követelmények egy tanév alatti teljesítését. A 
kérelmet az iskola igazgatójához kell benyújtania. 

 
III.2. A tanuló kötelessége, hogy 

 képességei és legjobb tudása szerint, rendszeres munkával, fegyelmezett magatartással tegyen 
eleget a pedagógiai programban, a helyi tantervben meghatározott követelményeknek, 

 úgy éljen jogaival, hogy azokkal mások és az iskola közösségeinek érdekeit ne sértse, valamint 
mást ne akadályozzon jogainak gyakorlásában, 

 legyen udvarias, tartsa tiszteletben tanárai-, az iskola dolgozói-, társai emberi méltóságát és 
jogait, 

 vegyen részt a kötelező és választott foglalkozásokon,  

 ismerje meg iskolánk múltját, ápolja hagyományait, 
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 tevékenységével, magatartásával, tudásával szerezzen megbecsülést önmagának és az iskolának, 

 ismerje meg és tartsa be az iskola házirendjét, a különböző szabályzatok (szervezeti és működési, 
tűzvédelmi, munkavédelmi szabályzat) rá vonatokozó előírásait, az iskola helyiségeinek, 
területének rendjét, 

 a tanítási órákhoz szükséges felszereléseket, taneszközöket, ellenőrző könyvét mindig hozza 
magával, a padon csak ezeket tarthatja,  

 az ellenőrző könyvet a tanuló minden órára köteles magával vinni és a kapott osztályzatokat az 
ellenőrzőbe haladéktalanul beírni. Az érdemjegyeket havonta, a bejegyzéseket, a beírást követő 
napon írassa alá szüleivel, 

 az ellenőrző könyv elvesztését az osztályfőnöknek jelentse be, 

 ellenőrző könyvét vezesse gondosan, a bejegyzéseket írassa alá a szüleivel, 

 kímélje és gondozza környezetét, az iskola felszereléseit, berendezéseit. Őrizze meg, illetve az 
előírásoknak megfelelően kezelje a rábízott, illetve az oktatás során használt tárgyakat, 
felszereléseket. Az általa okozott kárt térítse meg,  

 legyen aktív és kezdeményező az iskola és az osztályközösség (diákszervezet) érdekében végzett 
munkában, az iskolai rendezvények megszervezésében, megtartásában, 

 életkorához és iskolai elfoglaltságához igazodva, pedagógus felügyelete, szükség esetén 
irányítása mellett közreműködjön saját környezetének és az általa alkalmazott eszközöknek a 
rendben tartásában, a tanítási órák, foglalkozások, rendezvények előkészítésében, lezárásában, 

 az iskolába az óra illetve a foglalkozás kezdete előtt 10 perccel érkezzen, 

 óvja maga és társai egészségét és testi épségét, tartsa meg a közlekedési-, a balesetvédelmi és a 
tűzrendészeti szabályokat, észleléskor azonnal jelentse a másokat veszélyeztető állapotot és a 
baleseteket a közelben tartózkodó tanárnak vagy felnőtt dolgozónak, 

 sajátítsa el és alkalmazza a munka- és balesetvédelemre vonatkozó szabályokat, 

 az iskola területén, valamint az iskolán kívül szervezett foglalkozásokon, hivatalos rendezvényen 
(pl. iskolai ünnepély, színház, koncert, múzeumlátogatás, sportverseny), osztálykiránduláson ne 
űzzön szerencsejátékot, ne dohányozzon, ne fogyasszon kábítószert és szeszesitalt, 

 testnevelés órákon a testnevelő tanár által meghatározott felszerelést használja, 

 hétköznapokon az iskolában az életkorának és az általános közízlésnek megfelelő öltözetben 
jelenjen meg. 

 
III.3. Közösségi Szolgálat 
Az érettségi bizonyítvány kiadásának feltétele 2016. január 1-jétől ötven óra közösségi szolgálat 
elvégzésének igazolása. A sajátos nevelési igényű tanulók esetében a szakértői bizottság ez irányú 
javaslata alapján a közösségi szolgálat mellőzhető. 
 
A köznevelési közösségi szolgálat keretei között folytatható tevékenységek területei: 
 
a) egészségügyi, 
b) szociális és jótékonysági, 
c) oktatási,  
d) kulturális és közösségi, 
e) környezet- és természetvédelemi,  
f) polgári és katasztrófavédelmi, 
g) közös sport- és szabadidős tevékenység óvodáskorú, sajátos nevelési igényű gyermekekkel, idős 
emberekkel. 
 
Szükség szerint mentort kell biztosítania a tanulót fogadó intézménynek. 
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Évfolyamok: 
A középiskola a 9–11. évfolyamos tanulói számára lehetőség szerint három tanévre, arányosan 
elosztva szervezi meg, vagy biztosít időkeretet a legalább ötvenórás közösségi szolgálat teljesítésére, 
amelytől indokolt esetben a szülő kérésére el lehet térni. 
  
Időkeret felosztása: 
A közösségi szolgálatot az adott tanuló esetében koordináló pedagógus az ötven órán belül – szükség 
szerint a mentorral közösen – legfeljebb ötórás felkészítő, majd legfeljebb ötórás záró foglalkozást 
tart. A közösségi szolgálat teljesítése során egy órán hatvan perc közösségi szolgálati idő értendő 
azzal, hogy a helyszínre történő utazási idő nem számítható be a teljesítésbe. A közösségi szolgálat 
helyszínén a szolgálattal érintett személy segítségével alkalmanként legkevesebb egy, legfeljebb 
három órás időkeretben végezhető a tevékenység. 
 
 A közösségi szolgálat dokumentálása: 
A közösségi szolgálat során a tanuló naplót köteles vezetni, amelyben rögzíti, hogy mikor, hol, milyen 
időkeretben és milyen tevékenységet folytatott. 
 
A közösségi szolgálat középiskolai dokumentálásának kötelező elemei: 

 a tanuló által kitöltött Jelentkezési lap, amely tartalmazza a közösségi szolgálatra való jelentkezés 
tényét, a megvalósítás tervezett helyét és idejét, valamint a szülő, gondviselő egyetértő 
nyilatkozatát, 

 az osztálynaplóban, bizonyítványban és a törzslapon dokumentálni kell a közösségi szolgálat 
teljesítését, 

 az iskola a közösségi szolgálat teljesítéséről igazolást állít ki két példányban, amelyből egy 
példány a tanulónál, egy pedig az intézménynél marad, 

 az iskola a közösségi szolgálattal kapcsolatos dokumentumok kezelését az iskola iratkezelési 
szabályzatában rögzíti, a szükséges dokumentumokat pedig 5 évig meg kell őrizni, 

 az iskolán kívüli külső szervezet és közreműködő mentor bevonásakor az iskola és a felek 
együttműködésről megállapodást kell kötni, amelynek tartalmaznia kell a megállapodást aláíró 
felek adatain és vállalt kötelezettségein túl a foglalkoztatás időtartamát, a mentor nevét és 
feladatkörét. 

 
Térbeli korlátozás: 
A közösségi szolgálat a tanulók lakókörnyezetében vagy az iskola környezetében a helyi közösség 
támogatását szolgálja. 
 
III.4. Az iskolán kívüli viselkedés 
A szervezett iskolai programokon, vagy az iskolához kapcsolódó bármilyen eseményen, ahol a diák 
tanulói jogviszonyából eredően van jelen, a Házirend előírásait köteles betartani (pl. 
osztálykirándulás, iskolai szervezésű orvosi ellátás, közös színházlátogatás, sportversenyek, stb.). 
A tanuló az iskolán kívüli helytelen magatartásával árt iskolája hírnevének, azonban példamutató 
viselkedésével öregbíti annak jó hírét. Ezért iskolán kívül is viselkedjen kulturáltan. 
Tartsa be a közlekedési szabályokat, vigyázzon maga és embertársai egészségére, testi épségére. 
 

IV. A tanulói jogok gyakorlásával kapcsolatos szabályok 
 

Kedvezmények nyelvvizsgára  
Nyelvvizsgára történő intenzív felkészülés céljából a tanuló – a vizsganapokon kívül – két tanítási 
napot vehet igénybe. A és B típusú nyelvvizsgára egyaránt két-két nap felkészülési időt biztosítunk. 
Feltétele: a tanulónak be kell mutatnia az írásbeli és szóbeli vizsga időpontját tartalmazó hivatalos 
levelet az osztályfőnöknek. Abban a kérdésben, hogy az igénybe vehető kedvezmény szempontjából 
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mely egyéb vizsga számítható be, az igazgatónak van döntési jogköre. Ha a nyelvvizsga sikertelen, a 
további próbálkozások előtt a tanuló újabb két napot kaphat a felkészülésre. Az újabb írásbeli és 
szóbeli vizsgán való részvételét az előzetesen leírt módon engedélyezi és rögzíti az osztályfőnök.  
 
Versenyen, nyílt napon részt vevő tanulókat megillető kedvezmények  
Országos versenyek döntője előtt – a verseny napjain kívül – három tanítási napot fordíthat 
felkészülésre, ha a szaktanár és az igazgató ezt indokoltnak látja.  
Az igénybevétel módját és idejét szaktanár határozza meg. A szaktanár tájékoztatja az osztályfőnököt 
a felkészítésre fordított napok számáról és dátumáról, valamint a verseny időtartamáról. Az OKTV 2. 
és 3. fordulójába jutott diákok a versenyek előtt öt napot fordíthatnak a felkészülésre. A fővárosi és 
országos szervezésű versenyek iskolai fordulója előtt szabadnap nem jár, a kedvezményekre 
vonatkozóan a következő bekezdésben foglaltak tekintendők irányadónak.  
Iskolai vagy fővárosi versenyen résztvevő tanuló a verseny előtt két órával (120 perc) mehet el a 
tanítási órákról. A szaktanár köteles tájékoztatni az osztályfőnököt és az érintett szaktanárokat a 
versenyzők nevéről, és a hiányzás pontos idejéről. Az OKTV és a SZÉTV iskolai fordulóján részt vevő 
tanulóink a verseny napján felmentést kapnak az iskolai foglalkozásokon való részvétel alól.  
Sport- és egyéb versenyekkel kapcsolatban – a szaktanár javaslatának meghallgatása után – az 
igazgató dönt. A döntést követően a szaktanár és az osztályfőnök az előzőekben leírt módon jár el.  
A felsőoktatási intézmények által szervezett nyílt napon egy tanuló legföljebb kettő intézményben 
vehet részt. Ettől csak igen indokolt esetben lehet eltérni – az osztályfőnök javaslata s az 
igazgatóhelyettes döntése alapján. A nyílt napon való részvételt rögzíteni kell a naplóban, és ezt a 
hiányzást is figyelembe kell venni az összesítésnél.  
 
A fentiekben szabályozott esetekben az osztályfőnök az órákról való távolmaradást minden esetben 
figyelembe veszi a hiányzások havi összesítésénél.  
 
IV.1. Diákkörök létrehozásának rendje 
Az iskola tanulói a nevelés-oktatással összefüggő közös tevékenységük megszervezésére a 
demokráciára, közéleti felelősségre nevelés érdekében, diákköröket hozhatnak létre, amelyek 
létrejöttét és működését a nevelőtestület segíti. 
 
A diákkör az iskolai diákközösség tevékenységének egyik színtere, így a diákkör diákönkormányzati 
szervként működik, önköltséges alapon és társadalmi erőforrások bevonásával is szervezhető.  
A diákkör saját tagjai sorából vezetőséget választ. 
A felnőtt vezetőt az iskola igazgatója bízza meg, aki pedagógiailag, szakmailag felelős a diákkör 
működéséért. 
Az iskolai költségvetésből működtetett diákkörök szeptember 15-től kezdhetik meg munkájukat, és 
minden tanév május 31-ig tartanak a foglalkozások.  
A diákkörök létszáma minimum 10 fő. 
Kisebb létszámmal működő diákkörök működését az igazgató indokolt esetben engedélyezheti. 
A diákkörök programját és működési rendjét a diákkör tagsága készíti el, és az igazgató hagyja jóvá. 
A diákkörök tagjai közül egy-egy képviselőt delegálhatnak az iskolai diákönkormányzat vezetőségébe. 
 
IV.2. Kérdezés-, érdemi válasz rendje, vélemény-nyilvánítási, javaslattételi jog 
Fenti jogok érvényesítésének lehetőségei és formái a következők: 

 az osztályfőnökkel, valamint a nevelőtestület tagjaival folytatott egyéni beszélgetés, 

 osztályfőnöki óra, 

 osztály- és évfolyamgyűlések, 

 fegyelmi bizottságban való képviselet, képviselet a nevelőtestületi értekezleten, képviselet a 
szülői értekezleten, 

 diákközgyűlés, 
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 szülői szervezet, 

 igazgató, igazgatóhelyettesek, 

 diákönkormányzati gyűlés. 

 
Az iskola tanulóinak a fenti keretek között feltett kérdéseire, javaslataira a címzett felnőtt lehetőleg 
azonnal, legkésőbb 10 munkanapon belül érdemi választ ad, szükség szerint az iskolavezetést azonnal 
tájékoztatja. 
A nevelőtestület kívánatosnak tartja, hogy a tanulók jogaikat kulturált módon, az elvárható tiszteletet 
tanúsítva gyakorolják. A tanulók egy-egy, tanárokkal támadt esetleges konfliktusuk megoldásához 
osztályfőnökük segítségét kérjék, s ezt a segítséget a nevelőtestület minden tagja fogadja 
jóindulattal, az ellentétek feloldásának szándékával. 
Az iskola egészét-, illetve a tanulóközösségeket érintő véleményeket, javaslatokat írásban kell 
eljuttatni a diákönkormányzat elnökéhez. A diákönkormányzat írásban tájékoztatja az iskola 
igazgatóját a tanulóközösségek összesített véleményéről, javaslatáról. 
A tanulót egyénileg az iskolai diákönkormányzat is képviselheti, ill. az iskolai diákönkormányzatnak 
javaslattételi joga van bármely tanulói ügyben. 
Osztály- és évfolyamgyűlések a tanulók kérésére is összehívhatók. A gyűléseken azok a pedagógusok, 
szaktanárok is részt vehetnek, akiknek jelenlétét legalább egy héttel a gyűlés előtt a tanulók kérték. 
Szülői, illetve tanulói panaszt, kérelmet, írásban az igazgató titkárságán kell leadni, amelyre az 
igazgató a törvényes határidőn belül válaszol. 
A szülői szervezethez intézett beadványokat zárt borítékban az igazgató titkárságán lehet leadni, 
ahonnan az továbbításra kerül a címzetteknek. 
Az iskola igazgatója minden hétfőn 1300-1500 tanulói fogadóórát tart, előzetes bejelentés alapján. Az 
igazgató bejelentkezés nélkül bármikor fogadja a diákönkormányzat elnökét, illetve a 
diákönkormányzatot segítő tanárt. Szükség esetén az igazgató bármikor fogadja a tanulókat. 
A tanügyigazgatási igazgatóhelyettes fogadóórát minden szerdán 1300-1500 óráig tart, előzetes 
bejelentés alapján. A pedagógiai igazgatóhelyettes fogadóórát minden hét csütörtöki napján 1300-
1500 óráig tart, előzetes bejelentés alapján. Szükség esetén bármikor fordulhatnak az iskolavezetés 
bármelyik tagjához a tanulók. 
 
IV.3. A tanulók, tanulóközösségek tájékoztatásának lehetőségei, formái 
A tanulók rendszeres tájékoztatását információs tábla szolgálja, amelyre kikerül minden tanulókat 
érintő fontos információ. 
A tanulók további tájékoztatási eszköze az iskola megújult WEB-lapja. 
Az iskola támogatja a diákmédia minden formáját. Az iskolarádiót a diákönkormányzat működtetheti. 
A diákönkormányzat saját hatáskörben dönt a szerkesztőbizottság megbízásáról. 
Az iskolarádió adásideje:  
péntek:  12:30 – 12:50-ig 
 
A nevelőtestület kívánatosnak tartja, hogy a műsorok színvonala, hangulata segítse  az iskola nevelő-, 
oktató munkáját, és a kellemes iskolai komfortérzetet biztosítsa. 
Minden más műsor szolgáltatását a diákönkormányzat előzetesen egyezteti a diákönkormányzatért 
felelős pedagógussal, ill. az iskolavezetéssel (pedagógiai igazgatóhelyettessel). 
 
IV.4. Tanítás nélküli munkanap 
Az iskolai diákönkormányzat egy tanítás nélküli munkanap időpontjáról dönt. 6 héttel a DÖK-nap 
előtt átadja a tervezett programot, melyet a tantestület véleményez. A nevelőtestület a programok 
segítségében, felügyeletében aktív szerepet vállal. 
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IV.5. A tanulók tantárgyválasztásával, annak módosításával kapcsolatos eljárási kérdések 
Az iskola igazgatója minden év április 15-ig elkészíti és a fenntartó jóváhagyása után közzéteszi 
azokról a tantárgyakról a tájékoztatót, amelyeket a tanulók választhatnak, tájékoztatja a diákokat a 
felkészítés szintjéről, jelezve, hogy előreláthatólag mely pedagógus tartja a foglalkozást. A szülői 
munkaközösség és a diákönkormányzat véleményezi a tervezetet.  
A tanuló május 20-ig bejelenti, hogy mely tantárgyakból, milyen szinten kíván részt venni a 
foglalkozásokon. A tanuló a tanév során egy alkalommal, augusztus 31-ig az igazgató engedélyével 
módosíthatja választását.. Kiskorú tanuló esetén a tantárgyválasztást a szülő-gondviselő gyakorolja.  
Az intézmény minden év május 20-ig felméri, hogy az iskola tanulói milyen szabadon választott 
tanítási órán kíván részt venni. A tanuló /kiskorú esetén a szülő-gondviselő/ írásban jelenti be 
részvételi szándékát illetve azt is, ha nem kíván a következő tanévben a foglalkozáson részt venni.   
 
Ha a tanulót – kérelmére – felvették a szabadon választott tanítási órára, a tanítási év végéig, vagy ha 
a tanítási év előtt befejeződik, az utolsó tanítási óra befejezéséig köteles azon részt venni. Erről a 
jelentkezés előtt a tanulót, kiskorú tanuló esetén a szülőt írásban tájékoztatni kell. A szabadon 
választott tanórai foglalkozást az értékelés, a minősítés, a mulasztás, a magasabb évfolyamra lépés 
tekintetében úgy kell tekinteni, mint a kötelező tanítási órát. A tanulónak – kiskorú tanuló esetén a 
szülőnek – írásban nyilatkoznia kell arról, hogy a szabadon választott tanítási órákra történő 
jelentkezés jogkövetkezményeit tudomásul vette. 
 
Az első idegen nyelv, második idegen nyelv oktatás illetve választás alapelvei: 
Iskolánkban angol, német és francia idegen nyelveket oktatunk. Ezeket első illetve második 
idegennyelvként lehet tanulni. Törekszünk a szülők és diákok igényei alapján az első idegen nyelv 
szabad megválasztásának biztosítására, de a csoportokba történő beosztást elsősorban az intézmény 
lehetőségei és kapacitása szabja meg, a diákok csoportokba történő besorolása intézményvezetői 
hatáskörbe tartozik. Abban az esetben, ha a tanuló nem a kívánt nyelvet tanulja, ez önmagában 
jogsérelmet nem okoz.  
 
A második idegen nyelv választása jelentkezés útján történik. Ennek megválasztása teljesen szabad, 
szülői illetve tanulói döntésen alapul.  
 
A jelentkezés minden év február 15-ig történik írásos nyilatkozat formájában. Aki a határidőig nem él 
a választás lehetőségével, annak a csoportba történő sorolásáról az intézményvezető dönt. 
 
IV.6. Kedvezményes étkeztetés 
A tanuló az étkeztetés igénybevételét a beiratkozás napjától, ill. a tanév elején az osztályfőnökénél 
jelentheti be.  
A kedvezményes étkezés igénybevételét a jogszabályban meghatározottak alapján a tanév első 
napján, illetve a jogosultság keletkezésekor, a szülő írásban igényelheti.  
A kedvezményekre jogosító igazolásokat, illetve kérvényeket az osztályfőnöknek, ill. a titkárságra kell 
benyújtani.  
Az étkezés díját havonta a gazdasági ügyintézőn keresztül meghatározott és kihirdetett időpontban 
lehet befizetni. Pótbefizetést a következő hétre szerdán 9 óráig fogadunk el. Betegség, tartós távollét 
esetén az étkezést lemondani - a következő naptól kezdődően - telefonon a gazdasági ügyintézőnél 
reggel 9 óráig lehet. A lemondott napokra befizetett összeg a következő hónapban kerül jóváírásra.  
Az étkezési jegyeket a gazdasági ügyintéző osztja ki.  
Az osztályfőnök az étkezéssel kapcsolatos feladatok ellátására (befizetés, étkezési jegyek felvétele és 
kiosztása) egy tanulót kijelölhet (menzafelelős). 
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IV.7. A szociális ösztöndíj, illetve a szociális támogatás megállapításának elvei 
Az iskola a tanulók részére szociális támogatást akkor biztosíthat, ha az ehhez szükséges pénzügyi 
fedezet az iskolai költségvetésben rendelkezésre állnak. Ez esetekben a támogatások odaítéléséről a 
szociális bizottság dönt.  
 
A bizottság tagjai:  

 iskolavezetés képviselője (pedagógiai igazgatóhelyettes), 

 osztályfőnöki munkaközösség vezető, 

 szülői szervezet képviselője, 

 diákönkormányzat képviselője. 
 
Minden tanév szeptember 15-ig kell a kérelmeket benyújtani az igazgatóhoz. A kérelmeket írásban 
indokolni kell. A szociális bizottság minden tanév szeptember 30-ig dönt a kérelmekről, és írásban 
tájékoztatja az érintetteket. 
A pénzbeli támogatás összege maximum 9 hónap. 
 
IV.8. Tankönyvtámogatáshoz kapcsolódó szabályok 
 
A tankönyvtámogatás iránti igény felmérése 
1. Az iskolai tankönyvfelelős minden év június 10-ig köteles felmérni, hogy hány tanuló kíván az 

iskolától – a következő tanítási évben – tankönyvet kölcsönözni. 
2. A felmérés eredményéről tájékoztatja a szülőket, hogy a tankönyvpiac rendjéről szóló törvény 8.§ 

(4) bekezdése alapján kik jogosultak normatív kedvezményre. 
„Az iskolai tankönyvrendelésnek biztosítania kell, hogy … a nappali rendszerű iskolai oktatásban 
részt vevő minden olyan tanuló részére, aki 
a)  tartósan beteg, 
b) a szakértői bizottság szakértői véleménye alapján mozgásszervi, érzékszervi, értelmi vagy 
beszédfogyatékos, több fogyatékosság együttes előfordulása esetén halmozottan fogyatékos, 
autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlődési zavarral (súlyos tanulási, figyelem- vagy 
magatartásszabályozási zavarral) küzd, 
c) három- vagy többgyermekes családban él, 
d) nagykorú és saját jogán iskoláztatási támogatásra jogosult, vagy 
e) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesül 
a tankönyvek ingyenesen álljanak rendelkezésre (a továbbiakban: normatív kedvezmény).  
A gyermekvédelmi gondoskodásban részesülő - nevelőszülőnél, gyermekotthonban vagy más 
bentlakásos intézményben nevelkedő - ideiglenes hatállyal elhelyezett, átmeneti vagy tartós 
nevelésbe vett tanuló után nem vehető igénybe a normatív kedvezmény.” 

3. Az iskolába belépő új osztályok tanulói esetében a felmérést a beiratkozás napjáig kell elvégezni. 
4. Az igény bejelentési határidő előtt legalább 15 nappal a tankönyvfelelős gondoskodik arról, hogy 

a tanuló, kiskorú tanuló esetében a szülő írásbeli tájékoztatást kapjon az igény bejelentési 
határidőről, és arról, hogy milyen okmányokat kell bemutatni. 

5. A normatív kedvezmény iránti igényt a jogszabályban meghatározott igénylőlapon kell 
benyújtani. A normatív kedvezményre való jogosultságot igazoló iratot legkésőbb az igénylőlap 
benyújtásakor be kell mutatni, amit a tankönyvfelelős rávezet az igénylőlapra. 

6. A normatív kedvezményre való jogosultság igazolásához a következő okiratok bemutatása 
szükséges: 
a) a családi pótlék folyósításáról szóló igazolás (ez lehet bérjegyzék, pénzintézeti számlakivonat, 
postai igazolószelvény) 
b) tartósan beteg tanuló esetén szakorvosi igazolás, 
c) sajátos nevelési igény esetén a szakértői és rehabilitációs bizottság szakvéleménye, 
d) rendszeres gyermekvédelmi támogatás esetén az erről szóló határozat. 



 

16 

 

7. A normatív kedvezményre való jogosultság igazolása nélkül normatív kedvezményen alapuló 
tanulói tankönyvtámogatás nem adható. 

8. A normatív támogatáson kívül, iskolánknak nincs lehetősége további kedvezmény nyújtására. 
 
A tankönyvtámogatás módjának meghatározása 
1. A tankönyvfelelős a nevelőtestület döntésének elősegítése céljából a nevelőtestület 

rendelkezésére bocsátja a kedvezményekre vonatkozó igények osztályonkénti, és iskolai szintre 
elkészített összesítését, valamint azt a felmérést, mely a tartalmazza a tanulók új tankönyv, és 
tankönyv kölcsönzési igényét. 

2. A normatív kedvezmények és a tankönyv-kölcsönzési igénybejelentés eredményéről az igazgató 
minden év június 15-ig tájékoztatja nevelőtestületet, az iskolai szülői szervezetet és az iskolai 
diákönkormányzatot. 

3. Az iskola igazgatója az előző pontban felsoroltak véleménye alapján minden év június 17-ig 
meghatározza az iskolai tankönyvellátás rendjét, és erről az iskola honlapján tájékoztatja a szülőt 
vagy a nagykorú cselekvőképes tanulót, továbbá a fenntartót. 

 
A normatív kedvezményre való jogosultság igazolása nélkül normatív kedvezményen alapuló tanulói 
tankönyvtámogatás nem adható. A normatív támogatáson kívül, iskolánknak nincs lehetősége 
további kedvezmény nyújtására. 
 
A tanuló a támogatásként kapott ingyenes tankönyvet (tartós tankönyvet, oktatási segédanyagot 
stb., továbbiakban tankönyv) köteles megőrizni és rendeltetésszerűen használni. Lehetőség szerint a 
tankönyvnek legalább négy évig használható állapotban kell lennie. Az elhasználódás mértéke ennek 
megfelelően: 

 az első év végére legfeljebb 25 %-os, 

 a második év végére legfeljebb 50 %-os, 

 a harmadik év végére legfeljebb 75 %-os, 

 a negyedik év végére 100 %-os lehet. 
  
Amennyiben a tanuló az iskolai könyvtárból tankönyvet, tartós tankönyvet kölcsönöz, a tanuló, illetve 
a kiskorú tanuló szülője köteles a tankönyv elvesztéséből, megrongálásából származó kárt az 
iskolának megtéríteni. Lehetőség szerint ugyanolyan könyv beszerzését kérjük.  
 
Abban az esetben, ha az elhasználódás mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a 
tanulónak a tankönyv átvételekor érvényes vételárának megfelelő hányadát kell kifizetnie. A 
tankönyvkölcsönzéssel, a tankönyv elvesztésével, megrongálásával okozott kármegtérítésével, a 
kártérítési kötelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a szülő által benyújtott 
kérelem elbírálása az igazgató hatásköre. 
 
IV.9. Vagyoni jog 
Szervezett tanórai foglakozásokon a tanuló által előállított termék (szellemi-, vagy tárgyi) az iskola 
tulajdonát képezi. Ha az iskola értékesíteni kívánja a tanuló által előállított terméket, akkor a 
bevételből a tanuló a „hozzáadott értékkel” arányosan részesül. Az esetleges értékesítésről – az 
iskolavezetésnek - a tanulót, ill. szülőt írásban tájékoztatnia kell. 
A szakképzési évfolyamokon az előállított szellemi termék (szakdolgozat, pályamunkák elkészítése) a 
tanulók tulajdona, az iskola azt csak a tanulók hozzájárulásával használhatja, ill. értékesítheti. 
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IV.10. Térítési díj, tandíj befizetésére, visszafizetésére vonatkozó rendelkezések 
Térítési díj ellenében igénybe vehető szolgáltatások 

 a nem tanköteles tanulónak az iskolában a tanulmányi követelmények nem teljesítése miatt az 
évfolyam második alkalommal történő megismétlésekor, 

 a független vizsga, 
az érettségi bizonyítvány megszerzése vagy a tanulói jogviszony megszűnése után az érettségi vizsga, 
továbbá az adott vizsgatárgyból a tanulói jogviszony fennállása alatt az érettségi bizonyítvány 
megszerzése előtti sikertelen érettségi vizsga második vagy további javító-és pótló vizsgája. 
 
Tandíjfizetési kötelezettség 
Intézményünkben tandíjfizetésre kötelezettek: 

 aki nem tanköteles feltéve, hogy nem áll tanulói jogviszonyban nappali oktatás munkarendje 
szerinti oktatásban, és felnőttoktatásban vesz részt, valamint aki betöltötte a huszonegyedik 
életévét, 

 a tanulmányi követelmények nem teljesítése miatt az évfolyam harmadik és további 
megismétlésekor. 

 
Osztálypénz  
Az osztálypénz beszedése intézményünkben önkéntes alapon, a szülők döntése alapján és azok 
hozzájárulásával történhet, kizárólag önkéntes alapon. A Köznevelési törvény 2.§ (2) bekezdése 
értelmében az állami szervek által fenntartott nevelési-oktatási intézményekben, továbbá a helyi 
önkormányzati feladatellátás keretében ingyenesen igénybe vehető szolgáltatások a tanórai 
foglalkozások és – többek között – az iskolai létesítményeknek (könyvtár, laboratórium, 
számítástechnikai központ, sport- és szabadidő létesítmények), eszközeinek használata. Az ingyenes 
szolgáltatások körében a nevelési program, a pedagógiai program végrehajtásához kapcsolódó, a 
mindenki számára előírt tananyag megismerését, feldolgozását, a mindennapi testedzést szolgáló, 
intézményen kívüli kulturális, művészeti, sport- vagy más foglalkozást, kirándulást, erdei iskolát a 
nevelési-oktatási intézmény költségvetésének terhére lehet megszervezni. A fent említett 
szolgáltatásokért a szülőktől nem kérhető pénzbeli hozzájárulás.  
Abban az esetben, ha egy osztály szülői közössége dönt az osztálypénz befizetéséről és vannak 
olyanok, akik ezt nem tudják teljesíteni, őket hátrány nem érheti, viszont a befizetések felhasználása 
kizárólag csak a befizetést eszközlők közös döntésén alapulhat. A befizetésekkel kapcsolatos lista 
adatvédelmi okokból kizárólag az érintettek hozzájárulásával hozható nyilvánosságra. 
 
A fentieket a felnőttoktatásban részvevők tekintetében is alkalmazni kell. 
 
Térítési díj, tandíj mértéke, befizetése, visszafizetése  
A tandíjra kötelezett tanulók számára a tandíj tanévenként nem haladhatja meg a szakmai feladatra – 
tanévkezdéskor számított – folyó kiadások egy tanulóra jutó hányadát. A tandíj a tanulmányi 
eredménytől függően vagy a tanuló szociális helyzete alapján csökkenthető. 
A fenntartó határozhatja meg azokat a szabályokat, amelyek alapján a nevelési-oktatási intézmény 
vezetője dönt a térítési díj és a tandíj összegéről, a tanulmányi eredmények alapján járó és a szociális 
helyzet alapján adható kedvezményekről és a befizetés módjáról. 
 
A megállapított díjak teljes összege a teljes tanévre vonatkozik. 
Új beiratkozók, évismétlésre utasítottak tanulói jogviszonya csak a befizetés után válik érvényessé. Az 
osztályozó, beszámoló, érettségi vizsgára bejelentkezés elfogadásának feltétele a díj befizetése. 
Folyamatos tanulói jogviszonyban állók a tanév elején, osztályfőnöki órán értesülnek a 
kötelezettségük mértékéről, módjáról. 
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A tandíjat és a térítési díjat évi két egyenlő részletben kell befizetni. A befizetési határidők: 
szeptember 15. és február 15. (egyéni kérelem és elbírálás alapján további fizetési átütemezés 
lehetséges). 
A tandíj és a térítési díj időarányos részére – a tanuló írásbeli kérelmére – visszatérítendő, ha a 
tanulói jogviszonya tanév közben megszakad. 
 

V. A tanulói kötelességek teljesítésével kapcsolatos szabályok 
 

V.1. Az iskola munkarendje, foglalkozások, szünetek rendje 
Az iskola szorgalmi időben a tanulók részére reggel 6.00 órától a szervezett foglalkozások befejezésig, 
de legkésőbb 21.00 óráig tart nyitva. Az iskola épületében való 9. tanítási óra utáni tartózkodás a 
diákoknak (nappali tagozat) az igazgató vagy helyetteseinek előzetes szóbeli engedélyéhez kötött. Az 
iskolát szombaton, vasárnap, munkaszüneti napokon zárva kell tartani. A fenti időpontoktól való 
eltérést, pl. osztályrendezvények esetén – írásban benyújtott – egyedi kérelmek alapján, az igazgató 
engedélyezi.  

Az iskola a tanítási szünetekben ügyeleti rend szerint tart nyitva. Az előre kihirdetett ügyeleti 
napokon az igazgató, vagy valamelyik helyettese az iskolában tartózkodik. 

Tanítási szünetekben csak rendkívüli esetekben tartható a diákok részére foglalkozás. Az engedélyt 
előzetesen az iskola igazgatójától kell kérni. 

Tanítási időben a tanulók hivatalos ügyeiket az iskola titkárságán közzétett időpontban intézhetik. 

Csengetés rendje 
0. óra  7.15 - 7.50 
1. óra  8.00 - 8.45 
2. óra 8.55 - 9.40 
3. óra 9.50 - 10.35 
4. óra 10.50 - 11.35 
5. óra 11.45 - 12.30 
6. óra 12.50 - 13.35 
7. óra 13.45 - 14.30 
8. óra 14.35 - 15.15 
 
Ebédszünet 12.30 és 12.50 között.  
 
A tanuló a tanítás idején csak a szülő személyes vagy írásbeli kérésére, vagy rendkívüli esetben az 
osztályfőnöke, távollétében a részére órát tartó szaktanár engedélyével hagyhatja el az iskola 
épületét. Az épület elhagyásához a portán le kell adni egy, a tanár által aláírt kilépőt, ami a szülő 
írásos kérelme vagy szóbeli (telefonos) megerősítése után adható ki. 
 
Nagykorú tanuló saját felelősségére az 5. óra utáni szünetben elhagyhatja az iskola területét, ahova 
az erre készített „igazolvány” bemutatásával térhet vissza. Az „igazolvánnyal” való visszaélés illetve a 
6. óráról való késés az „igazolvány” azonnali bevonásával jár. 
 
Becsöngetéskor a tanulóknak az osztályteremben kell lenniük és ott fegyelmezetten kell várniuk a 
tanárt. 
 
A hetes feladatai: A rendellenességet jelzi a legközelebbi tanárnak, illetve szól az igazgatói irodában. 
A terem rendjének megfelelően a tanítási óra kezdetén létszámot ellenőriz, jelent, gondoskodik az 
órai munkához szükséges eszközökről, tisztaságról, szellőztetésről, az igazgatói irodában jelzi, ha a 
tanár becsöngetés után 10 perccel nem érkezett meg a tanterembe. 
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Nappali tagozaton a “0.” órát – különlegesen indokolt esetben – a tanulók, szaktanárok, szülők közös 
egyetértésével az igazgató engedélyezheti. 
A tanítási órák között szünetet kell tartani. Ettől eltérni a szaktanár és a diákok megegyezésével lehet. 
A gyakorlati-, számítástechnikai-, gépírási-, testnevelési foglalkozások órái összevontan is 
megtarthatók olyan módon, hogy az óraközi szünetek időtartama összeadódik és vagy később 
kezdődik vagy korábban fejeződik be a foglalkozás. A három óránál hosszabb idejű foglalkozás esetén 
legalább egy tizenöt perces szünetet kell tartani. 
Tanítási óra csak rendkívül indokolt esetben zavarható és csak különleges esetben maradhat el, az 
igazgató engedélyével.  
Órarendi problémák miatti „lyukas órákon” – melyeket lehetőség szerint el kell kerülni – a tanulók az 
osztálytermekben, az iskola aulájában, ill. az iskolai könyvtárban tartózkodhatnak. 
Az óraközi szüneteket a tanulók az osztálytermekben, folyosókon, vagy az udvaron tölthetik, a 
kulturált magatartás szabályait megtartva, ügyelve saját maguk és társaik testi épségére, 
biztonságára.  
A számítástechnika-, a gépíróterem és a taniroda kulcsát az iskolatitkárnál a szaktanár veszi fel, 
melynek tényét a kulcsátadó-átvevő füzetben rögzíteni kell. E szaktantermekben csak tanári 
felügyelettel tartózkodhatnak a tanulók, ezeket a helyiségeket minden tanítási óra után be kell zárni.  
 A nyelvi termek kulcsa a szaktanároknál található. 
A tanulók minden óra után a padokat és a termet tisztán hagyva távozzanak a tanteremből. 

 
V.2. A tanulmányok alatti vizsgák helyi rendje  
Ezt a szabályozást kell alkalmazni valamennyi, a Teleki Blanka Közgazdasági Szakgimnáziumában 
megtartott nem állami vizsga megszervezésekor.  
 
A tanulmányok alatti vizsgák formái:  

 osztályozó vizsga, 

 javító vizsga, 

 különbözeti vizsga,  

 pótló vizsga.  
 
1. A vizsgára bocsátás feltételei, körülményei 
Osztályozó vizsgát tesz az a tanuló,  

 akinek éves igazolt és igazolatlan mulasztása együttesen a 250 órát meghaladja és évközi jegyei 
alapján teljesítménye érdemjeggyel nem minősíthető, 

 akinek mulasztása egy adott tárgyból a tantárgy ténylegesen megtartott óráival számolva 
elméleti óraszámának 30%-át (gyakorlati órák esetén 20 %-át) meghaladta és évközi 
teljesítménye nem minősíthető érdemjeggyel, 

 aki vendégtanuló, 

 aki tanulmányait magántanulóként végzi. 
 
A nevelőtestület dönt az osztályozó vizsga letételéről abban az esetben, ha a tanuló igazolatlan 
óráinak száma meghaladja a 20-t és teljesítménye nem értékelhető évközi jegyei alapján. Más 
esetben a vizsga nem tagadható meg. 
 
Ha a tanuló hiányzása már az első félév végére meghaladja a meghatározott mértéket és emiatt 
teljesítménye nem értékelhető érdemjeggyel, az első félév végén is osztályozó vizsgát kell tennie. 
A tanulónak év végén az egész év tananyagából kell vizsgáznia, ha félévi vizsgajegye elégtelen volt, 
illetve a félévi vizsgán nem jelent meg. 
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Javító vizsgát tesz az a tanuló,  

 aki a tanév végén legfeljebb három tantárgyból elégtelen osztályzatot kapott, 

 aki év végi osztályozó vizsgáról neki felróható okból távol maradt, illetve azt az előírt időpontig 
nem tette le.  

A tanulónak az egész tanév anyagából kell vizsgáznia.  
 
Különbözeti vizsgát tesz a tanuló  

 aki más iskolatípusból kérte átvételét.  
A különbözeti vizsga elrendeléséről az igazgató határozatban dönt.  
 
Pótló vizsgát tesz az a tanuló  

 aki számára fel nem róható okból nem tudott osztályozó vizsgán, javító vizsgán vagy különbözeti 
vizsgán megjelenni. 

 
 
2. Vizsgaformák, vizsgarészek 
 

A tanulmányok alatti vizsgák rendje 2016/17. tanév 

 évfolyam    

tantárgy neve 9. 10. 11. 12. 5/13 írásbeli 
írásbeli 

időtartama 
szóbeli 

adóigazgatás gyakorlata     X igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

adóigazgatási ismeretek     X igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

adóismeretek     X igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

adózás gyakorlat    X  igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

adózási alapismeretek    X  igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

ágazati szállítmányozási ismeretek     X igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

államháztartási ismeretek     X igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

államháztartási számvitel     X igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

államháztartási számvitel gyakorlat     X igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

általános statisztika   X X  igen 45 igen 

általános szállítmányozási ismeretek     X igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

angol nyelv 1. X X X X  igen 45 igen 

angol nyelv 2.   X X  igen 45 igen 

áruforgalom   X X  igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

áruforgalom gyakorlata   X X  igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

biológia-egészségtan  X X X  igen 45 igen 

elektronikus adóbevallás gyakorlata     X igen 45 igen 

emelt szintű érettségire felkészítő 
foglalkozás 

  X X  igen 45 igen 

etika   X   igen 45 igen 

fizika  X X   igen 60 ha elégtelen az írásbeli 

foglalkoztatás I.     X igen 45 igen 

foglalkoztatás II.     X nem 0 igen 

földrajz X X    igen 45 igen 

francia nyelv 2.   X X  igen 45 igen 

gazdasági és jogi alapismeretek X X    igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

informatika X X X X  igen/gyakorlati 45 nem 

irodalom X X X X  igen 45 igen 

kémia X X    igen 60 ha elégtelen az írásbeli 

kommunikáció alapjai X     nem 0 igen 

költségvetés-gazdálkodás gyakorlata     X igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

költségvetés-gazdálkodási ismeretek     X igen 45 ha elégtelen az írásbeli 
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kötelező komplex természettud. 
tárgy 

X     igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

közlekedési alapfogalmak X     igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

logisztika     X igen 45 igen 

magyar nyelv X X X X  igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

marketing a gyakorlatban    X  igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

marketing alapjai   X X  nem 0 ha elégtelen az írásbeli 

matematika X X X X  igen 60 igen 

művészetek  X    nem 0 igen 

német nyelv 1. X  X X  igen 45 igen 

német nyelv 2. X  X X  igen 45 igen 

pénzügy gyakorlat    X  igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

pénzügyi alapismeretek   X X  igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

projektfinanszírozás     X igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

projektfinanszírozás gyakorlata     X igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

projektfolyamatok követése     X igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

projekttervezés gyakorlata     X igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

statisztika gyakorlat   X X  igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

számvitel gyakorlat   X X  igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

számviteli alapismeretek   X X  igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

testnevelés és sport X X X X  igen/gyakorlati 30 nem 

történelem, társadalmi és 
állampolgári ismeretek 

X X X X  igen 45 igen 

ügyviteli gyakorlatok X X X   igen 20 nem 

ügyviteli ismeretek X     igen 45 igen 

üzleti kommunikáció gyakorlat X     igen 45 igen 

üzleti tevékenység a gyakorlatban X X X X  igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

üzleti tevékenység tervezése, 
elemzése 

X X X X  igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

vezetési ismeretek    X  igen 45 ha elégtelen az írásbeli 

 

 
3. A vizsgák időpontja  
Az intézmény:  
osztályozó vizsgát évente háromszor szervez:  

 félévkor – január 15. és február 15. között (I. vizsgaidőszak) magántanulóknak, a törvényben 
szabályozott mértékű hiányzást meghaladó tanulóknak, 

 április 1. és 30. között a nem osztályozható végzős tanulóknak és az előrehozott érettségizőknek 
(II. vizsgaidőszak), 

 év végén május 15. és az adott tanítási év utolsó tanítási napja között (III. vizsgaidőszak)a 
magántanulóknak, a törvényben szabályozott mértékű hiányzást meghaladó tanulóknak, az év 
végén nem minősíthető tanulóknak.  

 
Javító vizsgát évente egyszer szervezünk minden év augusztus 15-től augusztus 31. 
A különbözeti vizsgák ideje megegyezik az osztályozó vizsgák idejével.  
A pótló vizsgák ideje az osztályozó vizsgák utáni 15 napon belül kerül lebonyolításra.  
A vizsgáról való távollét igazolására a tanulónak 5 munkanap áll rendelkezésére. 
 
4. Jelentkezés a vizsgákra  
Osztályozó vizsgák:  
Osztályozó vizsgára az osztályfőnökök a szaktanárral egyeztetve jelentkeztetik a tanulókat.  
Az osztályfőnökök 

 az I. félévben esedékes osztályozó vizsgákra minden év december 20-ig, 
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 az év végén esedékes osztályozó vizsgákra előrehozott érettségis tanuló esetén és a végzős 
évfolyamokon március 20-ig, 

 nem végzős évfolyamokon május 15 -ig.  
 
A jelentkezési lap a honlapról letölthető és a tanáriban elhelyezett mappában is megtalálható.  
Az osztályfőnökök a kitöltött jelentkeztetési lapokat a fenti határidőket követő első munkanapon a 
tanügyigazgatási igazgatóhelyettesnek adják át. 
 
Javító vizsgák  
A javító vizsgára az osztályfőnökök jelentkeztetik a tanulókat.  
Az osztályfőnökök az (az osztályozó értekezlet döntése értelmében) közvetlenül az osztályozó 
értekezlet után leadják a honlapról letölthető és a tanáriban elhelyezett jelentkezési lapot, azon 
tanulók nevéről, osztályáról és tantárgyairól, akik javító vizsgát tehetnek.  
Az osztályfőnökök a kitöltött jelentkeztetési lapokat a tanügyigazgatási igazgatóhelyettesnek adják át.  
 
Különbözeti vizsgák  
A különbözeti vizsgák tényéről az igazgató határozatban dönt.  
A határozat egy példányát megkapják a vizsgázók és a tanügyigazgatási igazgatóhelyettes.  
 
Pótló vizsgák  
A pótló vizsgákról – a benyújtott igazolások és dokumentumok vizsgálatát követően – az igazgató 
határozatban dönt.  
A határozat egy példányát megkapja a vizsgázó és a tanügyigazgatási igazgatóhelyettes.  
 
A tanulók vizsgára jelentkeztetése az osztályfőnök felelőssége, a határidők lejárta után csak egyedi, 
igazgatói elbírálással történhet meg.  
 
5. A vizsgák témakörei  
A tanulmányok alatti vizsgák témaköreit azok a szaktanárok, állítják össze, akiknek tanulóik érintettek 
a vizsgában. Az összeállított témaköröket a tanügyigazgatási igazgatóhelyettesnek adják át. A 
határidők: 
 I. vizsgaidőszak: november 20.  
II. vizsgaidőszak: március 05-ig,  
III. vizsgaidőszak: április 5.  
Az igazgató által jóváhagyott témaköröket november 30-tól, március 15-étől, illetve április 15-től az 
iskola honlapján tesszük közzé.  
 
A tanulmányok alatti vizsgák lebonyolítása, a vizsgabizottság megbízása, az írásbeli, szóbeli és a 
gyakorlati vizsgák menete a 20/2012. (VIII.31.) EMMI-rendelet 64.§-78.§ alapján történik.  
 
6. A tanulók értékelése  
Az elégséges osztályzat megszerzésének feltétele az írásbeli vizsgarészen legalább 30%-os 
teljesítmény elérése. Amennyiben a tanulmányok alatti vizsga csak írásbeli/gyakorlati részből áll, a 
további érdemjegyek kialakítása az alábbiak alapján történik. 
Az osztályzatok százalékos megfelelése: 
0 -30 %  elégtelen 
31 - 50 % elégséges 
51 -65 % közepes 
66 – 80 % jó 
81 -100 % jeles 
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A szóbeli vizsgarész értékelése és a végleges érdemjegy kialakítása is a vizsgabizottság 
kompetenciájába tartozik.  
A vizsgabizottság a szóbeli vizsgán elhangzottakat pontszámmal minősíti. Abban az esetben, ha a 
vizsgázó teljes tájékozatlanságot mutat és a szóbeli felelet nem éri el az elégséges minősítés 
százalékban megadott szintjét, a bizottság egy alkalommal póttételt húzat. Póttétel húzatása esetén 
az elért pontszámot meg kell felezni és egész pontra fel kell kerekíteni. Az osztályzatot ennek alapján 
kell kiszámolni. Az írásbeli és szóbeli vizsgarész pontszámait össze kell adni és a maximálisan elérhető 
pontszám alapján százalékban is meg kell adni. Póttétel esetén, a póttételre adott pontszámot kell 
figyelembe venni és a fentebb jelzett módon felezni. Amennyiben a két vizsgarész (írásbeli és szóbeli) 
együttes pontszáma százalékra átszámítva nem éri el a 30%-ot, a vizsgázó sikertelen vizsgát tett. 
 
V.3. Magántanulói jogviszony 
Ha a tanuló magántanulóként kíván eleget tenni tankötelezettségének( szülő kérelme alapján), és az 
iskola igazgatójának megítélése alapján ez számára hátrányos, a kérelem benyújtásától számított öt 
napon belül az iskola igazgatója megkeresi a gyermek lakó- vagy tartózkodási helye szerinti illetékes 
kormányhivatalt, amely a gyámhatóság és gyerekjóléti szolgálat véleménye alapján dönt arról, hogy a 
tanuló milyen módon teljesítse a tanévet.  
Magántanuló esetén a tanuló felkészítéséről a szülő gondoskodik, a felnőttoktatásban a tanuló maga. 
A magántanuló magatartását és szorgalmát az iskola nem minősíti. A magántanuló jogairól és 
kötelességeiről az iskola igazgatójának tájékoztatást kell adnia. 
 
V.4. Tankötelezettség teljesítése külföldön 
Magyar állampolgár engedély nélkül folytathat tanulmányokat külföldön. A magyar állampolgár ilyen 
módon tankötelezettségét külföldi nevelési-oktatási intézményben is teljesítheti. A lakóhellyel, ennek 
hiányában tartózkodási hellyel rendelkező, tanköteles tanuló esetén a tanulmányok külföldön 
történő folytatását – a tanköteles gyermek nyilvántartása céljából - be kell jelenteni a lakóhely, ennek 
hiányában tartózkodási hely szerint illetékes járási hivatalnak, illetőleg, ha a tanuló már hazai iskolába 
beiratkozott, az iskola igazgatójának. Az állandó lakóhellyel rendelkező tanulónak a külföldi 
tanulmányok alatt szünetel a magyarországi tanulói jogviszonya. A köznevelési törvény alapján 
szünetel a tanulói jogviszonya annak, akinek engedélyezték, hogy tanulmányait megszakítsa. A 
tanulónak a tanulói jogviszony szünetelése alatt is joga, hogy látogassa az iskola létesítményeit, 
tájékoztatást kapjon az őt érintő kérdésekben, kérje átvételét másik iskolába. A tanuló a tanulói 
jogviszonyon alapuló jogait - ha jogszabály másképp nem rendelkezik - a tanulói jogviszony 
szünetelése alatt is gyakorolhatja./Köznevelési törvény 91.§ (1)-(3)/ 
A szülő kérheti a külföldön folytatott résztanulmányok beszámítását. A külföldön megkezdett és 
befejezetlen tanulmányok a magyar közoktatás iskolarendszerében folytathatók. A tanulmányok 
beszámításáról, továbbá a tanuló felvételéről az iskola igazgatója dönt. 
A külföldön folytatott, nem befejezett középfokú iskolai (rész-) tanulmányok beszámítása a külföldi 
oktatási intézmény jogállásának, a tanulmányi idő és a tanulmányi követelmények 
figyelembevételével, valamint a hazai és a külföldi tanulmányi kötelezettségek összehasonlítása 
alapján történik. Az oktatási intézmény akkor számíthat be külföldön folytatott résztanulmányokat, 
ha a kérelmező külföldön elismert intézményben folytatta tanulmányait. A résztanulmányok 
beszámítására irányuló kérelemhez csatolni kell a külföldi oktatási intézmény által kiállított olyan 
okirat hiteles másolatát, amely hitelt érdemlően igazolja a tanulmányok időtartamát, az előírt 
tanulmányi követelmények sikeres teljesítését, valamint ennek hiteles fordítását. Az oktatási 
intézmény nem hiteles fordítást is elfogadhat. A választott oktatási intézmény a résztanulmányok 
beszámításának feltételéül különbözeti vizsgák teljesítését szabhatja meg. 
 
V.5. Mulasztások igazolásának rendje 
Annak a gyermeknek, aki középiskolai tanulmányait a 2011/12-es vagy az azt megelőző tanévben 
kezdte meg, tankötelezettsége annak a tanévnek a végéig tart, amelyben tizennyolcadik életévét 
betölti. 
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A 2012/13-as tanévtől újonnan belépő tanulók tankötelezettsége a tizenhatodik életévük betöltéséig 
tart. 
 

 A kiskorú tanulók tanóráról, vagy tanórán kívüli foglalkozásról történő hiányzását szülői, hatósági 
vagy orvosi igazolással kell igazolni. A késést, mulasztást az osztályfőnök havonta összesíti, 
adminisztrálja, és szükség esetén értesíti a szülőt. 

 A szülő illetve a nagykorú tanuló egy tanévben legfeljebb – lehetőség szerint előzetes egyeztetés 
alapján – három tanítási napról való hiányzást igazolhat. Ennél hosszabb időre történő 
távolmaradásra a szülő illetve a nagykorú tanuló írásbeli kérése alapján az iskola igazgatója adhat 
engedélyt. 

 A szülőknek, a nagykorú tanulóknak lehetőség szerint a betegség, vagy más rendkívüli ok miatt 
történő hiányzás első napján 12 óráig az iskola telefonszámán értesítenie kell osztályfőnökét. 

 A tanulóknak az igazolást az osztályfőnöknek kell bemutatniuk, legkésőbb a mulasztást követő 
ötödik tanítási napon. Ennek elmulasztása esetén hiányzása igazolatlan távollétnek minősül. 

 A kiskorú tanuló tanítási óráról való minden távollétét a szülőnek az ellenőrzőbe be kell írni (az 
orvosi, hatósági igazolást is, melyet szintén alá is kell írnia). 

 
V.6. Orvosi igazolások elfogadásának rendje 
Ha a tanuló beteg és a mulasztását a házirendben szabályozott módon igazolja, akkor azt igazolt 
hiányzásnak kell tekinteni. Amennyiben a tanuló nem tartja be a házirend mulasztások igazolására 
vonatkozó rendelkezését, úgy jogszerűen jár el az intézmény, ha a mulasztást nem tekinti igazoltnak. 
Az iskola meggyőződhet az igazolás valóságtartamáról és amennyiben az igazolásban, mint okiratban 
foglaltak nem a valóságot tükrözik, úgy az nem alkalmas az abban foglalt tény vagy körülmény 
bizonyítására, tehát a diák ellen fegyelmező intézkedés alkalmazható. 
Intézményünk nem alkalmazza fegyelmező eszközként az igazolatlan órát. Ha a tanuló megjelenik a 
tanítási órán, igazolatlan mulasztást nem kaphat. Az igazolatlan mulasztás a házirend szabályozása 
szerint azonban kötelességszegő magatartásnak is minősülhet, és mint ilyen, fegyelmező intézkedés 
alkalmazására adhat alapot. 
 
V.7. A megengedhető mulasztások mértéke  
Ha a tanulónak egy tanítási évben az igazolt és igazolatlan mulasztása együttesen 

 a 250 tanítási órát, 

 szakgimnázium érettségire felkészítő, általános műveltséget megalapozó szakaszában (9-12/13. 
évf.) a kilencedik évfolyamtól kezdődően a Nemzeti Alaptantervben meghatározott szakmai 
orientáció, a 11. (12.) évfolyamtól kezdődően az elméleti és gyakorlati szakmacsoportos alapozó 
oktatás tanítási óráinak 20-20%-át, 

 egy adott tantárgyból a tanítási órák 30%-át 
meghaladja, és emiatt a tanuló teljesítménye tanítási év közben érdemjeggyel nem értékelhető, a 
tanítási év végén nem minősíthető, kivéve, ha a nevelőtestület engedélyezi, hogy osztályozóvizsgát 
tegyen. 
A nevelőtestület az osztályozóvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a fenti feltételek esetén a 
tanuló igazolatlan mulasztásainak száma meghaladja a húsz tanítási órát és az iskola eleget tett 
értesítési kötelezettségének. 
Az értesítésben fel kell hívni a szülő figyelmét az igazolatlan mulasztás következményeire. 
Ha a tanuló teljesítménye a tanítási év végén nem minősíthető, tanulmányait évfolyamismétléssel 
folytathatja. Ha a tanuló mulasztásainak száma már az első félév végére meghaladja a meghatározott 
mértéket és emiatt teljesítménye érdemjeggyel nem minősíthető, félévkor osztályozóvizsgát kell 
tennie. 
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Az osztályozó vizsga tantárgyankénti, évfolyamonkénti követelményeit, a tanulmányok alatti vizsgák 
tervezett idejét, az osztályozó vizsgára jelentkezés módját és határidejét az intézmény pedagógiai 
programja tartalmazza. 
 
V.7.1. Késések elbírálása 
A késő tanulót az órára be kell engedni. A tanulónak a késést igazolnia kell.  
A késések ideje összeadandó. Amennyiben ez az idő eléri a tanórai foglalkozás idejét, a késés egy 
igazolatlan vagy igazolt órának minősül. 
 
A tanulók magatartás és szorgalom értékelésének és minősítésének követelményét részletesen az 
iskola Pedagógiai Programja tartalmazza. 
 
V.8. Az igazolatlan mulasztások következményei 
Ha tanköteles tanuló (lásd V.2. pontban) igazolatlanul mulaszt, a jogszabályoknak megfelelően kell 
eljárni.  
 
Ha a tanuló tanköteles (akár 16 év akár 18 év a tankötelezettség határa):  
1.       igazolatlan óra: - a szülő (kollégium) hivatalos értesítése levélben 
 
újabb igazolatlan óra:  - a gyermekjóléti szolgálat közreműködését igénybe véve a 

szülő megkeresése 
 
10.     igazolatlan óra: - a gyermekjóléti szolgálat és járási hivatal értesítése 
 
30.     igazolatlan óra:  - az általános szabálysértési hatóság és a gyermekjóléti 

szolgálat ismételt értesítése 
 
50.     igazolatlan óra:  - a tanuló tényleges tartózkodási helye szerint illetékes jegyző  

és a járási hivatal értesítése 
 
Ha a tanuló nem tanköteles, de még kiskorú: 
10.     igazolatlan óra:                - a szülő (kollégium) értesítése hivatalos levélben (2. levél) 
 
újabb igazolatlan óra:  - a gyermekjóléti szolgálat közreműködését igénybe véve a 

szülő megkeresése 
 
Ha a tanuló nem tanköteles és nagykorú: 
10.   és 20.  igazolatlan óra                     - a tanuló értesítése 
 
30. igazolatlan óra                                    - a tanuló értesítése a tanulói jogviszony megszűnéséről 
 
V.9. Súlyos jogellenességek meghatározása 
Iskolánkban súlyosan elítélendő magatartás az agresszió, a bántalmazás, mások emberi 
méltóságának-, személyiség jogainak megsértése, mások zsarolása, megalázása, a rasszista 
megnyilvánulás. 
 
Súlyosan jogellenes a lopás, mások egészségének, testi épségének veszélyeztetése, a kábítószer 
terjesztése, a fegyverrel vagy mérgező anyaggal történő visszaélés, az alkoholfogyasztás, a szándékos 
károkozás. 
 
Fenti esetek azonnali fegyelmező intézkedéseket, ill. fegyelmi eljárás megindítását vonják maguk 
után. 
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Ha a tanuló a pedagógus megítélése szerint alkoholos befolyásoltság vagy más tudatmódosító szer 
befolyása alatt áll a tanulót az intézmény elkülöníti és szülőjét értesíti. 
 
V.10. Fegyelmező intézkedések 
 
Tanórán tanúsított fegyelmezetlen magatartás 
A tanuló tanórán tanúsított fegyelmezetlen magatartásával nem csak kötelességeit nem teljesíti, 
hanem zavarja a tanóra lebonyolítását-, a pedagógus munkáját, gátolja társai tanulási jogának 
érvényesülését. A kötelességszegő magatartás következmények nélkül nem maradhat. Intézményünk 
a fegyelmezetlen magatartást az alábbi módon szankcionálja. 
A pedagógus joga és kötelessége eldönteni, hogy a tanuló magatartása sérti –e mások jogait. Ebben 
az esetben a tanuló kiküldhető a tanítási óráról, de kizárólag csak a szükséges ideig. Az iskola 
felügyeleti kötelezettsége miatt biztosítani kell a kiküldött tanuló felügyeletét is. 
 
Fegyelmező intézkedéseket a tanulói jogviszonnyal összefüggő kötelességszegések szankciójaként 
lehet alkalmazni. Abban az esetben, ha a tanuló fegyelmezetlen, nem tesz eleget kötelezettségeinek, 
indokolt, hogy a pedagógus vele szemben fegyelmező eszközt alkalmazzon. Az órán fegyelmezetlenül 
viselkedő, annak rendjét zavaró diák ellen a nevelő-oktató tevékenység során a pedagógusok 
szabadon mérlegelhetik, hogy milyen pedagógiai módszert választanak a gyermekek fegyelmezésére, 
a törvényesség betartása mellett. Ennek garantálása a közoktatási intézmény szakszerű és törvényes 
működésének biztosításáért felelős intézményvezető feladatkörébe tartozik. 
 
Ha a tanuló a házirendben foglalt kötelességét vétkesen és súlyosan megszegi, fegyelmező 
intézkedésben, illetve fegyelmi büntetésben kell részesíteni. Ugyanazért a kötelességszegésért csak 
egy büntetés állapítható meg.  
 
A fegyelmező intézkedés a fegyelmi büntetést megelőző eszköz. Alkalmazásakor figyelembe kell 
venni a tanulók életkori sajátosságait, és a terhére rótt kötelességszegés súlyosságát. 
A fegyelmező intézkedésekben a fokozatosság elve érvényesüljön, melytől indokolt esetben (pl. 
szándékos testi épség veszélyeztetése, agresszió) el lehet térni. A fegyelmező intézkedés és a 
fegyelmi büntetés nem lehet megtorló vagy megalázó. 
 
A fegyelmi büntetés fajtái: 

 megrovás, 

 szigorú megrovás, 

 meghatározott kedvezmények, juttatások csökkentése, megvonása, 

 áthelyezés másik osztályba, tanulócsoportba vagy iskolába, 

 eltiltás az adott iskolában a tanév folytatásától, 

 kizárás az iskolából. 
 
A tanulóval szemben a következő fegyelmező intézkedés hozhatók: 
 
Szaktanári figyelmeztetés, intés, rovás: A tantárgy követelményeinek nem teljesítése, a felszerelés 
hiánya, házi feladat többszöri hiánya, valamint az órákon, foglalkozásokon előforduló többszöri 
fegyelmezetlenség miatt. 
 
Osztályfőnöki figyelmeztetés, intés, rovás: A tanuló halmozottan jelentkező tanulmányi és 
magatartásbeli kötelességeinek megszegése, a házirend enyhébb megsértése illetve igazolatlan 
mulasztás miatt. 
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Igazgatói figyelmeztetés, intés, rovás: Az igazgató fegyelmező intézkedéseit a körülmények 
mérlegelésével az osztályfőnök kezdeményezi. 
 
Az intéseket az osztálynaplóba is be kell vezetni. 
 
A fegyelmező intézkedések hatálya 6 hónap, törlését a tanuló, az osztályfőnök kezdeményezésére, 
javaslatára négy hónap eltelte után kérheti, amennyiben példamutató magatartásával és odaadó 
munkájával bizonyítja, hogy az iskolai-, ill. az osztályközösség hasznos, megbízható tagjává vált. 

 
V.11. A fegyelmi eljárást megelőző egyeztető eljárás biztosítása 
A fegyelmi eljárást a köznevelési törvény 53. §-ában szereplő felhatalmazás alapján egyeztető eljárás 
előzheti meg, amelynek célja a kötelességszegéshez elvezető események feldolgozása, értékelése, 
ennek alapján a kötelességszegéssel gyanúsított és a sérelmet elszenvedő közötti megállapodás 
létrehozása a sérelem orvoslása érdekében. Az egyeztető eljárás célja a kötelességét megszegő 
tanuló és a sértett tanuló közötti megállapodás létrehozása a sérelem orvoslása érdekében.  
 
Az egyeztető eljárás részletes szabályait az alábbiak szerint határozzuk meg:  

 az intézmény vezetője a fegyelmi eljárás megindítását megelőzően személyes találkozó révén ad 
információt a fegyelmi eljárás várható menetéről, valamint a fegyelmi eljárást megelőző 
egyeztető eljárás lehetőségéről, 

 a fegyelmi eljárást megindító határozatban tájékoztatni kell a tanulót és a szülőt a fegyelmi 
eljárást megelőző egyeztető eljárás lehetőségéről, a tájékoztatásban meg kell jelölni az egyeztető 
eljárásban történő megállapodás határidejét, 

 az egyeztető eljárás kezdeményezése az intézményvezető kötelezettsége,  

 a harmadik kötelezettségszegéskor indított fegyelmi eljárásban az iskola a fegyelmi eljárást 
megelőző egyeztető eljárást nem alkalmazza, ebben az esetben erről a tanulót és a szülőt nem 
kell értesíteni,  

 az egyeztető eljárás időpontját – az érdekeltekkel egyeztetve – az intézmény igazgatója tűzi ki, az 
egyeztető eljárás időpontjáról és helyszínéről, az egyeztető eljárás vezetésével megbízott 
pedagógus személyéről írásban értesíti az érintett feleket, 

 az egyeztető eljárás lefolytatására az intézmény vezetője olyan helyiséget jelöl ki, ahol 
biztosíthatók a zavartalan tárgyalás feltételei,  

 az intézmény vezetője az egyeztető eljárás lebonyolítására írásos megbízásban az intézmény 
bármely pedagógusát felkérheti, az egyeztető eljárás vezetőjének kijelöléséhez a sértett és a 
sérelmet elszenvedett tanuló vagy szülőjének egyetértése szükséges,  

 a feladat ellátását a megbízandó személy csak személyes érintettségre hivatkozva utasíthatja 
vissza,  

 az egyeztető személy az egyeztető eljárás előtt legalább egy-egy alkalommal köteles a sértett és a 
sérelmet elszenvedő féllel külön-külön egyeztetést folytatni, amelynek célja az álláspontok 
tisztázása és a felek álláspontjának közelítése,  

 ha az egyeztető eljárás alkalmazásával a sértett és a sérelmet elszenvedő fél azzal egyetért, az 
intézmény vezetője a fegyelmi eljárást a szükséges időre, de legföljebb három hónapra 
felfüggeszti,  

 az egyeztetést vezetőnek és az intézmény vezetőjének arra kell törekednie, hogy az egyeztető 
eljárás – lehetőség szerint – 30 napon belül írásos megállapodással lezáruljon,  

 az egyeztető eljárás lezárásakor a sérelem orvoslásáról írásos megállapodás készül, amelyet az 
érdekelt felek és az egyeztetést vezető pedagógus írnak alá,  

 az egyeztető eljárás időszakában annak folyamatáról a sértett és a sérelmet okozó tanuló 
osztályközösségében kizárólag tájékoztatási céllal és az ennek megfelelő mélységben lehet 
információt adni, hogy elkerülhető legyen a két fél közötti nézetkülönbség fokozódása,  
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 az egyeztető eljárás során jegyzőkönyv vezetésétől el lehet tekinteni, ha a jegyzőkönyvezéshez 
egyik fél sem ragaszkodik,  

 a sérelem orvoslásáról kötött írásbeli megállapodásban foglaltakat a kötelességszegő tanuló 
osztályközösségében meg lehet vitatni, továbbá az írásbeli megállapodásban meghatározott 
körben nyilvánosságra lehet hozni.  
 

A fegyelmi eljárás részletes szabályozását az intézmény szervezeti és működési szabályzata 
tartalmazza. 
 
V.12. A tanulók jutalmazása 
Azt a tanulót, aki példamutató magatartást tanúsít, vagy folyamatosan jó tanulmányi eredményt ér 
el, vagy a tanuló a tőle elvárhatónál jobb teljesítményt nyújt, vagy osztálya illetve az iskola érdekében 
közösségi munkát végez vagy iskolai illetve iskolán kívüli sport és tanulmányi versenyeken, 
vetélkedőkön vesz részt, vagy bármely más módon hozzájárul az iskola hírnevének megőrzéséhez és 
növeléséhez, az iskola jutalomban részesítheti.  
 
A jutalmak, elismerések odaítélését kezdeményezheti: 

 a nevelőtestület bármely tagja; osztályfőnök, szaktanár, 

 a nevelőtestület, 

 a diákönkormányzat tagjai, 

 A szülői szervezet tagjai. 
 
Az egyéni dicséretek, jutalmak formái 
Szaktanári dicséret: kaphatja az a tanuló, aki az adott tantárgyból kiemelkedő tanulmányi munkát 
végzett. A dicséretet az ellenőrző könyvbe be kell jegyezni. 
 

Osztályfőnöki dicséret: kaphatja az a tanuló, aki osztályában az első bekezdésben felsorolt területek 
valamelyikén kiemelkedő eredményt ért el. A dicséretet az ellenőrző könyvbe kell beírni és az osztály 
előtt kihirdetni.  

Igazgatói illetve nevelőtestületi dicséret, oklevél, jutalomkönyv: kaphatja az a tanuló, aki az első 
bekezdésben felsorolt területek valamelyikén olyan kimagasló teljesítményt nyújtott, ami az egész 
diákság számára példaértékű. 

Teleki Blanka emlékgyűrű, medál vagy emlékplakett: Kaphatja az a tanuló, aki egész tanulmányi ideje 
alatt kiemelkedő tanulmányi és közösségi munkát végzett.  

A dicséretek – a nevelőtestület döntése alapján – a magatartás-osztályzatot javíthatják. 
 
V.13. A tanuló kártérítési felelőssége 
A tanuló iskolai tanulmányai folytatása során okozott – gondatlan vagy szándékos – károkozása 
esetén a Ptk. szabályai szerint kártérítésre kötelezhető.  
A kártérítés mértékét a károkozás körülményeinek kivizsgálása alapján az iskola igazgatója határozza 
meg, amely nem haladhatja meg: 

 gondatlan károkozás esetén a károkozás napján érvényes kötelező legkisebb munkabér egy havi 
összegének 50%-át, 

 szándékos károkozás esetén a károkozás napján érvényes kötelező legkisebb munkabér öt havi 
összegét.  

 
A tanuló teljes anyagi felelősséggel tartozik a visszaszolgáltatási vagy elszámolási kötelezettséggel 
átvett olyan dolgokban bekövetkezett hiányért, amelyek állandó, kizárólagos őrizetében vannak. 
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V.14. A kötelességteljesítéssel kapcsolatos egyéb előírások 
Az iskola által meghatározott rendezvényeken az iskolai ünnepi egyenruha viselése kötelező. Iskolai 
egyenruha: lányoknak matrózblúz, sötétkék vagy fekete alj, fiúknak sötét öltöny, fehér ing, 
nyakkendő.  
Kívánatos, hogy a tanulók hétköznapi viselete a közízlésnek megfelelő legyen. Nem hordható-, ill. 
viselhető, tiltott önkényuralmi-, rasszista-, irányzatot képviselő-, jelképeket ábrázoló ruhadarab, más 
tárgy, eszköz, jelvény. Testékszer kizárólag akkor viselhető, ha az nem balesetveszélyes. 

Az iskola a tanulók által behozott személyes tárgyakért, értékekért, készpénzért nem vállal 
felelősséget.  

Különösen nem behozható tárgyak a szeszes ital, kábítószer, kereskedelmi célt szolgáló cikkek, 
tárgyak, veszélyt hordozó eszközök (robbanó-, vágó-, szúró eszköz). 

Mobiltelefon, szórakoztató elektronika csak a szünetekben használható, tanítási óra alatt, azt a 
tanuló a táskájában kell, hogy tartsa. A behozott tárgyakért az iskola anyagi felelősséget nem vállal. 
Esetleges lopás esetén az iskola saját hatáskörben nem kezdeményez kivizsgálást. 

A mobiltelefonok, ill. szórakoztató elektronikai eszközök tanórai használata esetén a tanár jogosult 
azokat elvenni, az óra végén visszajuttatni.  

Az iskolában, a gyakorlati oktatás helyein, az iskola által szervezett rendezvényeken tilos a dohányzás, 
szeszesital illetve kábítószer, tudatmódosító szerfogyasztása!  

Tilos az iskolában bármilyen szerencsejáték, illetve a tanulók közötti üzleti tevékenység! 
 
Az interneten és a különböző közösségi oldalakon a diákok sem az intézményre, sem annak 
dolgozóira, diákjaira személyiségi jogokat sértő bejegyzést nem tehetnek. 
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Órát zavaró tárgyak elvétele 
Tilos az intézménybe a tanulók és dolgozók egészségére illetve testi épségére ártalmas illetve 
veszélyes tárgyak behozatala. Ha a pedagógus ilyen tárgy behozatalát észleli, elveszi a tanulótól mivel 
munkaköri kötelessége, hogy a nevelő-oktató munka során gondoskodjon a tanulók testi épségének 
megóvásáról. Ezeket a dolgokat a szülőnek vagy a hatóságnak adja ki. Az ilyen esetekben mivel a 
tanuló kötelességszegést követ el, vele szemben fegyelmező intézkedés alkalmazása indokolt. 
A nevelési-oktatási intézményekben a pedagógus joga és kötelezettsége, hogy a tanítás 
zavartalanságát biztosítsa. Ennek keretében, amennyiben a rend másképpen nem biztosítható, 
elveheti a tanulóktól azt a zavaró eszközt, amely megakadályozza, hogy a tanuló vagy társai a 
tanulásra koncentrálhassanak. Ez az intézkedés a tulajdonjog jogszerű korlátozásának minősül. 
Figyelemmel kell lenni azonban a jogkorlátozás céljára. Mivel a cél az volt, hogy a tanuló ne mással, 
hanem az órai anyaggal foglalkozzon, a korlátozás – a dolog elvétele – is csak addig terjedhet, amíg ez 
a cél fennáll. Ez a gyakorlatban azt jelenti, mihelyt az órának vége, a cél megszűnt, a dolgot a 
tanulónak az órát vezető pedagógus visszaadja. 
 
V.15. Eszközök, felszerelések védelme, a rábízás rendje 
Az iskola eszközeit a tanuló az előírásoknak és a pedagógus, ill. a felelős felnőtt vezető utasításainak 
megfelelően kezelje. 
A tanuló általános felelősséggel tartozik az iskola vagyontárgyai, ill. helyiségei iránt. (Kártérítési 
felelősség: ld. V.8. pont) 
 
V.14. Szülők hozzáférése az e-napló rendszerhez 
A szülők saját gyermekük e-napló bejegyzéseihez a 2013/2014-es tanévtől kapnak hozzáférési 
(olvasási) jogot. Az interneten keresztül történő hozzáférést automatikusan biztosítja az iskola / 
érvényes tanulói jogviszony esetén /. Az intézmény rendszergazdája gondoskodik a hozzáférés 
megvalósításáról, valamint a szülő e‐mailben történő értesítéséről minden tanév szeptember 
harmadik hetének végéig. A nagykorú tanuló kérésére a szülői hozzáférést az iskola korlátozza. 

 
VI. A pedagógus munkavégzése 
 A pedagógus munkavégzése során megválaszthatja a taneszközöket, de választásánál figyelembe 

veszi a tanulók egyéni adottságait. 

 A nevelés, oktatás tartalmának közvetítésekor az ismereteket tárgyilagosan és többoldalúan 
közvetíti a növendékek felé, a diákok egyéni adottságainak figyelembe vételével.  

 Nem sérti az iskola világnézeti semlegességének követelményét. 

 Közreműködik a tanulók egészségének, épségének védelmében, a gyermek- és ifjúságvédelmi 
feladatok ellátásában, a szülők rendszeres tájékoztatásában. 

 Pontosan jelenik meg az órán, s azt kicsöngetéskor befejezi. Indokolt esetben, megegyezés 
alapján ez megváltoztatható. 

 Egy napon – előzetes bejelentés alapján, ami legalább öt munkanapot jelent – legfeljebb 2 
témazáró, vagy nagydolgozat íratható.  

 Az írásbeli ellenőrzés alkalmával a szaktanárok a dolgozatokat a megíratás után legkésőbb 15 
munkanapon belül kijavítják és értékelik. Abban az esetben, ha a javítás időtartama meghaladja a 
15 munkanapot, a diák eldöntheti, hogy kéri-e az adott dolgozat érdemjegyét. 

 A tanár a diákképviselőt a diákjogok érvényesítése érdekében végzett tevékenysége miatt (pl. 
véleményezési jog) tanulmányi munkája során annak értékelésekor nem hozhatja sem előnyös, 
sem hátrányos helyzetbe. 

 Úgy él jogaival, hogy azzal másokat ne akadályozzon jogainak érvényesítésében. 
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VII. A felnőttoktatási tagozat házirendje 
 
VII.1. Beiratkozás 
A tanulók beiratkozása a mindenkori tanév rendjének megfelelően történik, a kitöltött és aláírt 
jelentkezési lap, adatlap és bizonyítvány egyidejű leadásával. 
Aki szeptember 15-ig nem iratkozik be, csak a következő tanévben kezdheti el tanulmányait. Indokolt 
esetben a tanügyigazgatási igazgatóhelyettes engedélyezheti a későbbi beiratkozást, illetve a másik 
iskolából történő átjelentkezést. 
Esti vagy levelező tagozatos tanuló tanulói jogviszonya megszűnik, ha beszámolási kötelezettségét 
igazolt ok nélkül elmulasztja. Joga van elfogadható okkal írásban előzetesen halasztást kérni, vagy 
orvosi igazolással indokolni mulasztását. (Ajánlott megoldás az előre hozott beszámoló). 
Megszűnik a tanulói jogviszonya annak, aki tanulmányait vagy vizsgáját igazolt ok nélkül megszakítja, 
vagy a javítóvizsgán indokolatlanul nem jelenik meg és távolmaradását 8 napon belül sem igazolja, 
vagy ugyanannak az évfolyamnak a harmadszori megismétlésére utasítják. Ez esetben a tanulói 
jogviszony csak ismételt beiratkozással az évismétlőkre előírt térítési díj befizetésével állítható vissza. 
Akinek valamely tantárgyból érvényes vizsgája van, felmentést kaphat a tantárgyi beszámolási és 
vizsgakötelezettsége alól. A felmentési kérelmet az igazoló dokumentummal együtt írásban kell 
benyújtani a tanügyigazgatási igazgatóhelyetteshez szeptember 30-ig. 
 
VII.2. A tanítás rendje 
Az esti tagozat tanulói kéthetes időtartamban 5 alkalommal járnak iskolába. 
A tanítási órák 15 óra 25 perckor, illetve 16 óra 10 perckor kezdődnek. 
 
Csengetési rend: 
0. óra: 15.25 – 16.05 
1. óra: 16.10 – 16.50 
2. óra:  17.00 – 17.40 
3. óra: 17.45 – 18.25 
4. óra: 18.30 – 19.10 
5. óra: 19.15 – 19.55 
6. óra: 20.00 – 20.40 
 
Az osztályok terembeosztása külön hirdetményben szerepel, itt olvasható a tanév rendje is. 
 
A tanítás kezdetét a tanulók az aulában várhatják meg, 15 óra előtt a tantermekbe nem mehetnek be. 
A termekben észlelt bármiféle hiányosságot, rendellenességet jelenteni kell (rongálás, szennyezés, 
talált tárgy, stb.) Rongálás esetén az okozott kárt meg kell téríteni. Becsengetés előtt gondoskodni kell 
a szaktanár által igényelt eszközökről. 
Az osztályok kötelesek megóvni a termeket, a nappali tagozat osztályainak tárgyait (dekorációit). 
 
Tanítás után a tanulók kötelesek a tantermet rendben elhagyni. A tisztaságot meg kell óvniuk, a 
padban és földön szemetet nem hagyhatnak. A lámpát le kell kapcsolni, az ablakokat be kell zárni. 
 
Tanulót óráról kihívni csak kivételes okból szabad. Barátok, hozzátartozók stb. az iskola kapuján kívül 
várhatják a hallgatókat. 
A késve érkezők az óra minél kisebb megzavarásával kötelesek a helyüket elfoglalni. 
 
Esti tagozaton a tanulók kötelesek a hiányzást igazolni. Az igazolást 8 napon belül át kell adni az 
osztályfőnöknek. 20 igazolatlan óra esetén a tanulót töröljük a névsorból. 
 
Tanulói igazolások, diákigazolvány, és egyéb ügyek intézése a kiírt hivatalos órák alatt az iskolatitkárnál 
történik. Az esti tagozat ügyintézése érdekében a titkárságon a hétfői napon 16.15-ig ügyelet van.  
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VII. 3. A tanulók jogai, kötelességei, tanulói jogviszony 
A Köznevelési törvény lefekteti a szülőket illető jogokat és kötelezettséget; nagykorú és cselekvőképes 
tanuló esetén e törvénynek a szülő jogaira és kötelességeire vonatkozó rendelkezéseit nem kell 
alkalmazni. Nagykorú tanuló esetén a jogok gyakorlása és a kötelezettségek teljesítése a tanulót illeti 
meg vagy terheli. Kivételt képez ez alól, ha a nagykorú tanuló önálló jövedelemmel nem rendelkezik és 
a szülővel közös háztartásban él. Ebben az esetben az iskola értesíti a szülőt is a tanulói jogviszony 
megszűnéséről, a tanuló tanulmányi kötelezettségének teljesítésével és a fizetési kötelezettséggel járó 
iskolai döntésekről. 
 
Tanulóval kapcsolatos információt csak a tanulmányait támogató munkáltatója, az iskola fenntartója 
kérésére adunk. 
 
A tanulók közérdekű észrevételeiket az általuk megválasztott osztályképviselők útján juttatják el az 
igazgatóhoz. Személyes vagy a diákok nagyobb csoportjait érintő ügyekben bármikor segítséget 
kérhetnek az iskola vezetőségétől. Lehetőség szerint tartsák be felmerült problémáik megoldására a 
szaktanár, osztályfőnök, igazgatóhelyettes, igazgató fokozatot. 
 
A beiratkozás, átjelentkezés, különbözeti és magánvizsgára jelentkezés személyes megbeszéléssel 
kezdődik. Ezt követően a hallgató – a szóbeli megbeszélés eredménye alapján írásban benyújtott 
jelentkezését, kérvényét a tanügyigazgatási igazgatóhelyettes bírálja el. A döntésről az iskola levelet 
nem küld. Az érdekeltek személyesen vagy telefonon érdeklődhetnek, felvilágosítást az 
igazgatóhelyettes és az iskolatitkár ad. 
 
Minden tanuló köteles az órákon és konzultációkon a tanulmányi munkához, iskolai ünnepségeken és 
vizsgákon alkalomhoz illő öltözékben megjelenni, a szaktanár által előírt eszközöket magával hozni és 
tisztelettudóan viselkedni. 
 
Az általában elfogadott iskolai viselkedési normák durva megsértése (pl. alkoholos állapot, az óra 
zavarása, stb.) kizárással járhat. 
 
Minden tanulónak joga és kötelezettsége a házirendet megismerni, az évente történő esetleges 
módosításhoz a diákbizottság útján javaslatot tenni, tisztázatlan kérdésekben felvilágosítást kérni. 
Kötelessége az elfogadott házirendet betartani és másoktól is megkövetelni annak betartását. 
 
A házirend 1 példányát a beiratkozáskor a tanulónak át kell adni. 
 

VIII. A létesítmények használati rendje 
 
VIII.1. Az osztálytermek használati rendje 
A tanítás ún. osztálytermi rendszerben történik. Az osztályoknak beosztás szerint „saját” tantermük 
van. 
A tanulók elméleti óráit ezekben a tantermekben, csoportbontásból adódó elméleti óráit az 
órarendben feltüntetett helyeken kell megtartani. 
Az osztály tanulói egyénileg saját padjukat, az osztály egésze a tantermet tartja rendben, felel annak 
állapotáért. 
A tantermek ellenőrzését az osztályfőnök, szaktanár és hetesek végzik. 
A „vándorló” csoportok felelnek az alkalmankénti teremhasználatból adódó esetleges károkozásért. 
A hetesek kötelessége, hogy ha bármilyen rendellenességet észlelnek, azonnal jelentsék az órát tartó 
szaktanárnak, illetve osztályfőnöknek. 
A tanulók reggel, tanítás előtt elfoglalhatják helyüket a tantermükben, kabátjaikat az ott elhelyezett 
fogasokon tarthatják. 
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Szünetekben a saját termükben tartózkodhatnak a tanulók, de bármilyen probléma esetén a 
szaktanár, illetve osztályfőnök kezdeményezésére megtiltható, hogy a tanulók az osztálytermükben 
tartózkodjanak. 
A teremben elhelyezett audiovizuális eszközöket a diákok csak tanári felügyelet mellett 
használhatják. Az utolsó órát tartó tanár és a hetes felel a terem tisztaságáért. 
 
VIII.2. A könyvtárhasználat rendje 
 
A könyvtár nyitva tartása: Hétfő:  9.00 - 14.00 
 Kedd:   9.00 - 14.00 

 Szerda:  9.00 - 14.00 
 Csütörtök:  9.00 - 14.00 
 Péntek:  9.00 - 11.00 

A könyvtár szolgáltatásai: 

 könyvkölcsönzés, 

 helyben olvasás, 

 tájékoztatás, tanácsadás, 

 másolás, sokszorosítás, 

 az iskolai munkához kapcsolódó irodalomkutatás, 

 előjegyzés, könyvtárközi kölcsönzés, 

 könyvtárbemutatók, könyv-és könyvtárismertetők tartása, 

 sajtótermékek figyelése, 

 számítógépes szolgáltatások biztosítása. 
A könyvtár rendje: 

 Az iskolai könyvtárat az iskola tanulói, tanárai és nem pedagógus dolgozói beiratkozási díj 
fizetése nélkül használhatják. 

 Egyszerre 6 db könyv kölcsönözhető; a könyvkölcsönzés időtartama 4 hét. 

 Vigyázni kell a könyvek épségére és tisztaságára. 

 A könyvek megrongálásával vagy elvesztésével okozott kárért a kölcsönző anyagilag felel. 

 A kézikönyvtári állományt és a folyóiratokat csak helyben lehet használni. 

 A könyvtárban a számítógépes szolgáltatás és az Internet használat is biztosított; kizárólag 
tanulási, továbbképzési, önművelődési céllal. 

 A könyvtárban tartott tanítási órán – tanári igény szerint – csak a tanórához kapcsolódóan 
lehet az Internetet használni. 

 Másolni csak oktatási és tanulási célból lehet. 

 Ügyelni kell a könyvtár rendjére és tisztaságára. 

 A könyvtárban kulturáltan kell viselkedni, kerülni kell a hangos beszédet, felesleges járkálást, 
a helyben olvasók zavarását. 

 A könyvtárban étkezni tilos! 
 
VIII.3. Természettudományi szaktanterem rendje 
A működési szabályzat betartása bármilyen céllal ott tartózkodó valamennyi tanulóra, pedagógusra 
és egyéb dolgozóra nézve kötelező. A gondatlanság tüzet, robbanást, mérgezést, súlyos bőr- és 
szemsérülést okozhat. 
A balesetek megelőzése érdekében az utasítások betartása kötelező. Tantárgyi kísérlet elvégzése 
esetén a terembe a tanár lép be elsőnek és ő hagyja el a termet utoljára. 
A tanulók kísérleti eszközhöz csak tanári engedéllyel nyúlhatnak, ezeket csak utasításuknak megfelelő 
módon kezelhetik, illetve használhatják. 
A tanulók mindig azonos asztalnál dolgozhatnak, minden hiányt vagy rendellenességet azonnal 
jelenteniük kell. 
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A berendezés tartozékait leszerelni, kicserélni, azokra firkálni, karcolással, véséssel vagy bármilyen 
más módon rongálni tilos. Az ebből eredő kárt a tanuló, vagy törvényes képviselője az V.8. pontban 
foglaltaknak megfelelő mértékben köteles megtéríteni. 
Gyufát és öngyújtót a terembe bevinni tilos. Szükség esetén gyufát az iskola biztosít. 
Szigorúan tilos a csapok engedély nélküli kinyitása, a gáz meggyújtása. A gáz mérgező, robbanást 
okozhat. 
A teremből sem vegyszert, sem eszközt nem szabad kivinni. A vegyszerek nagy része mérgező vagy 
gyúlékony, az otthoni kísérletezés balesetveszélyes. 
A teremben elhelyezett munkavédelmi eszközök használata kísérleteknél kötelező. 
Gázfejlesztéssel járó kísérleteknél kötelező ablakot nyitni. 
A balesetek esetére vonatkozó általános kötelezettségeket, elsősegély nyújtási és egyéb tudnivalókat 
az iskolai munkavédelmi szabályzat előírásai rögzítik. 
Tömény savat vagy lúgot a bőrfelületről vagy ruháról azonnal, bő vízzel le kell mosni. 
Gázmérgezés esetén a beteget azonnal friss levegőre kell vinni. 
 
VIII.4. A nyelvi termek használati rendje 
A nyelvi termekben az oktatástechnikai eszközöket (kivéve telepített projektor és aktív tábla) a zárt 
szekrényben kell tartani. 
Az óra megkezdése előtt a tanulók a teremben várják a szaktanárt. Ételt, illetve italt csak táskában 
elhelyezve lehet bevinni a terembe. 
A tanulók a kabátot, táskát a tanár által kijelölt helyen tárolják. 
A hetes kötelessége minden óra elején ellenőrizni, hogy a teremben minden ép és hibátlan. 
Amennyiben valami hiányzik vagy sérült, azonnal jelenteni kell a tanárnak. 
Az audiovizuális eszközöket csak a tanár által adott utasítások esetén, rendeltetésszerűen 
használhatják a tanulók. 
A berendezésre vonatkozó szabályok megsértése szándékos rongálásnak tekintendő. 
A rongálásból eredő kárt a tanuló, vagy törvényes képviselője az V.8. pontban foglaltaknak megfelelő 
mértékben köteles megtéríteni. A csoportok kötelesek a termet, a táblát, asztalokat tisztán átadni. 
 
VIII.5. A számítógéptermek használati rendje 
A tanár minden év elején elkészíti saját csoportjának az ülésrendjét. 
A teremben a tanulók csak tanári felügyelettel tartózkodhatnak. 
Az óra megkezdése előtt a tanulók a teremnél sorakoznak.  
Ételt, italt csak táskában elhelyezve lehet bevinni a terembe. A tanulók a kabátjukat a fogason, 
táskájukat a kijelölt helyen tárolják. 
A baleset- és problémamentes munkakezdés, munkavégzés érdekében a terem berendezéseit a 
tanuló tanári utasításra, tanári irányítással rendeltetésszerűen használja. 
A tanuló kötelessége minden óra elején ellenőrizni, hogy a számítógép minden tartozéka 
megtalálható-e. Amennyiben valami hiányzik, vagy a gép működésében rendellenességet észlel, 
azonnal jelentenie kell a tanárnak. A teremben elhelyezett ülésrenden nyomon követhető, hogy 
melyik osztály tanulója rongálta a gépet, illetve melyik gép hibás. 
A tanár a gép meghibásodását, tartozék hiányát lehetőség szerint azonnal jelzi a rendszergazdának.A 
tanuló a helyét csak tanári engedéllyel hagyhatja el. 
Ha rendkívüli esemény miatt a tanóra közben látogató lép a terembe, a teremben lévőknek nem kell 
felállniuk. 
Az osztályok kötelesek a termet tisztán átadni. A gép mellett talált tárgyakat a tanárnak vagy a 
titkárságon kell leadni, és ott lehet felvenni. 
A számítógépekben kizárólag a tanár által adott eszközt szabad használni, sajátot nem. Csak a tanár 
által meghatározott iskolai programok használhatók. A hálózati rendszerek bármilyen változtatása 
tilos. Nyomtatni kizárólag a tanár utasítására szabad. 
A számítógépekre vonatkozó szabályok megsértése szándékos rongálásnak tekinthető. 



 

35 

 

A számítógépek konkrét használatára vonatkozó előírásokat külön szaktantermi szabályzat 
tartalmazza. 
A rongálásból eredő kárt a tanuló, vagy törvényes képviselője az V.8. pontban foglaltaknak megfelelő 
mértékben köteles megtéríteni. 
 
VIII.6. A tornaterem használati rendje 
A tornateremben csak tanári felügyelettel lehet tartózkodni.  
A tornaterem és az öltözők eszközeit és felszereléseit csak rendeltetésszerűen szabad használni. A 
helyiségeket és berendezéseiknek állapotát a használat előtt az osztályok ellenőrizzék, az észlelt 
hiányosságokat és meghibásodásokat azonnal jelentsék az órát tartó tanárnak. 
A testnevelés órákon a tanulók csak az előírt öltözetben vehetnek részt. 
Balesetveszély miatt a testnevelési órákon karóra, ékszer, testékszer nem viselhető. 
Az öltözőkben hagyott értéktárgyakért az iskola felelősséget nem vállal. 
A testnevelésből felmentett tanulók – amennyiben testnevelés órájuk van – az első és utolsó tanítási 
óra kivételével kötelesek az iskola épületében tartózkodni. 
 
VIII.7. Az ebédlő rendje 
Az étkezés érvényes étkezési jeggyel 12.00 órától 15.00 óráig vehető igénybe az iskola éttermében. A 
fő étkezési idő a csengetési rend szerint is biztosított az 5. óra utáni szünetben, illetve a 7. óra után. 
Az óraközi szüneteken kívül, ha a tanuló órarendje ezt lehetővé teszi, az adott időszakban, 
tetszőleges időpontban lehet ebédelni. 
Az étkezés befejeztével a tálcát, a tányérokat, evőeszközöket, poharat a kijelölt helyre vissza kell 
vinni. A helyét mindenkinek tisztán és rendezetten kell otthagynia.  
 

IX. Tanuló felügyelete 
 
Iskolánk alapfeladata; a diákok felügyeletének ellátása érdekében az intézmény a tanórák közötti 
szünetben reggel 8 órától 14h 30 –ig folyosó ügyeleti rendszert működtet. A feladat ellátására kijelölt 
pedagógusok a szünetek időtartamában a folyosón látnak el felügyelet.  
 

X. Intézményi védő- óvó előírások 
 
X.1. Védő- óvó előírások 

 A diákoknak be kell tartani a munkavédelmi, balesetvédelmi, tűzvédelmi előírásokat, és 
magatartásukkal nem szabad baleseti helyzetet előidézniük. Óvniuk kell saját és társaik testi 
épségét, egészségét. 

 Minden tanévben legalább egyszer a tanulóknak baleset és tűzvédelmi oktatáson kell részt 
venniük, ezt aláírásukkal igazolják. Az első oktatás ideje a tanév első napja. 

 Minden tantárgy keretében meg kell tanítani azokat az ismereteket, rendszabályokat, viselkedési 
normákat, amelyek megtartásával a balesetek elkerülhetők. 

 Gyakorlati foglalkozások esetén a szaktanterem rendjét be kell tartani. (pl. számítógépterem, 
természettudományi szaktanterem, taniroda). 

 A testnevelés órákon külön figyelni kell a baleseti forrásokra. 
o a tanuló a tornateremben csak pedagógus felügyeletével tartózkodhat. 
o a sportfoglalkozásokon a tanulóknak – az utcai (iskolai) ruházat helyett – sportfelszerelést 

kell viselniük. 
o a sportfoglalkozásokon a tanulók nem viselhetnek karórát, gyűrűt, nyakláncot, lógó 

fülbevalót, testékszert. 

 Tilos továbbá műköröm viselése abban az esetben, ha az a tanulót akadályozza az adott tantárgyi 
követelmények teljesítésében. 

 Az étterem rendjét, baleset megelőzési szabályait meg kell tartani. 
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 Az igazgató által kijelölt időpontban tűzriadó gyakorlatot kell tartani. A tűzriadó ideje alatt a 
kiürítési szabályokat megtartva, fegyelmezetten kell viselkedni. Tűzveszélyes tevékenységet tilos 
végezni olyan helyen, ahol az tüzet vagy robbanást okozhat. A közlekedési, menekülési 
útvonalakat mindig szabadon kell hagyni, azokat leszűkíteni, eltorlaszolni még átmenetileg sem 
szabad (pl. teremajtók). Ugyanígy biztosítani kell a villamos berendezések kapcsolóinak, a tűzoltó 
felszereléseknek a hozzáférhetőségét. A világító és villamos berendezések valamint az éghető 
anyagok között biztonságos távolságot kell tartani. Javasolt távolság 0,5 m. A szertárakban tanári 
felügyelettel szabad tartózkodni, ott nyílt láng használata tilos. Fizika-kémia kísérletek során 
fokozott figyelmet kell fordítani az esetleges tűz-robbanásveszély elkerülésére. Bekapcsolt 
elektromos berendezéseket felügyelet nélkül nem szabad hagyni, és használat után közvetlenül 
feszültség mentesíteni kell. Tűz észlelését késedelem nélkül jelezni kell a legközelebbi felnőttnek, 
illetve a tűzvédelmi felelősnek, vagy a titkárság, vagy a portaszolgálat ügyeletesének 
értesítésével, ezután az épületet a kijelölt menekülési útvonalon keresztül el kell hagyni. 

 Tanulói baleset esetén azonnal értesíteni kell a legközelebb elérhető tanárt, az igazgatót, vagy az 
őt helyettesítő vezetőt, aki a tanuló sérülésének mértéke alapján dönt a szakorvosi 
rendelőintézetbe történő kíséréséről vagy súlyosabb esetben a mentők kihívásáról. Kiskorú 
tanuló esetén a vezető értesíti a szülőt, gondviselőt. A helyszínre érkező vezetőnek, tanárnak 
egyértelműen rögzíteni kell a balesettel kapcsolatos összes tényt, körülményt és eseményt, 
különösen: 
1. a baleset pontos helyszínét, 
2. a sérült tevékenységét a baleset idején, 
3. ha szerepe volt a balesetben, akkor a környezeti tényezőket, 
4. a tanuló esetleges szerepét a baleset bekövetkeztében. 
Három napon túl gyógyuló baleset esetén fel kell venni a baleseti jegyzőkönyvet. 
 

X.2. Feladatok bombariadó, rendkívüli esemény esetén 

 A riasztást követően a tanulók és a dolgozók a tűzriadó épület kiürítési tervének megfelelően 
elhagyják az épületet, ezalatt az iskola vezetősége értesíti a rendőrséget. 

 Az intézmény átvizsgálása alatt a vezetőség és a gondnok gondoskodik arról, hogy csak az 
illetékesek tartózkodjanak az épületben. 

 Ha lehetséges, a vizsgálat befejezése után a tanítást folytatni kell. 

 Érettségi vizsga ideje alatt az intézmény igazgatója és a vizsgák beosztásáért felelős vezető 
gondoskodik a vizsga további folytatásáról, illetve a megelőző intézkedések megtételéről. 

 A bombariadó miatt kiesett tanítási órák pótlásáról – szükség szerint – az igazgató rendelkezik. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


