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Il. A Hazirenddel kapcsolatos alapelvek

11.1. A Hazirend célja

Az Alaptorvényben foglalt ingyenes és kotelez6 alapfoku, ingyenes és mindenki szdmara
hozzaférhet6 kozépfoku nevelés-oktatashoz vald jog biztositdsa az érettségi megszerzéséig, valamint
az els6 szakképesitésre torténd felkészités a magyar allam feladata.

Az iskolai hazirend az iskola torvényes miikodésének egyik alapfeltétele.

Legfontosabb feladata azoknak a rendelkezéseknek a meghatarozasa, amelyek megtartasa biztositja
a kozOsségi élet zavartalan megszervezését, a gyermekek, tanuldk egymadssal vald kapcsolatat;
azoknak a bels6 rendszabalyoknak a megtartdasat, amelyekkel garantalhaté az egyéni jogok
érvényesilése anélkil, hogy az megzavarnd a kozosség munkdjat.

A hazirendnek két nagy szabalyozasi teriilete van:

Az els6be tartoznak a jogszabdlyban meghatarozott tanuldi jogok és kotelességek gyakorldsaval
Osszefliggd rendelkezések, a masodikba azok, amelyek az iskolai tanuléi munkarenddel, a tandrai és
tandran kivili foglalkozasok rendjével, az iskola helyiségeivel és az iskoldhoz tartozd teriletek
haszndlataval kapcsolatos szabalyokat allapitja meg.

11.2. A Hazirend jogi hattere és egyéb forrasai

e Magyarorszag Alaptorvénye

e 99/2014. (111.25.) Korm. rendelet A pedagdgusok el6meneteli rendszerérdl és a kdzalkalmazottak
jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési intézményekben torténd végrehajtasardl
52616 326/2013 (VII1.30.) Korm.rendelet mddositasarol

e 17/2014. (ll.12.) EMMI rendelet a tankonywvé, pedagdgus-kézikonyvvé nyilvanitas, a
tankoényvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérél

e 326/2013. (VIII. 31.) A pedagdgusok el6meneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasarol
sz016 1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési intézményekben torténd végrehajtdsarol

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrél (Nkt.)

e A Nemzeti Alaptanterv kiadasardl, bevezetésérdl és alkalmazéasardl szoldé 243/2003. (X11.17.)
Korm. rendelet

e A 2013. évilV. torvény a nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. toérvény modositasardl

o A Nemdohdnyzdék védelmérél és a dohanytermékek fogyasztdsanak, forgalmazasanak egyes
szabalyairdl sz616 1999. évi XLII. torvény és mddositasa

e 20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet (VIII.31.) a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl

e 229/2012.(VII.28.) Kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrél sz616 torvény végrehajtasarol

e a tankonyvvé nyilvanitas, a tankonyvtdmogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendszerérdl
sz616 23/2004. (VII1.27.) OM rendelet

e Aziskola Pedagdgiai Programja

o Aziskola Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata

e Aziskola korabbi Hazirendje

11.3. A Hazirend hatalya

Személyi hataly: A hazirend vonatkozik minden, az iskoldval tanuldi jogviszonyban 3allé
tanuléra, a pedagdgusokra, nem pedagoégus dolgozdkra, kiskord tanuldk
esetén a szlil6kre.




Teriileti hataly: A hazirend el6irdsai, szabdlyai az iskola teriiletére, valamint a tanuldk tanéran
kivili tevékenységére;
e az iskola altal szervezett tanitasi id6én beliili- ill. tanitdsi idén kivili
programokra (szabadid6s programok, kiranduldsok, szinhdzlatogatas
stb.) vonatkoznak.

Id6beli hataly: A hazirend csak arra az id6szakra vonatkozik, amikor iskolank ellatja a tanuldk
fellgyeletét, illetve amikor az iskola altal szervezett programokon vesznek
részt a diakok, tandrok.

11.4. A Hazirend elfogaddsanak szabalyai
e A Hdazirendet az iskola igazgatdja késziti el.
e A Hazirend tervezetét megvitatja az iskola nevelGtestilete, a tanuldi kozosségek (pl. osztalyok,
diakkorok, szakkorok) képvisel6i, a szulGi szervezet és a didkonkormanyzat képviseldi.
e A Hazirendet a szlil6i szervezet, illetve a didkénkormanyzat véleményezésével az igazgatd a
nevelGtestilet elé terjeszti, és a nevelGtestilet dont annak elfogadasardl.
e Az érvényben |év6 Hazirendet kotelez6 felllvizsgdlni, mddositani, ha a jogszabalyi valtozasok ezt
elGirjak.
A Hazirend fellilvizsgalatat, modositasat jogszabalyi valtozasok nélkil is minden tanév junius 30-
ig kezdeményezheti:
o aziskola igazgatdja,
o a nevel6testilet,
o aSzulG6i Szervezet,
o a Didkénkormanyzat.
e A javaslatot irdsban kell benyujtani, melyet a kezdeményezé fél képviselGje nyujt be az iskola
igazgatdjanak.
e A javaslatot a beterjesztést kovetSen a kovetkez6 tanév nyitéértekezletét kévetd 30 napon belil
kell elbiralni, s annak eredményét a médositott hazirendben rogziteni kell.

11.5. A tanulok k6zdsségeinek meghatarozasa a véleményezési jog gyakorldsa szempontjabdl
Iskolankban a tanuldk a kovetkez6 tanuldi kozosségek munkajaban vehetnek részt:

e didkdnkormanyzat,

e osztaly,

o szakkor, tehetséggondozas, (pl. emelt szintl érettségire felkészités),

e szaktargyi korrepetdlasok, felzarkdztatas,

e sportkor,

o didkkor, érdekl6dési kor.

A didkdnkormanyzat az iskola didkjainak érdekvédelmi és jogérvényesit6 szervezete. A
didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény
m(ikodésével és a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben. A didkdnkormanyzat sajat
szervezeti és m(ikodési szabdlyzata szerint mikodik. Jogait a hatdlyos jogszabalyok, joggyakorldsanak
madjat sajat szervezeti szabalyzata tartalmazza. A miikodéséhez szilkséges feltételeket az intézmény
vezetGje biztositja a szervezet szamara.

A didkénkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzatdt a didkdnkormanyzat késziti el és a
nevelGtestiilet hagyja jova. Az iskolai didkonkormanyzat élén, annak szervezeti és miuikodési
szabdlyzataban meghatdrozottak szerint valasztott didkénkormanyzati vezetd, illetve az iskolai
didkbizottsag all.

A didkénkormanyzat tevékenységét a didkdnkormanyzatot segitd tanar tAmogatja és fogja 6ssze, akit
ezzel a feladattal — a didkkozosség javaslatara — az igazgatd biz meg Otéves idGtartamra. A
didkonkormanyzat minden tanévben - az iskolai munkarendben meghatarozott id6ben -



diakkozgylilést tart, melynek 0sszehivasat a didkonkormanyzat vezetSje kezdeményezi. A
diakkozgylilés napirendi pontjait a kozgy(ilés megrendezése el6tt 15 nappal nyilvanossagra kell hozni.
A didkonkormanyzat szervezeti és mlkodési szabdlyzatat az intézmény belsé mikodésének szabalyai
kozott kell 6rizni. A didkonkormanyzat az iskola helyiségeit, az iskola berendezéseit — az igazgatoval
valé egyeztetés utan téritésmentesen hasznalhatja.

A didkdnkormanyzat véleményét — a hatalyos jogszabalyok szerint — be kell szerezni:

e aziskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogaddsa el6tt,

e atanuldi szocidlis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasa el6tt,

o azifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszkdzok felhasznaldsakor,

e Pedagdgiai Program és a Hazirend elfogadasa el6tt,

a tanuldk nagyobb kozosségét érint6 kérdések meghozatalanal,

a tanulék helyzetét elemz6, értékelé beszamoldk elkészitéséhez, elfogadasahoz,

a tanuléi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

a tanéran kivili tevékenység formdinak meghatarozasahoz,

e a konyvtar mlkodési rendjének kialakitdsahoz,

e anulladik 6rak megtartasahoz.

A vélemények irasos vagy jegyz6konyvi beszerzéséért az intézmény igazgatdja felelSs. A jogszabaly
altal meghatarozott véleményeztetésen fellil az intézmény nem hataroz meg olyan Ugyeket,
amelyekben a dontés el6tt kotelezd kikérni a didkonkormanyzat véleményét.

A tanuldk nagyobb kozosségének minden, a didksagot érinté kérdésben véleményezési joga van. A
tanulék nagyobb kozosségének a véleményezési jog szempontjabdl minimum egy osztaly vagy
minimum 50 f& minésil.

Il.6. A didkénkormanyzat jogainak gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

A tanuldk és a tanulékozosségek érdekeinek képviseletére, a tanuldk tandran kiviili, szabadidGs
tevékenységének segitésére az iskoldban diakonkormanyzat mikodik. Tevékenysége a tanuldkat
érint6 valamennyi kérdésre kiterjed.

A diakdnkormanyzatot megilleté javaslattételi, véleményezési és egyetértési jog gyakorldsa el6tt a
didkdnkormanyzatot segit6 nevel6nek ki kell kérnie az iskolai didkdnkormanyzat vezet&ségének
véleményét.

A didkok kollektiv jogait elsésorban a didkénkormanyzat testesiti meg. A kozdsségi joggyakorlas
alapfeltétele, hogy a dontési, egyetértési, véleményeztetési, véleményezési és javaslattételi jogkorok
valdsagosak legyenek. A kozosségi joggyakorlds, a kollektiv jogokkal élés masik fontos feltétele az,
hogy valasztott didkképvisel6t nem érheti hatranyos megkiilonboztetés.

Az iskola tanuldinak tajékoztatd és tajékozddd féruma a diakkdzgyllés, amelyet évenként legaldbb
egy alkalommal 0Ossze kell hivni. A didkkozgylilésen a tanuldk didkképvisel6t valasztanak. Az évi
rendes didkkozgylilés dsszehivasat az iskolai didkonkormanyzat vezetdje, a rendkivili didkkozgyilés
0sszehivasat az iskolai didkdnkormanyzat vezet6je vagy az iskola igazgatdja kezdeményezi.

A didkkozgylilés — a diakonkormanyzat dontése alapjan — kildottkozgylilésként is megszervezhetd.

Az évi rendes didkkozgylilésen a didkdnkormanyzat és az iskola képviselGje beszamol az el6z6
diakkozgylilés ota eltelt id6szak munkajardl, kilonos tekintettel a gyermeki jogok, a tanuldi jogok
helyzetér6l és érvényesiilésérél, az iskolai hazirendben meghatarozottak végrehajtasanak
tapasztalatairdl.

A didkkozgyllésen a tanuldk az iskola életét érint6 Ugyekben kérdéseket intézhetnek a
diakdnkormanyzat, illetve az iskola vezetéséhez.

A didkkozgydlés napirendi pontjait a kozgy(ilés megrendezése el6tt tizenot nappal nyilvanossagra kell
hozni.



11.7. A Hazirend nyilvanossagra hozatala

A Hazirend el6irdsai nyilvdnosak, azt minden érintettnek meg kell ismernie.

A Hazirend megtekintheté:

az iskola igazgatdjanal,

az iskola igazgatéhelyetteseinél,

az iskola tandari szobajaban,

a diakdnkormanyzatot segit6 kolléganal,
az iskola koényvtaraban,

az osztalyfénokoknél,

az intézmény web-lapjan.

A Hazirend egy példanyat az iskoldba torténd beiratkozaskor a szil6nek, tanuldnak at kell adni. A
sziil6 joga kulénoésen, hogy megismerje az intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét,
tdjékoztatdst kapjon az abban foglaltakrdl.

A Hazirendet minden tanév elején ismertetni kell:

a tanuldkkal osztalyfénoki éran,
a szUl6kkel szul6i értekezleten,
az U] belép6 dolgozdkkal.

I1l. Tanuldi jogok és kotelességek

Az emberi méltdsaghoz vald jog mindenkit — igy az oktatds valamennyi szerepl6jét
életkorukra valé tekintet nélkil — megillet6é alkotmanyos alapjog. Intézményiink mind
tanuldinak, mind pedagdgusainak és egyéb dolgozdinak védi és biztositja alapveté emberi
jogait és ennek tiszteletben tartdsat az oktatds minden szerepl6jétél elvarja.

Az iskola tanuldi a vonatkozd torvények és rendeletek értelmében jognyilatkozatot tehetnek, és
ezeket az iskolan beliil cselekedeteik, kérelmeik, nyilatkozataik tekintetében érvényesithetik.

Kiskoru tanuldk esetén a kdvetkez6 esetekben sziikséges torvényes képvisel6jik irasbeli nyilatkozata:

magantanuldi jogviszony kérése,

flggetlen vizsgabizottsag elGtti vizsga kérése,
osztalyozo-, ill. kiilonbozeti vizsga kérése,

egyes tantargyak aldli mentesitési kérelem,

ha a sziil6re fizetési kdtelezettség harul,

ha a tanuldi jogviszony megszlinik vagy szlinetel,
tankonyv tamogatasi kérelem,

a tanitasi idén kiviili programok aléli mentesités.

111.1. A tanuld joga, hogy a beiratkozas napjatdl

képességeinek, érdeklédésének, személyes adottsagainak megfelel6 oktatasban és nevelésben
részesiljon, tovabbtanuljon,

biztonsagban, egészséges intézményben és kérnyezetben neveljék és oktassak,

megismerje az iskola pedagdgiai programjat, a helyi tanterv kévetelményeit,

személyiségi jogait, személyiségének szabad kibontakozasahoz vald jogat, 6nrendelkezési jogat,
cselekvési szabadsagat, emberi méltosagat, csaladi és magdanélethez vald jogat tiszteletben
tartsak és védelmet biztositsanak szamara. E joganak gyakorldasa nem korlatozhat masokat e
jogainak érvényesitésében, nem veszélyeztetheti a sajat és tdrsai, az iskola alkalmazottai



egészségét, testi épségét, ill. a mivelGdéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek
megteremtését, fenntartdsat,

valldsi meggy6z6dését, nemzeti vagy etnikai Onazonossagdt tiszteletben tartsdk. E jogok
gyakorldsa nem Utkdzhet érvényes jogszabalyokba, és nem sértheti mas tanulék ugyanezen
jogait,

igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre all6 eszk6zoket, az iskola |étesitményeit,

valasztd és valaszthatdé legyen a didkképviseletbe,

kulturadlt formdban tadjékozddjon tanulmanyi el6menetelével, érdemjegyeivel, tanulmdnyi
munkdja értékelésével, az iskolai élettel 6sszefliggd kérdésekrdl,

azonos tanitdsi napon kett6nél tobb témazdrd nagydolgozat irdsdra ne keriljon sor. A pontos
idépontrél —ami legalabb 5 munkanapot jelent — a szaktanar el6re tajékoztassa a didkokat,
irdsbeli dolgozatat 15 munkanapon belil kijavitva és értékelve kapja vissza,

tanulmanyi elémenetelérél, érdemjegyeir6l, a bejegyzésekrél (késés, mulasztds) folyamatos
tdjékoztatast kapjon szaktandraitdl, osztalyf6nokétdl,

szabadon véleményt nyilvanitson minden az iskola mdkodésével, életével, a pedagdgusok
munkajaval  kapcsolatos  kérdésekben, a megfelel6 férumon (osztalyfénoki dra,
diakonkormanyzati gyilés, vezetdi fogadddra) de oly mddon, hogy az nem sértheti masok emberi
méltdsagat,

javaslatot tegyen, a didkokat érinté kérdésekben, kérdést intézhessen az iskola vezetGihez, a
sz(il6i szervezethez, s arra a megkeresést kovet6 15 munkanapon beliil érdemi valaszt kapjon,
részt vegyen az iskolai tanulékozosségek foglalkozasain, az iskola altal szervezett programokon,
rendezvényeken, versenyeken, a tehetséggondozasban, a szakkorok, didkkorok munkajaban,

10. (11.) osztalytdl kezd6dGen — a pedagdgiai programban vagy érettségi vizsgaszabalyzatban
meghatdrozott keretek kozott — valasszon a vdlaszthatd tantdrgyakbdl, foglalkozasokbdl,
valamint ha erre lehet8sége van, megvalassza a tantargyakat tanité pedagdgusokat,
kezdeményezze didkdnkormanyzat, vagy didkkor |étrehozasat, valaszthat, illetve megvalaszthatd
a didkonkormdnyzat tisztségviselSjének, valamint minden egyéb tanuldkdzosségi tisztségre,
rendszeres egészséglgyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon,

az aktualis torvényeknek megfelel6en igényeljen kedvezményes étkezést,

az aktudlis torvényeknek megfelel6en kedvezményes (ingyenes) tankdnyvellatasban részesiiljon,
osztalyozo- ill. kiilonbozeti vizsgat tegyen a nevelStestiilet dontése, ill. a jogszabdlyban foglaltak
szerint,

az év végi bizonyitvany atvételét kovetd 15 munkanapon beliil irdsban kérje, hogy a javitévizsgat
flggetlen vizsgabizottsadg el6tt tehesse le. Kiskoru tanuld ezen igényét a sziil§ aldirdsaval kell
bejelenteni az iskola igazgatdjanak,

jogszabdlyban meghatarozottak szerint vendégtanuldi illetve magdantanuldi jogviszonyt
|étesitsen, melyhez kiskoru tanuld esetén szll6i kérelem sziikséges,

kérje atvételét masik, azonos vagy mas tipusu mas oktatdsi intézménybe,

kérje a két vagy tobb évfolyamra megallapitott kovetelmények egy tanév alatti teljesitését. A
kérelmet az iskola igazgatdjahoz kell benyujtania.

111.2. A tanuld kételessége, hogy

képességei és legjobb tuddsa szerint, rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartdssal tegyen
eleget a pedagdgiai programban, a helyi tantervben meghatarozott kbvetelményeknek,

ugy éljen jogaival, hogy azokkal masok és az iskola kbzosségeinek érdekeit ne sértse, valamint
mast ne akadalyozzon jogainak gyakorlasaban,

legyen udvarias, tartsa tiszteletben tandrai-, az iskola dolgozdi-, tarsai emberi méltdsagat és
jogait,

vegyen részt a kotelez6 és valasztott foglalkozasokon,

ismerje meg iskolank multjat, dpolja hagyomanyait,



e tevékenységével, magatartasaval, tudasaval szerezzen megbecsilést Gnmaganak és az iskolanak,

® ismerje meg és tartsa be az iskola hazirendjét, a kilénb6z6 szabdlyzatok (szervezeti és miikodési,
tlizvédelmi, munkavédelmi szabdlyzat) rd vonatokozd elGirdsait, az iskola helyiségeinek,
teriiletének rendjét,

e a tanitdsi 6rdkhoz sziikséges felszereléseket, taneszkozoket, ellenérz6 kdnyvét mindig hozza
magaval, a padon csak ezeket tarthatja,

e az ellen6rz6 konyvet a tanuld minden drara koteles magaval vinni és a kapott osztalyzatokat az
ellenérzébe haladéktalanul beirni. Az érdemjegyeket havonta, a bejegyzéseket, a beirast kovetd
napon irassa ald szileivel,

e azellen6rz6 konyv elvesztését az osztalyfénoknek jelentse be,

o ellen6rz6 konyvét vezesse gondosan, a bejegyzéseket irassa ala a szileivel,

e kimélje és gondozza kdrnyezetét, az iskola felszereléseit, berendezéseit. Orizze meg, illetve az
el6irasoknak megfelel6en kezelje a rabizott, illetve az oktatds soran haszndlt targyakat,
felszereléseket. Az dltala okozott kart téritse meg,

e legyen aktiv és kezdeményezG az iskola és az osztalykozosség (didkszervezet) érdekében végzett
munkdban, az iskolai rendezvények megszervezésében, megtartasaban,

o életkorahoz és iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, pedagdgus fellgyelete, szikség esetén
irdnyitasa mellett kozrem{kodjon sajat kornyezetének és az dltala alkalmazott eszkdzoknek a
rendben tartdsaban, a tanitdsi 6rak, foglalkozasok, rendezvények el6készitésében, lezardsaban,

e aziskoldba az érailletve a foglalkozas kezdete el6tt 10 perccel érkezzen,

e (vja maga és tarsai egészségét és testi épségét, tartsa meg a kozlekedési-, a balesetvédelmi és a
tlzrendészeti szabdlyokat, észleléskor azonnal jelentse a masokat veszélyeztet6 allapotot és a
baleseteket a kozelben tartdézkodd tandrnak vagy felnétt dolgozdnak,

® sajatitsa el és alkalmazza a munka- és balesetvédelemre vonatkozo szabalyokat,

e aziskola teruletén, valamint az iskolan kivil szervezett foglalkozasokon, hivatalos rendezvényen
(pl. iskolai Ginnepély, szinhaz, koncert, muzeumlatogatds, sportverseny), osztalykiranduldson ne
(izzon szerencsejatékot, ne dohanyozzon, ne fogyasszon kabitdszert és szeszesitalt,

e testnevelés drakon a testnevelG tandr altal meghatdrozott felszerelést hasznalja,

e hétkdznapokon az iskoldban az életkoranak és az altaldnos kozizlésnek megfelelé o6ltézetben
jelenjen meg.

111.3. K6zosségi Szolgalat

Az érettségi bizonyitvdny kiaddsanak feltétele 2016. januar 1-jét6l otven dra kozosségi szolgdlat
elvégzésének igazoldsa. A sajatos nevelési igény(i tanuldk esetében a szakért6i bizottsag ez iranyu
javaslata alapjan a kozosségi szolgalat mell6zhet6.

A kdznevelési kozosségi szolgalat keretei kozott folytathatd tevékenységek teriiletei:

a) egészségligyi,

b) szocialis és jotékonysagi,

c) oktatasi,

d) kulturalis és kozosségi,

e) kérnyezet- és természetvédelemi,

f) polgari és katasztréfavédelmi,

g) kozos sport- és szabadid6s tevékenység dvodaskoru, sajatos nevelési igény(i gyermekekkel, id6s
emberekkel.

Szilikség szerint mentort kell biztositania a tanulét fogadé intézménynek.
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Evfolyamok:

A kozépiskola a 9-11. évfolyamos tanuldi szamara lehet8ség szerint harom tanévre, ardnyosan
elosztva szervezi meg, vagy biztosit id6keretet a legalabb 6tvendras kozosségi szolgdlat teljesitésére,
amelytdl indokolt esetben a sziil6 kérésére el lehet térni.

Id&keret felosztasa:

A koz0Osségi szolgalatot az adott tanuld esetében koordindld pedagdgus az 6tven éran bellil — szlikség
szerint a mentorral kozosen — legfeljebb 6téras felkészit6, majd legfeljebb 6téras zaré foglalkozast
tart. A kOzOsségi szolgdlat teljesitése sordn egy 6ran hatvan perc kozosségi szolgalati id6 értendd
azzal, hogy a helyszinre t6rténé utazasi id6 nem szamithaté be a teljesitésbe. A kozosségi szolgdlat
helyszinén a szolgdlattal érintett személy segitségével alkalmanként legkevesebb egy, legfeljebb
harom 6rds id6keretben végezhet6 a tevékenység.

A kbz0sségi szolgdlat dokumentalasa:
A kozOsségi szolgdlat sordn a tanuld naplot kdteles vezetni, amelyben rogziti, hogy mikor, hol, milyen
id6keretben és milyen tevékenységet folytatott.

A kozosségi szolgalat kozépiskolai dokumentaldsanak kotelezé elemei:

e atanulé dltal kitoltott Jelentkezési lap, amely tartalmazza a k6z6sségi szolgdlatra valé jelentkezés
tényét, a megvaldsitds tervezett helyét és idejét, valamint a szil6, gondvisel6 egyetérté
nyilatkozatat,

e az osztdlynapléban, bizonyitvanyban és a torzslapon dokumentalni kell a kdzosségi szolgalat
teljesitését,

e az iskola a kozOsségi szolgdlat teljesitésérél igazolast allit ki két példanyban, amelybdl egy
példany a tanulénal, egy pedig az intézménynél marad,

e az iskola a kozbsségi szolgalattal kapcsolatos dokumentumok kezelését az iskola iratkezelési
szabadlyzataban rogziti, a szlikséges dokumentumokat pedig 5 évig meg kell 6rizni,

o az iskolan kivili kilsé szervezet és kdzrem(ikodé mentor bevonasakor az iskola és a felek
egylttmkodésrél megallapodast kell kétni, amelynek tartalmaznia kell a megallapodast alairé
felek adatain és vallalt kotelezettségein tul a foglalkoztatds id6tartamat, a mentor nevét és
feladatkorét.

Térbeli korlatozas:
A kozosségi szolgdlat a tanuldk lakékornyezetében vagy az iskola kornyezetében a helyi kozosség
tdmogatasat szolgalja.

111.4. Az iskoldan kiviili viselkedés

A szervezett iskolai programokon, vagy az iskoldhoz kapcsolédd barmilyen eseményen, ahol a didk
tanuldéi jogviszonydbdl eredéen van jelen, a Hazirend elGirasait koteles betartani (pl.
osztalykirdndulds, iskolai szervezés( orvosi ellatas, k6z0s szinhazlatogatas, sportversenyek, stb.).

A tanuld az iskolan kivili helytelen magatartasaval art iskoldja hirnevének, azonban példamutatd
viselkedésével 6regbiti annak jé hirét. Ezért iskolan kivil is viselkedjen kulturdltan.

Tartsa be a kozlekedési szabdlyokat, vigydzzon maga és embertdarsai egészségére, testi épségére.

IV. A tanuldi jogok gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

Kedvezmények nyelvvizsgara

Nyelvvizsgara torténd intenziv felkésziilés céljabdl a tanuld — a vizsganapokon kivil — két tanitasi
napot vehet igénybe. A és B tipusu nyelvvizsgara egyarant két-két nap felkésziilési id6t biztositunk.
Feltétele: a tanuldnak be kell mutatnia az irasbeli és szdbeli vizsga id6pontjat tartalmazé hivatalos
levelet az osztalyfénoknek. Abban a kérdésben, hogy az igénybe vehetd kedvezmény szempontjabdl
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mely egyéb vizsga szamithatd be, az igazgatonak van dontési jogkodre. Ha a nyelvvizsga sikertelen, a
tovabbi prébdlkozasok el6tt a tanuld Ujabb két napot kaphat a felkészilésre. Az Ujabb irasbeli és
sz@beli vizsgan vald részvételét az el6zetesen leirt médon engedélyezi és rogziti az osztalyfénok.

Versenyen, nyilt napon részt vevd tanulékat megillet6 kedvezmények

Orszagos versenyek dont6je el6tt — a verseny napjain kivil — harom tanitdsi napot fordithat
felkésziilésre, ha a szaktandr és az igazgatd ezt indokoltnak Iatja.

Az igénybevétel mddjat és idejét szaktanar hatarozza meg. A szaktanar tdjékoztatja az osztalyfénokot
a felkészitésre forditott napok szdmardl és datumardl, valamint a verseny id6tartamardél. Az OKTV 2.
és 3. forduldjaba jutott didkok a versenyek el6tt 6t napot fordithatnak a felkészilésre. A févdrosi és
orszagos szervezés(i versenyek iskolai forduldja el6tt szabadnap nem jar, a kedvezményekre
vonatkozdan a kovetkez6 bekezdésben foglaltak tekintend6k irdnyaddnak.

Iskolai vagy f6varosi versenyen résztvevd tanuld a verseny el6tt két éraval (120 perc) mehet el a
tanitdsi 6rakrél. A szaktanar koteles tdjékoztatni az osztalyf6nokot és az érintett szaktanarokat a
versenyz6k nevérél, és a hidnyzas pontos idejérél. Az OKTV és a SZETV iskolai forduléjan részt vevé
tanuléink a verseny napjan felmentést kapnak az iskolai foglalkozasokon valé részvétel alél.

Sport- és egyéb versenyekkel kapcsolatban — a szaktanar javaslatdnak meghallgatdsa utdn — az
igazgatd dont. A dontést kbvetben a szaktanar és az osztalyf6nok az el6z6ekben leirt médon jar el.

A fels6oktatasi intézmények altal szervezett nyilt napon egy tanuld legféljebb kett intézményben
vehet részt. Ett6l csak igen indokolt esetben lehet eltérni — az osztalyf6nok javaslata s az
igazgatdhelyettes dontése alapjan. A nyilt napon vald részvételt rogziteni kell a napldban, és ezt a
hidnyzast is figyelembe kell venni az 6sszesitésnél.

A fentiekben szabalyozott esetekben az osztalyféndk az érakrdl vald tavolmaraddst minden esetben
figyelembe veszi a hidnyzdsok havi 6sszesitésénél.

IV.1. Didkkorok létrehozdsanak rendje

Az iskola tanuldi a nevelés-oktatassal Osszefliggé koOzos tevékenységik megszervezésére a
demokracidra, kozéleti felelGsségre nevelés érdekében, didkkordket hozhatnak létre, amelyek
|étrejottét és miikodését a nevelGtestiilet segiti.

A didkkor az iskolai didkkozosség tevékenységének egyik szintere, igy a didkkor didkénkormanyzati
szervként mikodik, onkoltséges alapon és tarsadalmi eréforrasok bevondsaval is szervezhet6.

A didkkor sajat tagjai sorabdl vezetdséget valaszt.

A felnGtt vezetSt az iskola igazgatdja bizza meg, aki pedagdgiailag, szakmailag felel6s a didkkor
mUkodéséért.

Az iskolai koltségvetésb6l miikodtetett diakkorok szeptember 15-t6l kezdhetik meg munkajukat, és
minden tanév majus 31-ig tartanak a foglalkozasok.

A diakkorok létszama minimum 10 fé.

Kisebb létszammal m(ikodé didkkorok mikodését az igazgatd indokolt esetben engedélyezheti.

A diakkorok programjat és mikddési rendjét a didkkor tagsaga késziti el, és az igazgatd hagyja jova.

A diakkorok tagjai kozll egy-egy képvisel6t delegalhatnak az iskolai didkdnkormanyzat vezet&ségébe.

,,,,,

Fenti jogok érvényesitésének lehet&ségei és formai a kdvetkezdk:

e  az osztalyfénokkel, valamint a nevelGtestiilet tagjaival folytatott egyéni beszélgetés,
osztalyféndoki éra,

osztaly- és évfolyamgydilések,

fegyelmi bizottsagban vald képviselet, képviselet a nevelGtestiileti értekezleten, képviselet a
szUlGi értekezleten,

o didkkozgydilés,
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e  szUlGi szervezet,
e  igazgatd, igazgatdhelyettesek,
o didkdnkormanyzati gylés.

Az iskola tanuldinak a fenti keretek kozott feltett kérdéseire, javaslataira a cimzett felnétt lehetéleg
azonnal, legkésébb 10 munkanapon belll érdemi valaszt ad, sziikség szerint az iskolavezetést azonnal
tdjékoztatja.

A nevel6testilet kivanatosnak tartja, hogy a tanuldk jogaikat kulturalt médon, az elvarhaté tiszteletet
tanusitva gyakoroljak. A tanulék egy-egy, tanarokkal tamadt esetleges konfliktusuk megolddsdahoz
osztalyfénokik segitségét kérjék, s ezt a segitséget a nevel6testilet minden tagja fogadja
joindulattal, az ellentétek feloldasanak szandékaval.

Az iskola egészét-, illetve a tanuldkozosségeket érinté véleményeket, javaslatokat irasban kell
eljuttatni a didkdnkormanyzat elnokéhez. A diakdnkormanyzat irasban tajékoztatja az iskola
igazgatdjat a tanuldkozosségek Osszesitett véleményérdl, javaslatarol.

A tanulot egyénileg az iskolai didkdnkormanyzat is képviselheti, ill. az iskolai didkonkormanyzatnak
javaslattételi joga van barmely tanuléi Ggyben.

Osztaly- és évfolyamgylilések a tanuldk kérésére is 6sszehivhatok. A gy(iléseken azok a pedagdgusok,
szaktandrok is részt vehetnek, akiknek jelenlétét legaldbb egy héttel a gy(ilés elStt a tanuldk kérték.
SzllGi, illetve tanuldi panaszt, kérelmet, irdsban az igazgatd titkarsagan kell leadni, amelyre az
igazgatd a torvényes hatdridén belil valaszol.

A sz(l6i szervezethez intézett beadvanyokat zart boritékban az igazgaté titkarsagan lehet leadni,
ahonnan az tovabbitasra keril a cimzetteknek.

Az iskola igazgatdja minden hétfén 13%0-15% tanuldi fogadddrat tart, el6zetes bejelentés alapjan. Az
igazgatd bejelentkezés nélkil barmikor fogadja a didkdnkormdanyzat elnokét, illetve a
diakdonkormanyzatot segit6 tanart. Sziikség esetén az igazgatd barmikor fogadja a tanuldkat.

A taniigyigazgatasi igazgatohelyettes fogaddérat minden szerddn 13%°-15% 6rdig tart, el6zetes
bejelentés alapjan. A pedagdgiai igazgatéhelyettes fogadddrat minden hét csiitdrtdki napjan 13%-
15% braig tart, elézetes bejelentés alapjan. Sziikség esetén barmikor fordulhatnak az iskolavezetés
barmelyik tagjdhoz a tanulék.

IV.3. A tanuldk, tanuldkozdsségek tajékoztatasanak lehetségei, formai

A tanuldék rendszeres tajékoztatasat informacids tadbla szolgdlja, amelyre kikeriil minden tanuldkat
érint6 fontos informacio.

A tanuldk tovabbi tdjékoztatasi eszkdze az iskola megujult WEB-lapja.

Az iskola tdmogatja a didkmédia minden formajat. Az iskolaradiot a diakdnkormanyzat mikodtetheti.
A didkonkormanyzat sajat hataskérben dont a szerkesztGbizottsag megbizasarol.

Az iskolaradié addsideje:

péntek: 12:30-12:50-ig

A nevelGtestilet kivanatosnak tartja, hogy a misorok szinvonala, hangulata segitse az iskola nevel6-,
oktaté munkajat, és a kellemes iskolai komfortérzetet biztositsa.

Minden mas mdsor szolgaltatdsat a didkonkormdnyzat elézetesen egyezteti a didkdnkormanyzatért
felel6s pedagdgussal, ill. az iskolavezetéssel (pedagodgiai igazgatdohelyettessel).

IV.4. Tanitas nélkiili munkanap

Az iskolai didkénkormdnyzat egy tanitas nélkiili munkanap idépontjarél doént. 6 héttel a DOK-nap
el6tt atadja a tervezett programot, melyet a tantestiilet véleményez. A nevel6testiilet a programok
segitségében, felligyeletében aktiv szerepet vallal.
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IV.5. A tanuldk tantargyvalasztasaval, annak mddositasaval kapcsolatos eljarasi kérdések

Az iskola igazgatdja minden év aprilis 15-ig elkésziti és a fenntartd jovahagyasa utan kozzéteszi
azokrdl a tantdrgyakrdl a tdjékoztatdt, amelyeket a tanuldk valaszthatnak, tajékoztatja a didkokat a
felkészités szintjérél, jelezve, hogy elGrelathatdlag mely pedagdgus tartja a foglalkozast. A szilGi
munkakdzdsség és a didkdnkormdnyzat véleményezi a tervezetet.

A tanulé majus 20-ig bejelenti, hogy mely tantargyakbdl, milyen szinten kivan részt venni a
foglalkozasokon. A tanuld a tanév soran egy alkalommal, augusztus 31-ig az igazgatd engedélyével
madosithatja valasztasat.. Kiskord tanuld esetén a tantargyvalasztast a sziil6-gondvisel6 gyakorolja.
Az intézmény minden év mdjus 20-ig felméri, hogy az iskola tanuldi milyen szabadon valasztott
tanitasi 6ran kivan részt venni. A tanuld /kiskord esetén a szilil6-gondvisel6/ irdsban jelenti be
részvételi szandékat illetve azt is, ha nem kivan a kovetkez6 tanévben a foglalkozason részt venni.

sy s e g

a tanitasi év el6tt befejezédik, az utolsé tanitdsi dra befejezéséig koteles azon részt venni. Errél a
jelentkezés el6tt a tanuldt, kiskord tanulé esetén a sziil6t irdsban tajékoztatni kell. A szabadon
valasztott tandrai foglalkozast az értékelés, a mindsités, a mulasztds, a magasabb évfolyamra |épés
tekintetében ugy kell tekinteni, mint a kotelez6 tanitdsi érat. A tanulénak — kiskoru tanulé esetén a
szlilbnek — irasban nyilatkoznia kell arrél, hogy a szabadon valasztott tanitdsi érdkra torténd
jelentkezés jogkdvetkezményeit tudomdasul vette.

Az elsé idegen nyelv, mdsodik idegen nyelv oktatds illetve valasztas alapelvei:

Iskoldnkban angol, német és francia idegen nyelveket oktatunk. Ezeket elsG illetve masodik
idegennyelvként lehet tanulni. Téreksziink a sziil6k és didkok igényei alapjan az els6é idegen nyelv
szabad megvalasztasanak biztositdsara, de a csoportokba torténd beosztdst elsésorban az intézmény
lehet6ségei és kapacitasa szabja meg, a didkok csoportokba torténé besorolasa intézményvezet6i
hatdskorbe tartozik. Abban az esetben, ha a tanulé nem a kivant nyelvet tanulja, ez 6nmagdban
jogsérelmet nem okoz.

A masodik idegen nyelv valasztasa jelentkezés utjan torténik. Ennek megvalasztasa teljesen szabad,
sz(lGi illetve tanuldi dontésen alapul.

A jelentkezés minden év februdr 15-ig torténik irdsos nyilatkozat formajaban. Aki a hataridGig nem él
a valasztas lehet6ségével, annak a csoportba torténd soroldsardl az intézményvezets dont.

IV.6. Kedvezményes étkeztetés

A tanuld az étkeztetés igénybevételét a beiratkozas napjatdl, ill. a tanév elején az osztalyfénokénél
jelentheti be.

A kedvezményes étkezés igénybevételét a jogszabalyban meghatarozottak alapjan a tanév elsé
napjan, illetve a jogosultsag keletkezésekor, a szUl6 irdsban igényelheti.

A kedvezményekre jogositd igazolasokat, illetve kérvényeket az osztalyféndknek, ill. a titkarsagra kell
benydjtani.

Az étkezés dijat havonta a gazdasagi ligyintéz6n keresztiil meghatdrozott és kihirdetett id6pontban
lehet befizetni. Potbefizetést a kovetkez6 hétre szerdan 9 éraig fogadunk el. Betegség, tartds tavollét
esetén az étkezést lemondani - a kdvetkezd naptdl kezdéd6en - telefonon a gazdasagi ligyintézénél
reggel 9 6raig lehet. A lemondott napokra befizetett 6sszeg a kdvetkez6 hénapban keriil jovairasra.
Az étkezési jegyeket a gazdasagi ligyintézé osztja ki.

Az osztalyf6nok az étkezéssel kapcsolatos feladatok ellatasara (befizetés, étkezési jegyek felvétele és
kiosztasa) egy tanuldt kijelolhet (menzafelel8s).
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1V.7. A szocidlis 6sztondij, illetve a szocidlis tamogatas megallapitasanak elvei

Az iskola a tanuldk részére szocidlis tdmogatast akkor biztosithat, ha az ehhez sziikséges pénzigyi
fedezet az iskolai koltségvetésben rendelkezésre allnak. Ez esetekben a tdmogatasok odaitélésérdl a
szocialis bizottsag dont.

A bizottsag tagjai:

iskolavezetés képvisel6je (pedagdgiai igazgatdhelyettes),
osztalyfénoki munkakdzosség vezetd,

szUlGi szervezet képviselGje,

didkdonkormanyzat képviselgje.

Minden tanév szeptember 15-ig kell a kérelmeket benyujtani az igazgatéhoz. A kérelmeket irdsban
indokolni kell. A szocidlis bizottsdg minden tanév szeptember 30-ig dont a kérelmekrél, és irdsban
tdjékoztatja az érintetteket.

A pénzbeli tdmogatas 6sszege maximum 9 hdnap.

1V.8. Tankényvtamogatdshoz kapcsolédé szabalyok

A tankdnyvtamogatas iranti igény felmérése

1.

Az iskolai tankonyvfelel6s minden év junius 10-ig koteles felmérni, hogy hany tanulé kivan az
iskolatél — a kovetkez6 tanitasi évben — tankdnyvet kdlcsondzni.

A felmérés eredményérdl tajékoztatja a szll6ket, hogy a tankonyvpiac rendjérél szolo6 torvény 8.§
(4) bekezdése alapjan kik jogosultak normativ kedvezményre.

»Az iskolai tankonyvrendelésnek biztositania kell, hogy ... a nappali rendszer( iskolai oktatasban
részt vevé minden olyan tanulé részére, aki

a) tartdésan beteg,

b) a szakértGi bizottsag szakértGi véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyittes el6forduldsa esetén halmozottan fogyatékos,
autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejl6dési zavarral (sulyos tanulasi, figyelem- vagy
magatartdsszabalyozasi zavarral) kiizd,

c) harom- vagy tébbgyermekes csaladban él,

d) nagykoru és sajat jogan iskolaztatasi tdmogatdsra jogosult, vagy

e) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesl

a tankdnyvek ingyenesen alljanak rendelkezésre (a tovabbiakban: normativ kedvezmény).

A gyermekvédelmi gondoskoddsban részesiil6 - nevelGsziilénél, gyermekotthonban vagy mas
bentlakdsos intézményben nevelkedd - ideiglenes hatallyal elhelyezett, dtmeneti vagy tartds
nevelésbe vett tanuld utdn nem vehet6 igénybe a normativ kedvezmény.”

Az iskoldba belépd Uj osztalyok tanuldi esetében a felmérést a beiratkozas napjaig kell elvégezni.
Az igény bejelentési hataridé el6tt legaldbb 15 nappal a tankdnyvfelelés gondoskodik arrdl, hogy
a tanuld, kiskoru tanuld esetében a szil6 irdsbeli tajékoztatast kapjon az igény bejelentési
hatarid6rél, és arrdl, hogy milyen okmanyokat kell bemutatni.

A normativ kedvezmény iranti igényt a jogszabdlyban meghatdrozott igényl6lapon kell
benydjtani. A normativ kedvezményre vald jogosultsagot igazold iratot legkés6bb az igényl6lap
benyujtasakor be kell mutatni, amit a tankdnyvfelelGs rdvezet az igényl6lapra.

A normativ kedvezményre vald jogosultsag igazolasahoz a kovetkez6 okiratok bemutatasa
szlikséges:

a) a csaladi potlék folydsitasardl szo6l6 igazolas (ez lehet bérjegyzék, pénzintézeti szamlakivonat,
postai igazoldszelvény)

b) tartdsan beteg tanuld esetén szakorvosi igazolas,

c) sajatos nevelési igény esetén a szakértdi és rehabilitacids bizottsag szakvéleménye,

d) rendszeres gyermekvédelmi tdmogatas esetén az errél sz6lé hatarozat.
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7. A normativ kedvezményre vald jogosultsag igazolasa nélkil normativ kedvezményen alapuld
tanuléi tankényvtamogatas nem adhaté.
8. A normativ tdmogatason kiviil, iskolanknak nincs lehet6sége tovabbi kedvezmény nyujtasara.

A tankényvtamogatas mdédjanak meghatarozasa

1. A tankonyvfelel6s a nevel6testiilet dontésének el&segitése céljdbdél a nevelGtestiilet
rendelkezésére bocsatja a kedvezményekre vonatkozo igények osztdlyonkénti, és iskolai szintre
elkészitett Osszesitését, valamint azt a felmérést, mely a tartalmazza a tanuldk Uj tankonyv, és
tankonyv kolcsonzési igényét.

2. A normativ kedvezmények és a tankonyv-kolcsonzési igénybejelentés eredményérél az igazgatd
minden év junius 15-ig tdjékoztatja nevelGtestiiletet, az iskolai szlilGi szervezetet és az iskolai
diakonkormanyzatot.

3. Az iskola igazgatdja az el6z6 pontban felsoroltak véleménye alapjan minden év junius 17-ig
meghatarozza az iskolai tankdnyvellatas rendjét, és errél az iskola honlapjan tajékoztatja a sziil6t
vagy a nagykoru cselekvGképes tanuldt, tovabba a fenntartot.

A normativ kedvezményre vald jogosultsag igazoldsa nélkil normativ kedvezményen alapuld tanuldi
tankonyvtdmogatds nem adhaté. A normativ tdmogatdson kiviil, iskolanknak nincs lehet6sége
tovabbi kedvezmény nyujtasara.

A tanuld a tamogatasként kapott ingyenes tankonyvet (tartds tankonyvet, oktatasi segédanyagot
stb., tovabbiakban tankdnyv) koteles megdrizni és rendeltetésszerlen hasznalni. LehetGség szerint a
tankonyvnek legaldbb négy évig hasznalhatd allapotban kell lennie. Az elhasznalddas mértéke ennek
megfelelGen:

o azelsé év végére legfeljebb 25 %-os,

e amasodik év végére legfeljebb 50 %-o0s,

e aharmadik év végére legfeljebb 75 %-os,

e anegyedik év végére 100 %-os lehet.

Amennyiben a tanulé az iskolai kdnyvtarbdél tankényvet, tartds tankonyvet kdlcséndz, a tanulg, illetve
a kiskord tanulé sziil6je koteles a tankonyv elvesztésébdl, megrongalasabdl szdarmazé kart az
iskolanak megtériteni. Lehetdség szerint ugyanolyan konyv beszerzését kérjiik.

Abban az esetben, ha az elhasznalédas mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a
tanulénak a tankonyv atvételekor érvényes vételdranak megfelel6 hanyadat kell kifizetnie. A
tankonyvkolcsonzéssel, a tankdnyv elvesztésével, megrongaldsdval okozott karmegtéritésével, a
kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a szil§ altal benyujtott
kérelem elbiralasa az igazgaté hatdskore.

1V.9. Vagyoni jog
Szervezett tandrai foglakozasokon a tanulé altal elGallitott termék (szellemi-, vagy targyi) az iskola

tulajdondt képezi. Ha az iskola értékesiteni kivanja a tanuld altal el6allitott terméket, akkor a
bevételbdl a tanuld a ,hozzdaadott értékkel” aranyosan részesiil. Az esetleges értékesitésrél — az
iskolavezetésnek - a tanulét, ill. sz{il6t irasban tajékoztatnia kell.

A szakképzési évfolyamokon az el6allitott szellemi termék (szakdolgozat, palyamunkak elkészitése) a
tanuldk tulajdona, az iskola azt csak a tanuldk hozzajarulasaval hasznalhatja, ill. értékesitheti.
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IV.10. Téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé rendelkezések

Téritési dij ellenében igénybe vehet§ szolgaltatdsok

e a nem tankoteles tanuldnak az iskolaban a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt az
évfolyam masodik alkalommal torténé megismétlésekor,

e aflggetlen vizsga,

az érettségi bizonyitvdny megszerzése vagy a tanuldi jogviszony megsz(inése utan az érettségi vizsga,

tovabba az adott vizsgatdrgybdl a tanuldi jogviszony fennallasa alatt az érettségi bizonyitvany

megszerzése elG6tti sikertelen érettségi vizsga masodik vagy tovdbbi javitd-és poétld vizsgdja.

Tandijfizetési kotelezettség

Intézményilinkben tandijfizetésre kotelezettek:

e aki nem tankoteles feltéve, hogy nem 4&ll tanuldi jogviszonyban nappali oktatdas munkarendje
szerinti oktatasban, és felnGttoktatasban vesz részt, valamint aki betéltétte a huszonegyedik
életévét,

e a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik és tovdabbi
megismétlésekor.

Osztalypénz
Az osztalypénz beszedése intézményilinkben 6nkéntes alapon, a szll6k dontése alapjan és azok

hozzajaruldsaval torténhet, kizardlag onkéntes alapon. A Kdznevelési torvény 2.§ (2) bekezdése
értelmében az dllami szervek altal fenntartott nevelési-oktatasi intézményekben, tovdbba a helyi
onkormdnyzati feladatellatas keretében ingyenesen igénybe vehetd szolgdltatdsok a tandrai
foglalkozasok és — tobbek kozott — az iskolai |étesitményeknek (konyvtar, laboratdrium,
szamitastechnikai kbzpont, sport- és szabadidé létesitmények), eszkdzeinek haszndlata. Az ingyenes
szolgdltatasok korében a nevelési program, a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolédé, a
mindenki szdmara elGirt tananyag megismerését, feldolgozasat, a mindennapi testedzést szolgald,
intézményen kivili kulturalis, mlvészeti, sport- vagy mas foglalkozast, kirdndulast, erdei iskolat a
nevelési-oktatasi intézmény koltségvetésének terhére lehet megszervezni. A fent emlitett
szolgdltatasokért a sziil6kt6l nem kérhetS pénzbeli hozzajarulas.

Abban az esetben, ha egy osztaly szilGi kozossége dont az osztdlypénz befizetésérél és vannak
olyanok, akik ezt nem tudjak teljesiteni, 6ket hatrany nem érheti, viszont a befizetések felhasznaldsa
kizardlag csak a befizetést eszkozl6k kozos dontésén alapulhat. A befizetésekkel kapcsolatos lista
adatvédelmi okokbdl kizarélag az érintettek hozzdajarulasaval hozhatoé nyilvdnossagra.

A fentieket a feln6ttoktatasban részvevik tekintetében is alkalmazni kell.

Téritési dif, tandij mértéke, befizetése, visszafizetése

A tandijra kotelezett tanuldk szdmara a tandij tanévenként nem haladhatja meg a szakmai feladatra —-
tanévkezdéskor szamitott — folyd kiadasok egy tanuldéra jutd hanyadat. A tandij a tanulmanyi
eredménytél fliggben vagy a tanulé szocidlis helyzete alapjan csokkentheté.

A fenntarté hatarozhatja meg azokat a szabalyokat, amelyek alapjan a nevelési-oktatasi intézmény
vezet6je dont a téritési dij és a tandij 6sszegérdl, a tanulmanyi eredmények alapjan jaro és a szocidlis
helyzet alapjan adhaté kedvezményekrél és a befizetés maodjarol.

A megallapitott dijak teljes 6sszege a teljes tanévre vonatkozik.

Uj beiratkozdk, évismétlésre utasitottak tanuldi jogviszonya csak a befizetés utan vélik érvényessé. Az
osztalyozo, beszamold, érettségi vizsgara bejelentkezés elfogadasanak feltétele a dij befizetése.
Folyamatos tanuldi jogviszonyban allék a tanév elején, osztalyfénoki oran értesiilnek a
kotelezettségiik mértékérdl, madjardl.
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A tandijat és a téritési dijat évi két egyenld részletben kell befizetni. A befizetési hataridék:
szeptember 15. és februar 15. (egyéni kérelem és elbirdlds alapjan tovabbi fizetési atitemezés
lehetséges).

A tandij és a téritési dij id6aranyos részére — a tanuld irasbeli kérelmére — visszatéritendd, ha a
tanuldi jogviszonya tanév kozben megszakad.

V. A tanuldi kotelességek teljesitésével kapcsolatos szabalyok

V.1. Az iskola munkarendje, foglalkozdsok, sziinetek rendje

Az iskola szorgalmi id6ben a tanuldk részére reggel 6.00 6ratdl a szervezett foglalkozasok befejezésig,
de legkés6bb 21.00 6raig tart nyitva. Az iskola épliletében vald 9. tanitasi éra utani tartdzkodas a
diakoknak (nappali tagozat) az igazgatd vagy helyetteseinek el6zetes szdbeli engedélyéhez kotott. Az
iskolat szombaton, vasarnap, munkasziineti napokon zarva kell tartani. A fenti id6pontoktdl valé
eltérést, pl. osztalyrendezvények esetén — irasban benyujtott — egyedi kérelmek alapjan, az igazgato
engedélyezi.

Az iskola a tanitasi szlinetekben Ugyeleti rend szerint tart nyitva. Az elG6re kihirdetett lgyeleti
napokon az igazgato, vagy valamelyik helyettese az iskoldban tartézkodik.

Tanitdsi szinetekben csak rendkivili esetekben tarthaté a didkok részére foglalkozds. Az engedélyt
el6zetesen az iskola igazgatéjatdl kell kérni.

Tanitdsi id6ben a tanuldk hivatalos ligyeiket az iskola titkarsdgan kozzétett id6pontban intézhetik.

Csengetés rendje

0. 6ra 7.15 - 7.50
1. 6ra 8.00 - 8.45
2.6ra 8.55 - 9.40
3. 6ra 9.50 - 10.35
4. 6ra 10.50 - 11.35
5. 6ra 11.45 - 12.30
6. 6ra 12.50 - 13.35
7. 6ra 13.45 - 14.30
8. dra 14.35 - 15.15

Ebédszunet 12.30 és 12.50 kozott.

A tanuld a tanitds idején csak a szll6 személyes vagy irasbeli kérésére, vagy rendkiviili esetben az
osztalyfénoke, tavollétében a részére orat tartd szaktanar engedélyével hagyhatja el az iskola
éplletét. Az épllet elhagydsdhoz a portan le kell adni egy, a tandr altal aldirt kilép6t, ami a szild
irdsos kérelme vagy szdbeli (telefonos) megerGsitése utan adhatd ki.

Nagykoru tanuld sajat felelGsségére az 5. éra utdni sziinetben elhagyhatja az iskola teriiletét, ahova
az erre készitett ,igazolvany” bemutatdsdval térhet vissza. Az ,igazolvannyal” vald visszaélés illetve a
6. 6rardl vald késés az ,igazolvany” azonnali bevonasaval jar.

Becsongetéskor a tanuldknak az osztdlyteremben kell lennilik és ott fegyelmezetten kell varniuk a
tanart.

A hetes feladatai: A rendellenességet jelzi a legkozelebbi tanarnak, illetve szdl az igazgatdi irodaban.
A terem rendjének megfelel6en a tanitdsi 6ra kezdetén létszdmot ellenériz, jelent, gondoskodik az
Orai munkahoz sziikséges eszk6zokrdl, tisztasagrol, szell6ztetésrdl, az igazgatoi iroddban jelzi, ha a
tanar becsongetés utan 10 perccel nem érkezett meg a tanterembe.
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Nappali tagozaton a “0.” érat — kilonlegesen indokolt esetben — a tanuldk, szaktanarok, sziil6k kozos
egyetértésével az igazgatd engedélyezheti.

A gyakorlati-, szdmitastechnikai-, gépirasi-, testnevelési foglalkozasok orai 0Osszevontan is
megtarthatok olyan mddon, hogy az 6rakdzi sziinetek id6tartama 0Osszeadddik és vagy késébb
kezd&dik vagy korabban fejez6dik be a foglalkozas. A harom éranal hosszabb idejl foglalkozas esetén
legaldbb egy tizenot perces szlinetet kell tartani.

Tanitdsi 6ra csak rendkiviil indokolt esetben zavarhatd és csak kllénleges esetben maradhat el, az
igazgatd engedélyével.

Orarendi problémadk miatti ,lyukas 6rakon” — melyeket lehet&ség szerint el kell keriilni — a tanuldk az
osztalytermekben, az iskola aulajaban, ill. az iskolai konyvtarban tartézkodhatnak.

Az Orakozi sziineteket a tanulék az osztalytermekben, folyosdkon, vagy az udvaron tolthetik, a
kulturadlt magatartas szabalyait megtartva, Ugyelve sajat maguk és tdrsaik testi épségére,
biztonsagara.

A szamitastechnika-, a gépiréterem és a taniroda kulcsat az iskolatitkarndl a szaktanar veszi fel,
melynek tényét a kulcsatadod-atvevs flzetben rogziteni kell. E szaktantermekben csak tandri
fellgyelettel tartézkodhatnak a tanuldk, ezeket a helyiségeket minden tanitasi dra utan be kell zarni.
A nyelvi termek kulcsa a szaktanaroknal talalhaté.

A tanulék minden éra utan a padokat és a termet tisztdn hagyva tavozzanak a tanterembdl.

V.2. A tanulmdnyok alatti vizsgak helyi rendje
Ezt a szabdlyozast kell alkalmazni valamennyi, a Teleki Blanka Kb&zgazdasagi Szakgimndziumaban
megtartott nem allami vizsga megszervezésekor.

A tanulmanyok alatti vizsgak formai:
e osztalyozod vizsga,

e javito vizsga,

kilonbozeti vizsga,

e potld vizsga.

1. A vizsgdra bocsatas feltételei, kbrilményei

Osztalyozo vizsgat tesz az a tanulé,

e akinek éves igazolt és igazolatlan mulasztasa egyittesen a 250 6rat meghaladja és évkozi jegyei
alapjan teljesitménye érdemjeggyel nem mingsithetd,

e akinek mulasztasa egy adott targybdl a tantdrgy ténylegesen megtartott érdival szdmolva
elméleti draszamanak 30%-at (gyakorlati orak esetén 20 %-at) meghaladta és évkozi
teljesitménye nem mindsithet6 érdemjeggyel,

e aki vendégtanulg,

e aki tanulmdanyait magantanuldként végzi.

A nevelGtestiilet dont az osztalyozo vizsga letételérél abban az esetben, ha a tanulé igazolatlan
ordinak szama meghaladja a 20-t és teljesitménye nem értékelhet6 évkozi jegyei alapjan. Mas
esetben a vizsga nem tagadhatoé meg.

Ha a tanuld hidnyzdsa mar az elsG félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket és emiatt
teljesitménye nem értékelhet6 érdemjeggyel, az elsé félév végén is osztalyozo vizsgat kell tennie.

A tanuldnak év végén az egész év tananyagdabdl kell vizsgaznia, ha félévi vizsgajegye elégtelen volt,
illetve a félévi vizsgan nem jelent meg.
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Javito vizsgat tesz az a tanulé,

e akiatanév végén legfeljebb harom tantargybdl elégtelen osztalyzatot kapott,

o aki év végi osztalyozd vizsgardl neki felrdhatd okbdl tavol maradt, illetve azt az el6irt id6pontig
nem tette le.

A tanuldnak az egész tanév anyagdabdl kell vizsgaznia.

Kiilonbozeti vizsgat tesz a tanuld
e aki mas iskolatipusbdl kérte atvételét.
A kilonbozeti vizsga elrendelésérdl az igazgatd hatdrozatban dont.

P6tlo vizsgat tesz az a tanulo

e aki szdmara fel nem réhaté okbdl nem tudott osztdlyozd vizsgdn, javitd vizsgadn vagy kilonbozeti
vizsgdn megjelenni.

2. Vizsgaformak, vizsgarészek

A tanulmanyok alatti vizsgak rendje 2016/17. tanév

évfolyam
tantargy neve 9. | 10. | 11. | 12. | 5/13 irasbeli . |:asbeI| szobeli
id6tartama

addigazgatas gyakorlata X igen 45 ha elégtelen az irasbeli
addigazgatasi ismeretek X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
addismeretek X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
addzas gyakorlat X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
addzasi alapismeretek X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
agazati szallitmanyozasi ismeretek X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
allamhaztartasi ismeretek X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
allamhaztartasi szamvitel X igen 45 ha elégtelen az irasbeli
allamhaztartasi szamvitel gyakorlat X igen 45 ha elégtelen az irasbeli
altaldnos statisztika X X igen 45 igen
altaldnos szallitmdnyozasi ismeretek X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
angol nyelv 1. X X X X igen 45 igen

angol nyelv 2. X X igen 45 igen
aruforgalom X X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
aruforgalom gyakorlata X X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
biologia-egészségtan X X X igen 45 igen
elektronikus addbevallas gyakorlata X igen 45 igen

emelt szn?tu érettségire felkészit6 X X igen 45 igen
foglalkozas

etika X igen 45 igen

fizika X X igen 60 ha elégtelen az irasbeli
foglalkoztatas I. X igen 45 igen
foglalkoztatas II. X nem 0 igen

foldrajz X X igen 45 igen

francia nyelv 2. X X igen 45 igen
gazdasagi és jogi alapismeretek X X igen 45 ha elégtelen az irasbeli
informatika X X X X igen/gyakorlati 45 nem
irodalom X X X X igen 45 igen

kémia X X igen 60 ha elégtelen az irdsbeli
kommunikacié alapjai X nem 0 igen
koltségvetés-gazdalkodds gyakorlata X igen 45 ha elégtelen az irasbeli
koltségvetés-gazdalkodasi ismeretek X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
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k9te|ezo komplex természettud. X igen 45 ha elégtelen az iradsbeli
targy

kozlekedési alapfogalmak X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
logisztika X igen 45 igen

magyar nyelv X X X X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
marketing a gyakorlatban X igen 45 ha elégtelen az irasbeli
marketing alapjai X X nem 0 ha elégtelen az irasbeli
matematika X X X X igen 60 igen
mivészetek X nem 0 igen

német nyelv 1. X X X igen 45 igen

német nyelv 2. X X X igen 45 igen

pénziigy gyakorlat X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
pénziigyi alapismeretek X X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
projektfinanszirozas X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
projektfinanszirozds gyakorlata X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
projektfolyamatok kdvetése X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
projekttervezés gyakorlata X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
statisztika gyakorlat X X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
szamvitel gyakorlat X X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
szamviteli alapismeretek X X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
testnevelés és sport X X X X igen/gyakorlati 30 nem
t’ortenelenlw,.t'arsadalml és X X X X igen 45 igen
allampolgari ismeretek

Ggyviteli gyakorlatok X X X igen 20 nem

Ggyviteli ismeretek X igen 45 igen

Gzleti kommunikacié gyakorlat X igen 45 igen

Uzleti tevékenység a gyakorlatban X X X X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
Uzleti t,evekenyseg tervezese, X X X X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli
elemzése

vezetési ismeretek X igen 45 ha elégtelen az irdsbeli

3. A vizsgdk idépontja

Az intézmény:

osztalyozd vizsgat évente haromszor szervez:

o félévkor — janudr 15. és februdr 15. kozott (l. vizsgaidGszak) magantanuldknak, a térvényben
szabdlyozott mértéki hianyzast meghaladé tanuldknak,

o aprilis 1. és 30. kozott a nem osztalyozhatd végzds tanuldknak és az elérehozott érettségizéknek
(1. vizsgaid@szak),

e év végén majus 15. és az adott tanitasi év utolsé tanitasi napja kozott (lll. vizsgaidGszak)a
magantanuldknak, a térvényben szabalyozott mértékl hidnyzast meghaladd tanuldknak, az év
végén nem mingsithetd tanuldknak.

Javito vizsgat évente egyszer szerveziink minden év augusztus 15-t8l augusztus 31.
A kiilonbozeti vizsgak ideje megegyezik az osztalyozo vizsgak idejével.

A potlo vizsgdk ideje az osztdlyozé vizsgak utdni 15 napon belil keril lebonyolitasra.
A vizsgardl vald tavollét igazoldsara a tanuldnak 5 munkanap all rendelkezésére.

4. Jelentkezés a vizsgakra

Osztalyozo vizsgak:

Osztalyozd vizsgdra az osztalyfénokok a szaktanarral egyeztetve jelentkeztetik a tanuldkat.
Az osztalyfénokok

o azl. félévben esedékes osztdlyozé vizsgakra minden év december 20-ig,
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e az év végén esedékes osztdlyozd vizsgakra el6rehozott érettségis tanuld esetén és a végz6s
évfolyamokon marcius 20-ig,
e nem végzbs évfolyamokon mdjus 15 -ig.

A jelentkezési lap a honlaprdl letolthet6 és a tandriban elhelyezett mappdban is megtaldlhaté.
Az osztalyf6nokok a kitoltott jelentkeztetési lapokat a fenti hatarid6ket kovetd els6 munkanapon a
tanligyigazgatdsi igazgatdhelyettesnek adjak at.

Javito vizsgak

A javité vizsgdra az osztalyf6nokok jelentkeztetik a tanuldkat.

Az osztalyf6nokok az (az osztalyozd értekezlet dontése értelmében) kozvetlenll az osztdlyozd
értekezlet utan leadjak a honlaprdl letéltheté és a tandriban elhelyezett jelentkezési lapot, azon
tanulék nevérdl, osztalyardl és tantargyairdl, akik javitd vizsgat tehetnek.

Az osztalyfénokok a kitdltott jelentkeztetési lapokat a tanligyigazgatasi igazgatdhelyettesnek adjak at.

Kiilonbozeti vizsgak
A kilonbozeti vizsgak tényérdl az igazgatd hatarozatban dont.
A hatdrozat egy példanyat megkapjak a vizsgdzok és a tanligyigazgatdsi igazgatéhelyettes.

P6tl6 vizsgak

A p6tld vizsgdkrdl — a benyujtott igazolasok és dokumentumok vizsgalatat kovetéen — az igazgatd
hatdrozatban dont.

A hatdrozat egy példanyat megkapja a vizsgdzé és a tanligyigazgatdsi igazgatdhelyettes.

A tanuldk vizsgdra jelentkeztetése az osztalyfénok felel6ssége, a hatariddk lejarta utan csak egyedi,
igazgatoi elbiralassal térténhet meg.

5. A vizsgdk témakorei

A tanulmanyok alatti vizsgdk témakaoreit azok a szaktanarok, allitjdk dssze, akiknek tanuldik érintettek
a vizsgdban. Az Osszeallitott témakoroket a tanlgyigazgatadsi igazgatohelyettesnek adjak at. A
hataridék:

. vizsgaid&szak: november 20.

II. vizsgaid6szak: marcius 05-ig,

Il. vizsgaidGszak: aprilis 5.

Az igazgato dltal jovahagyott témakoroket november 30-t6l, marcius 15-étdl, illetve aprilis 15-t6l az
iskola honlapjan tesszlik kozzé.

A tanulmdnyok alatti vizsgdk lebonyolitdsa, a vizsgabizottsdg megbizasa, az irasbeli, szébeli és a
gyakorlati vizsgdk menete a 20/2012. (VII1.31.) EMMI-rendelet 64.§-78.§ alapjan torténik.

6. A tanuldk értékelése

Az elégséges osztdlyzat megszerzésének feltétele az irdsbeli vizsgarészen legaldbb 30%-os
teljesitmény elérése. Amennyiben a tanulmanyok alatti vizsga csak irasbeli/gyakorlati részbél all, a
tovabbi érdemjegyek kialakitdsa az aldbbiak alapjan torténik.

Az osztalyzatok szazalékos megfelelése:

0-30% elégtelen
31-50% elégséges
51-65% kozepes

66 —80 % j6
81-100 % jeles
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A szbbeli vizsgarész értékelése és a végleges érdemjegy kialakitasa is a vizsgabizottsag
kompetencidjaba tartozik.

A vizsgabizottsag a szdbeli vizsgan elhangzottakat pontszammal minGsiti. Abban az esetben, ha a
vizsgdzd teljes tadjékozatlansdagot mutat és a szdbeli felelet nem éri el az elégséges mingsités
szdazalékban megadott szintjét, a bizottsag egy alkalommal péttételt hizat. Péttétel hluzatdsa esetén
az elért pontszamot meg kell felezni és egész pontra fel kell kerekiteni. Az osztalyzatot ennek alapjan
kell kiszamolni. Az irasbeli és szdbeli vizsgarész pontszamait dssze kell adni és a maximalisan elérheté
pontszam alapjan szazalékban is meg kell adni. Péttétel esetén, a pottételre adott pontszamot kell
figyelembe venni és a fentebb jelzett médon felezni. Amennyiben a két vizsgarész (irasbeli és szdbeli)
egylttes pontszama szazalékra atszamitva nem éri el a 30%-ot, a vizsgazo sikertelen vizsgat tett.

V.3. Magantanuldi jogviszony

Ha a tanulé magantanuldként kivan eleget tenni tankotelezettségének( szil6 kérelme alapjan), és az
iskola igazgatdjanak megitélése alapjan ez szdmdra hatranyos, a kérelem benyujtasatdl szamitott 6t
napon belll az iskola igazgatdja megkeresi a gyermek lakd- vagy tartdzkoddsi helye szerinti illetékes
kormdnyhivatalt, amely a gydmhatdsag és gyerekjoléti szolgalat véleménye alapjan dont arrdl, hogy a
tanulé milyen mddon teljesitse a tanévet.

Magdantanuld esetén a tanuld felkészitésérdl a sziil6 gondoskodik, a felnéttoktatasban a tanuld maga.
A magantanulé magatartasat és szorgalmat az iskola nem mindgsiti. A magdntanuld jogairdl és
kotelességeirdl az iskola igazgatéjanak tdjékoztatdst kell adnia.

V.4. Tankotelezettség teljesitése kiilfoldén

Magyar allampolgdr engedély nélkiil folytathat tanulmdanyokat kiilfoldon. A magyar allampolgar ilyen
maddon tankotelezettségét kiilfoldi nevelési-oktatdasi intézményben is teljesitheti. A lakéhellyel, ennek
hidanyaban tartdzkodasi hellyel rendelkez6, tankoteles tanuld esetén a tanulmanyok kilféldon
torténd folytatdsat — a tankoteles gyermek nyilvantartdsa céljabdl - be kell jelenteni a lakdhely, ennek
hianyaban tartdézkodasi hely szerint illetékes jarasi hivatalnak, illetSleg, ha a tanulé mar hazai iskolaba
beiratkozott, az iskola igazgatdjanak. Az dllandd lakdhellyel rendelkezé tanulénak a kalfoldi
tanulmanyok alatt sziinetel a magyarorszagi tanuldi jogviszonya. A kdznevelési torvény alapjan
sziinetel a tanuldi jogviszonya annak, akinek engedélyezték, hogy tanulmanyait megszakitsa. A
tanulénak a tanuldi jogviszony szlinetelése alatt is joga, hogy latogassa az iskola létesitményeit,
tdjékoztatast kapjon az 6t érinté kérdésekben, kérje atvételét masik iskoldba. A tanulé a tanuléi
jogviszonyon alapulé jogait - ha jogszabaly masképp nem rendelkezik - a tanuldi jogviszony
szlinetelése alatt is gyakorolhatja./Kéznevelési térvény 91.§ (1)-(3)/

A szil6 kérheti a kalfoldon folytatott résztanulmanyok beszamitasat. A kilfoldon megkezdett és
befejezetlen tanulmanyok a magyar kodzoktatas iskolarendszerében folytathaték. A tanulmanyok
beszamitasardl, tovabba a tanuld felvételérdl az iskola igazgatdja dont.

A kilfoldon folytatott, nem befejezett kozépfoku iskolai (rész-) tanulmanyok beszamitasa a kalfoldi
oktatdsi intézmény jogdlldsdnak, a tanulmanyi id6 és a tanulmanyi koévetelmények
figyelembevételével, valamint a hazai és a kilfoldi tanulmanyi kotelezettségek 6sszehasonlitasa
alapjan torténik. Az oktatasi intézmény akkor szamithat be kllfoldon folytatott résztanulmdanyokat,
ha a kérelmez6 kilfoldon elismert intézményben folytatta tanulmanyait. A résztanulmdanyok
beszamitasara irdnyuld kérelemhez csatolni kell a kilféldi oktatasi intézmény altal kiallitott olyan
okirat hiteles masolatat, amely hitelt érdemlSen igazolja a tanulmdnyok idStartamat, az elGirt
tanulmanyi koévetelmények sikeres teljesitését, valamint ennek hiteles forditasat. Az oktatasi
intézmény nem hiteles forditast is elfogadhat. A vdlasztott oktatdsi intézmény a résztanulmanyok
beszamitasanak feltételéll kiilonbozeti vizsgak teljesitését szabhatja meg.

V.5. Mulasztdsok igazoldsanak rendje

Annak a gyermeknek, aki kozépiskolai tanulményait a 2011/12-es vagy az azt megel6z6 tanévben
kezdte meg, tankotelezettsége annak a tanévnek a végéig tart, amelyben tizennyolcadik életévét
betolti.
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A 2012/13-as tanévtdl tjonnan belép6 tanuldk tankotelezettsége a tizenhatodik életéviik bet6ltéséig
tart.

e A kiskoru tanuldk tandrardl, vagy tandran kivili foglalkozasrdl térténd hidnyzasat sziil6i, hatdsagi
vagy orvosi igazoldssal kell igazolni. A késést, mulasztast az osztalyf6nok havonta 6sszesiti,
adminisztralja, és szlikség esetén értesiti a szul6t.

e Aszilg illetve a nagykoru tanuld egy tanévben legfeljebb — lehetGség szerint el6zetes egyeztetés
alapjan — harom tanitasi naprél vald hianyzast igazolhat. Ennél hosszabb id6re torténd
tdvolmaradasra a szl illetve a nagykoru tanuld irasbeli kérése alapjan az iskola igazgatdja adhat
engedélyt.

e A szlil6knek, a nagykoru tanuldknak lehetSség szerint a betegség, vagy mas rendkivili ok miatt
torténd hidnyzas elsé napjan 12 6rdig az iskola telefonszaman értesitenie kell osztalyfénokét.

e A tanuldknak az igazolast az osztalyfénoknek kell bemutatniuk, legkésébb a mulasztast kovetd
otodik tanitdsi napon. Ennek elmulasztdsa esetén hidnyzasa igazolatlan tavollétnek mingsdil.

e A kiskoru tanulé tanitasi orardl valdo minden tavollétét a szilének az ellenérzébe be kell irni (az
orvosi, hatdsagi igazolast is, melyet szintén ald is kell irnia).

V.6. Orvosi igazolasok elfogadasanak rendje

Ha a tanuld beteg és a mulasztdsat a hazirendben szabdlyozott mddon igazolja, akkor azt igazolt
hidnyzasnak kell tekinteni. Amennyiben a tanuldé nem tartja be a hazirend mulasztdsok igazoldsara
vonatkozo rendelkezését, ugy jogszerlen jar el az intézmény, ha a mulasztdst nem tekinti igazoltnak.
Az iskola meggy6z6dhet az igazolas valdsagtartamdrdl és amennyiben az igazoldsban, mint okiratban
foglaltak nem a valdsagot tiikrozik, ugy az nem alkalmas az abban foglalt tény vagy koriilmény
bizonyitasara, tehat a didk ellen fegyelmez6 intézkedés alkalmazhaté.

Intézményilink nem alkalmazza fegyelmez6 eszkozként az igazolatlan érat. Ha a tanuldé megjelenik a
tanitasi oran, igazolatlan mulasztast nem kaphat. Az igazolatlan mulasztds a hazirend szabalyozdsa
szerint azonban kotelességszeg6 magatartdsnak is mingsiilhet, és mint ilyen, fegyelmez§ intézkedés
alkalmazasara adhat alapot.

V.7. A megengedhet6 mulasztasok mértéke

Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egylttesen

e 3 250 tanitasi orat,

e szakgimnazium érettségire felkészits, altalanos miveltséget megalapozé szakaszdban (9-12/13.
évf.) a kilencedik évfolyamtdl kezd6d6en a Nemzeti Alaptantervben meghatdrozott szakmai
orientdcid, a 11. (12.) évfolyamtdl kezd6déen az elméleti és gyakorlati szakmacsoportos alapozd
oktatas tanitasi orainak 20-20%-4at,

e egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak 30%-at

meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitdsi év kdzben érdemjeggyel nem értékelhetd, a

tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a nevel6testilet engedélyezi, hogy osztdlyozdvizsgat

tegyen.

A nevelGtestiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a fenti feltételek esetén a

tanulé igazolatlan mulasztasainak szdma meghaladja a husz tanitasi orat és az iskola eleget tett

értesitési kotelezettségének.

Az értesitésben fel kell hivni a sziil6 figyelmét az igazolatlan mulasztds kovetkezményeire.

Ha a tanuld teljesitménye a tanitdsi év végén nem minGsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel

folytathatja. Ha a tanulé mulasztasainak szdma mar az elsé félév végére meghaladja a meghatarozott

mértéket és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem mindsithets, félévkor osztalyozdvizsgat kell
tennie.
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Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit, a tanulmanyok alatti vizsgak
tervezett idejét, az osztalyozd vizsgara jelentkezés modjat és hatdridejét az intézmény pedagdgiai
programja tartalmazza.

V.7.1. Késések elbiralasa

A kés6 tanuldt az 6rara be kell engedni. A tanuldnak a késést igazolnia kell.

A késések ideje 6sszeadandd. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozds idejét, a késés egy
igazolatlan vagy igazolt 6ranak mingsal.

A tanulék magatartas és szorgalom értékelésének és minGsitésének kovetelményét részletesen az
iskola Pedagdgiai Programja tartalmazza.

V.8. Az igazolatlan mulasztasok kovetkezményei
Ha tankoteles tanulé (lasd V.2. pontban) igazolatlanul mulaszt, a jogszabalyoknak megfelelGen kell
eljarni.

Ha a tanuld tankoteles (akdr 16 év akar 18 év a tankotelezettség hatdra):
1. igazolatlan éra: - a szll6 (kollégium) hivatalos értesitése levélben

Ujabb igazolatlan éra: - a gyermekjoléti szolgdlat kozrem(ikodését igénybe véve a
szUl6 megkeresése

10. igazolatlan éra: - a gyermekjoléti szolgdlat és jardsi hivatal értesitése

30. igazolatlan dra: - az dltalanos szabalysértési hatdsag és a gyermekjoléti
szolgalat ismételt értesitése

50. igazolatlan dra: - a tanulé tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyz6
és a jarasi hivatal értesitése

Ha a tanulé nem tankoteles, de még kiskoru:
10. igazolatlan dra: -aszi

6 (kollégium) értesitése hivatalos levélben (2. levél)

Ujabb igazolatlan éra: - a gyermekjoéléti szolgalat kozrem(kddését igénybe véve a
sz(il6 megkeresése

Ha a tanulé nem tankoteles és nagykoru:
10. és20. igazolatlan 6ra - a tanulé értesitése

30. igazolatlan éra - a tanuld értesitése a tanuldi jogviszony megsziinésérdl

V.9. Siulyos jogellenességek meghatarozdsa

Iskoldankban sulyosan elitélend6 magatartds az agresszié, a bantalmazds, madasok emberi
méltésaganak-, személyiség jogainak megsértése, masok zsaroldsa, megaldzasa, a rasszista
megnyilvanulas.

Sulyosan jogellenes a lopas, mdasok egészségének, testi épségének veszélyeztetése, a kabitdszer
terjesztése, a fegyverrel vagy mérgez6 anyaggal torténd visszaélés, az alkoholfogyasztas, a szandékos
karokozas.

Fenti esetek azonnali fegyelmezd intézkedéseket, ill. fegyelmi eljaras meginditasat vonjak maguk
utan.
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Ha a tanuldé a pedagdgus megitélése szerint alkoholos befolydsoltsag vagy mas tudatmddositd szer
befolyasa alatt all a tanulét az intézmény elkiloniti és sziilGjét értesiti.

V.10. Fegyelmez6 intézkedések

Tandran tanusitott fegyelmezetlen magatartds

A tanuld tandran tandusitott fegyelmezetlen magatartdsaval nem csak kotelességeit nem teljesiti,
hanem zavarja a tandra lebonyolitasat-, a pedagdégus munkdjat, gatolja tdrsai tanuldsi joganak
érvényeslilését. A kotelességszegb magatartas kovetkezmények nélkil nem maradhat. Intézménylink
a fegyelmezetlen magatartast az aldbbi médon szankcionalja.

A pedagdgus joga és kotelessége eldonteni, hogy a tanuld magatartdsa sérti —e masok jogait. Ebben
az esetben a tanuld kikiildhet6 a tanitasi érardl, de kizardlag csak a sziikséges ideig. Az iskola
fellgyeleti kotelezettsége miatt biztositani kell a kik{ildott tanuld felligyeletét is.

Fegyelmezd intézkedéseket a tanuldi jogviszonnyal 6sszefligg6 kotelességszegések szankcidjaként
lehet alkalmazni. Abban az esetben, ha a tanulé fegyelmezetlen, nem tesz eleget kotelezettségeinek,
indokolt, hogy a pedagégus vele szemben fegyelmezs eszkodzt alkalmazzon. Az éran fegyelmezetlendl
viselkedS, annak rendjét zavaré didk ellen a nevel6-oktatd tevékenység soran a pedagdgusok
szabadon mérlegelhetik, hogy milyen pedagdgiai mddszert valasztanak a gyermekek fegyelmezésére,
a torvényesség betartasa mellett. Ennek garantdldsa a kdzoktatdsi intézmény szakszer( és torvényes
mUkddésének biztositasaért felelds intézményvezet6 feladatkorébe tartozik.

Ha a tanulé a hazirendben foglalt kotelességét vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmezd
intézkedésben, illetve fegyelmi blintetésben kell részesiteni. Ugyanazért a kotelességszegésért csak
egy bilintetés allapithatdé meg.

A fegyelmezd intézkedés a fegyelmi bintetést megel6z6 eszkdz. Alkalmazadsakor figyelembe kell
venni a tanuldk életkori sajatossagait, és a terhére rott kotelességszegés sulyossagat.

A fegyelmezG intézkedésekben a fokozatossag elve érvényesiljon, melytsl indokolt esetben (pl.
szandékos testi épség veszélyeztetése, agresszid) el lehet térni. A fegyelmez6 intézkedés és a
fegyelmi blintetés nem lehet megtorlé vagy megalazé.

A fegyelmi biintetés fajtai:

® megrovas,

e szigoru megrovas,

meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvondsa,
athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,

e eltiltads az adott iskolaban a tanév folytatasatdl,

o kizdras az iskolabdl.

A tanuldval szemben a kovetkez6 fegyelmezé intézkedés hozhatdk:

Szaktandri figyelmeztetés, intés, rovds: A tantargy kovetelményeinek nem teljesitése, a felszerelés
hidnya, hazi feladat tobbszori hidnya, valamint az érakon, foglalkozdasokon el6forduld tébbszori
fegyelmezetlenség miatt.

Osztalyfénoki  figyelmeztetés, intés, rovds: A tanuld halmozottan jelentkez6 tanulmanyi és

magatartasbeli kotelességeinek megszegése, a hazirend enyhébb megsértése illetve igazolatlan
mulasztds miatt.
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Igazgatoi figyelmeztetés, intés, rovds: Az igazgatd fegyelmezd intézkedéseit a koriilmények
mérlegelésével az osztalyf6nok kezdeményezi.

Az intéseket az osztdlynapldba is be kell vezetni.

A fegyelmez§ intézkedések hatdlya 6 hdnap, torlését a tanuld, az osztalyfénok kezdeményezésére,
javaslatara négy hdnap eltelte utan kérheti, amennyiben példamutaté magatartasdval és odaadé
munkajdval bizonyitja, hogy az iskolai-, ill. az osztalyk6zosség hasznos, megbizhaté tagjava valt.

V.11. A fegyelmi eljdrast megel6z6 egyeztetd eljaras biztositasa

A fegyelmi eljarast a kdznevelési torvény 53. §-dban szerepl6 felhatalmazas alapjan egyeztet6 eljaras
el6zheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez elvezet6 események feldolgozasa, értékelése,
ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenved6 kdzotti megdllapodas
|étrehozdsa a sérelem orvosldsa érdekében. Az egyeztetS eljaras célja a kotelességét megszegé
tanulé és a sértett tanuld kdzotti megdllapodas létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

Az egyeztetd eljards részletes szabalyait az aldbbiak szerint hatdrozzuk meg:

e az intézmény vezetdje a fegyelmi eljdras meginditdsat megel6z6en személyes taldlkozé révén ad
informdciét a fegyelmi eljards varhaté menetérél, valamint a fegyelmi eljarast megel6z6
egyeztetl eljards lehetGségérdl,

e a fegyelmi eljarast megindité hatdrozatban tdjékoztatni kell a tanuldt és a szil6t a fegyelmi
eljarast megel6z6 egyeztetd eljaras lehetGségérdl, a tajékoztatasban meg kell jeldini az egyeztetd
eljdrasban torténé megdllapodds hataridejét,

e az egyeztet( eljaras kezdeményezése az intézményvezet6 kotelezettsége,

e a harmadik kotelezettségszegéskor inditott fegyelmi eljarasban az iskola a fegyelmi eljardst
megel6z6 egyeztetd eljarast nem alkalmazza, ebben az esetben errél a tanuldt és a szil6t nem
kell értesiteni,

e az egyeztet( eljards id6pontjat — az érdekeltekkel egyeztetve — az intézmény igazgatdja tizi ki, az
egyeztetS eljards id6pontjardl és helyszinér6l, az egyeztet6 eljards vezetésével megbizott
pedagdgus személyérdl irdsban értesiti az érintett feleket,

e az egyeztet6 eljards lefolytatdsara az intézmény vezetSje olyan helyiséget jel6l ki, ahol
biztosithatdék a zavartalan targyalas feltételei,

e az intézmény vezetGje az egyeztet6 eljaras lebonyolitdsdra irdsos megbizasban az intézmény
barmely pedagdgusat felkérheti, az egyeztets eljards vezetGjének kijeloléséhez a sértett és a
sérelmet elszenvedett tanuld vagy sziilGjének egyetértése sziikséges,

o a feladat ellatdsat a megbizandd személy csak személyes érintettségre hivatkozva utasithatja
vissza,

e az egyeztet6 személy az egyeztet( eljaras el6tt legalabb egy-egy alkalommal koteles a sértett és a
sérelmet elszenvedd féllel kiilon-kilon egyeztetést folytatni, amelynek célja az allaspontok
tisztazasa és a felek allaspontjanak kozelitése,

e ha az egyeztet( eljaras alkalmazasaval a sértett és a sérelmet elszenved§ fél azzal egyetért, az
intézmény vezetGje a fegyelmi eljdrast a szikséges id6re, de legfoljebb harom hdnapra
felflUggeszti,

e az egyeztetést vezetGnek és az intézmény vezetGjének arra kell torekednie, hogy az egyeztet6
eljaras — lehet&ség szerint — 30 napon beliil irdsos megallapoddassal lezaruljon,

e az egyeztetl eljards lezdrasakor a sérelem orvoslasardl irdsos megallapodas készil, amelyet az
érdekelt felek és az egyeztetést vezetd pedagdgus irnak al3,

e az egyeztetd eljarads id6szakdban annak folyamatardl a sértett és a sérelmet okozd tanuld
osztalykdzosségében kizardlag tdjékoztatasi céllal és az ennek megfelel6 mélységben lehet
informaciét adni, hogy elkerilhetd legyen a két fél kozotti nézetkiilonbség fokozddasa,
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e az egyeztetd eljards soran jegyz6konyv vezetésétdl el lehet tekinteni, ha a jegyz6kdnyvezéshez
egyik fél sem ragaszkodik,

e a sérelem orvosldsarél kotott irdsbeli megdllapoddsban foglaltakat a kotelességszeg6 tanuld
osztalykdzosségében meg lehet vitatni, tovabba az irasbeli megallapodasban meghatarozott
kérben nyilvanossagra lehet hozni.

A fegyelmi eljards részletes szabalyozasat az intézmény szervezeti és miikdodési szabalyzata
tartalmazza.

V.12. A tanuldk jutalmazasa

Azt a tanuldt, aki példamutatdé magatartast tanusit, vagy folyamatosan jé tanulmanyi eredményt ér
el, vagy a tanuld a t6le elvarhatdnal jobb teljesitményt nyljt, vagy osztalya illetve az iskola érdekében
kozosségi munkat végez vagy iskolai illetve iskoldan kivili sport és tanulmanyi versenyeken,
vetélked6kon vesz részt, vagy barmely mas mddon hozzajarul az iskola hirnevének megdlrzéséhez és
noveléséhez, az iskola jutalomban részesitheti.

A jutalmak, elismerések odaitélését kezdeményezheti:

e anevelGtestilet barmely tagja; osztalyfénok, szaktanar,
e anevelGtestilet,

e adidkdonkormanyzat tagjai,

e AszUlGi szervezet tagjai.

Az egyéni dicséretek, jutalmak formai
Szaktandri dicséret: kaphatja az a tanuld, aki az adott tantargybdl kiemelked6 tanulmanyi munkat
végzett. A dicséretet az ellen6rzé kdnyvbe be kell jegyezni.

Osztdlyfénéki dicséret: kaphatja az a tanuld, aki osztdlyaban az els6 bekezdésben felsorolt teriiletek
valamelyikén kiemelked6 eredményt ért el. A dicséretet az ellen6rzé konyvbe kell beirni és az osztdly
el6tt kihirdetni.

lgazgatai illetve nevelGtestiileti dicséret, oklevél, jutalomkényv: kaphatja az a tanuld, aki az elsé
bekezdésben felsorolt teriletek valamelyikén olyan kimagasld teljesitményt nyujtott, ami az egész
didksag szamara példaértékda.

Teleki Blanka emlékgylirii, meddl vagy emlékplakett: Kaphatja az a tanuld, aki egész tanulmanyi ideje
alatt kiemelkedd tanulmanyi és kdzosségi munkat végzett.

A dicséretek — a nevelGtestiilet dontése alapjan — a magatartas-osztalyzatot javithatjak.

V.13. A tanuld kartéritési felelGssége

A tanuld iskolai tanulmanyai folytatdsa sordan okozott — gondatlan vagy szandékos — karokozdsa

esetén a Ptk. szabalyai szerint kartéritésre kotelezhet6.

A kartérités mértékét a karokozas korlilményeinek kivizsgaldsa alapjan az iskola igazgatdja hatarozza

meg, amely nem haladhatja meg:

e gondatlan kdrokozas esetén a karokozas napjan érvényes kotelezé legkisebb munkabér egy havi
Osszegének 50%-at,

e szandékos karokozas esetén a karokozas napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér 6t havi
Osszegét.

A tanulé teljes anyagi felelGsséggel tartozik a visszaszolgaltatdsi vagy elszamolasi kotelezettséggel
atvett olyan dolgokban bekovetkezett hianyért, amelyek allandé, kizarélagos 6rizetében vannak.
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V.14. A kotelességteljesitéssel kapcsolatos egyéb elGirasok

Az iskola altal meghatarozott rendezvényeken az iskolai linnepi egyenruha viselése kételez6. Iskolai
egyenruha: lanyoknak matrdzbliz, sotétkék vagy fekete alj, fidknak sotét oltony, fehér ing,
nyakkendé.

Kivanatos, hogy a tanuldk hétkoznapi viselete a kozizlésnek megfelel6 legyen. Nem hordhaté-, ill.
viselhet, tiltott 6nkényuralmi-, rasszista-, irdnyzatot képviselS-, jelképeket dbrdzolé ruhadarab, mas
targy, eszkoz, jelvény. Testékszer kizarolag akkor viselhetd, ha az nem balesetveszélyes.

Az iskola a tanulék &ltal behozott személyes targyakért, értékekért, készpénzért nem vallal
felelGsséget.

Kilénésen nem behozhatd targyak a szeszes ital, kabitdszer, kereskedelmi célt szolgdld cikkek,
targyak, veszélyt hordozd eszk6zok (robband-, vagd-, szurd eszkoz).

Mobiltelefon, szdorakoztatd elektronika csak a sziinetekben hasznalhatd, tanitasi 6ra alatt, azt a
tanulé a taskajaban kell, hogy tartsa. A behozott targyakért az iskola anyagi felel6sséget nem vallal.
Esetleges lopds esetén az iskola sajat hataskorben nem kezdeményez kivizsgalast.

A mobiltelefonok, ill. szérakoztatd elektronikai eszkdzok tandrai haszndlata esetén a tandar jogosult
azokat elvenni, az 6ra végén visszajuttatni.

Az iskoldban, a gyakorlati oktatas helyein, az iskola altal szervezett rendezvényeken tilos a dohanyzas,
szeszesital illetve kdbitdszer, tudatmddositd szerfogyasztasa!

Tilos az iskoldban barmilyen szerencsejaték, illetve a tanuldk kozotti Gzleti tevékenység!

Az interneten és a kiilonb6z6 kozosségi oldalakon a didkok sem az intézményre, sem annak
dolgozdira, didkjaira személyiségi jogokat sért6 bejegyzést nem tehetnek.
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Oréat zavard targyak elvétele

Tilos az intézménybe a tanuldk és dolgozok egészségére illetve testi épségére artalmas illetve
veszélyes targyak behozatala. Ha a pedagdgus ilyen targy behozatalat észleli, elveszi a tanulétdl mivel
munkakori kotelessége, hogy a nevelS-oktaté munka soran gondoskodjon a tanuldk testi épségének
megodvasarol. Ezeket a dolgokat a szllének vagy a hatdsagnak adja ki. Az ilyen esetekben mivel a
tanulé kotelességszegést kovet el, vele szemben fegyelmezd intézkedés alkalmazdasa indokolt.

A nevelési-oktatasi intézményekben a pedagégus joga és kotelezettsége, hogy a tanitds
zavartalansagat biztositsa. Ennek keretében, amennyiben a rend masképpen nem biztosithato,
elveheti a tanuldktdl azt a zavard eszkozt, amely megakaddlyozza, hogy a tanuld vagy tarsai a
tanuldsra koncentralhassanak. Ez az intézkedés a tulajdonjog jogszerld korlatozasanak mindsil.
Figyelemmel kell lenni azonban a jogkorlatozas céljara. Mivel a cél az volt, hogy a tanulé ne massal,
hanem az érai anyaggal foglalkozzon, a korlatozas — a dolog elvétele — is csak addig terjedhet, amig ez
a cél fenndll. Ez a gyakorlatban azt jelenti, mihelyt az 6rdnak vége, a cél megsziint, a dolgot a
tanulénak az érat vezet6 pedagdgus visszaadja.

V.15. Eszkozok, felszerelések védelme, a rabizas rendje

Az iskola eszkozeit a tanuld az elSirdsoknak és a pedagdgus, ill. a felelGs felndtt vezetd utasitasainak
megfelel6en kezelje.

A tanuld altaldnos felelGsséggel tartozik az iskola vagyontargyai, ill. helyiségei irant. (Kartéritési
felelGsség: Id. V.8. pont)

V.14. Sziil6k hozzaférése az e-naplé rendszerhez

A szul6k sajat gyermekik e-naplé bejegyzéseihez a 2013/2014-es tanévtdl kapnak hozzaférési
(olvasasi) jogot. Az interneten keresztiil torténd hozzaférést automatikusan biztositja az iskola /
érvényes tanuldi jogviszony esetén /. Az intézmény rendszergazdaja gondoskodik a hozzaférés
megvaldsitdsardl, valamint a szil6 e-mailben torténs értesitésér6l minden tanév szeptember
harmadik hetének végéig. A nagykoru tanuld kérésére a szll6i hozzaférést az iskola korlatozza.

VI. A pedagégus munkavégzése

e A pedagdgus munkavégzése soran megvalaszthatja a taneszkozoket, de valasztasanal figyelembe
veszi a tanuldk egyéni adottsagait.

e A nevelés, oktatas tartalmanak kozvetitésekor az ismereteket targyilagosan és tobboldaluan
kozvetiti a novendékek felé, a didkok egyéni adottsagainak figyelembe vételével.

e Nem sérti az iskola vilagnézeti semlegességének kovetelményét.

e Kozremukodik a tanuldk egészségének, épségének védelmében, a gyermek- és ifjusagvédelmi
feladatok ellatdsdban, a szll6k rendszeres tdjékoztatdsaban.

e Pontosan jelenik meg az 6ran, s azt kicsongetéskor befejezi. Indokolt esetben, megegyezés
alapjan ez megvaltoztathato.

e Egy napon — el6zetes bejelentés alapjan, ami legaldbb 6t munkanapot jelent — legfeljebb 2
témazard, vagy nagydolgozat irathatd.

e Az irasbeli ellenGrzés alkalmaval a szaktanarok a dolgozatokat a megiratds utan legkésébb 15
munkanapon belll kijavitjak és értékelik. Abban az esetben, ha a javitas id6tartama meghaladja a
15 munkanapot, a didk eldontheti, hogy kéri-e az adott dolgozat érdemjegyét.

e A tandr a diakképvisel6t a didkjogok érvényesitése érdekében végzett tevékenysége miatt (pl.
véleményezési jog) tanulmanyi munkdja soran annak értékelésekor nem hozhatja sem el6ny0s,
sem hatranyos helyzetbe.

e Ugy él jogaival, hogy azzal masokat ne akadélyozzon jogainak érvényesitésében.
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VII. A feln6ttoktatasi tagozat hazirendje

VIl.1. Beiratkozds

A tanuldk beiratkozdsa a mindenkori tanév rendjének megfelel6en torténik, a kitoltott és aldirt
jelentkezési lap, adatlap és bizonyitvany egyidej(i leaddasaval.

Aki szeptember 15-ig nem iratkozik be, csak a kévetkez6 tanévben kezdheti el tanulmanyait. Indokolt
esetben a tanligyigazgatasi igazgatohelyettes engedélyezheti a kés6bbi beiratkozast, illetve a mdsik
iskolabdl torténd atjelentkezést.

Esti vagy levelez6 tagozatos tanuld tanuldi jogviszonya megsz(inik, ha beszamolasi kotelezettségét
igazolt ok nélkll elmulasztja. Joga van elfogadhatd okkal irdsban el6zetesen halasztast kérni, vagy
orvosi igazolassal indokolni mulasztasat. (Ajanlott megoldas az el6re hozott beszamold).

Megsz(nik a tanuldi jogviszonya annak, aki tanulmanyait vagy vizsgajat igazolt ok nélkil megszakitja,
vagy a javitévizsgan indokolatlanul nem jelenik meg és tavolmaradasat 8 napon belil sem igazolja,
vagy ugyanannak az évfolyamnak a harmadszori megismétlésére utasitjdk. Ez esetben a tanuldi
jogviszony csak ismételt beiratkozdssal az évismétl6kre elGirt téritési dij befizetésével allithaté vissza.
Akinek valamely tantargybdl érvényes vizsgaja van, felmentést kaphat a tantargyi beszamolasi és
vizsgakotelezettsége aldl. A felmentési kérelmet az igazold dokumentummal egyitt irdsban kell
benydjtani a tanligyigazgatasi igazgatohelyetteshez szeptember 30-ig.

VIl.2. A tanitas rendje
Az esti tagozat tanuldi kéthetes id6tartamban 5 alkalommal jarnak iskolaba.

/////

Csengetési rend:

0. 6ra: 15.25-16.05
1. 6ra: 16.10-16.50
2. 6ra: 17.00-17.40
3. dra: 17.45-18.25
4. 6ra: 18.30-19.10
5. dra: 19.15-19.55
6. dra: 20.00 - 20.40

Az osztalyok terembeosztdsa kilon hirdetményben szerepel, itt olvashaté a tanév rendje is.

A tanitas kezdetét a tanuldk az auldaban varhatjak meg, 15 éra el6tt a tantermekbe nem mehetnek be.
A termekben észlelt barmiféle hianyossagot, rendellenességet jelenteni kell (rongdlds, szennyezés,
taldlt targy, stb.) Rongalads esetén az okozott kart meg kell tériteni. Becsengetés el6tt gondoskodni kell
a szaktandr altal igényelt eszk6zokrél.

Az osztalyok kotelesek megdvni a termeket, a nappali tagozat osztalyainak targyait (dekoracidit).

Tanitds utdn a tanuldk kotelesek a tantermet rendben elhagyni. A tisztasagot meg kell évniuk, a
padban és foldon szemetet nem hagyhatnak. A ldmpat le kell kapcsolni, az ablakokat be kell zarni.

Tanulét o6rardl kihivni csak kivételes okbdl szabad. Baratok, hozzatartozok stb. az iskola kapujan kiviil
varhatjdk a hallgatdkat.
A késve érkez6k az dra minél kisebb megzavarasaval kotelesek a helyiiket elfoglalni.

Esti tagozaton a tanuldk kotelesek a hidnyzast igazolni. Az igazoldst 8 napon belil at kell adni az
osztalyfénoknek. 20 igazolatlan éra esetén a tanuldt toroljik a névsorbol.

Tanuléi igazolasok, diakigazolvany, és egyéb tigyek intézése a kiirt hivatalos drak alatt az iskolatitkarnal
torténik. Az esti tagozat ligyintézése érdekében a titkarsagon a hétfGi napon 16.15-ig ligyelet van.

31



VII. 3. A tanuldk jogai, kételességei, tanuléi jogviszony

A Koznevelési torvény lefekteti a sziil6ket illet6 jogokat és kotelezettséget; nagykoru és cselekvéképes
tanuld esetén e torvénynek a szil6 jogaira és kotelességeire vonatkozd rendelkezéseit nem kell
alkalmazni. Nagykoru tanuld esetén a jogok gyakorlasa és a kotelezettségek teljesitése a tanulot illeti
meg vagy terheli. Kivételt képez ez aldl, ha a nagykoru tanuld 6nallé jovedelemmel nem rendelkezik és
a szlil6vel k6zos haztartasban él. Ebben az esetben az iskola értesiti a szil6t is a tanuldi jogviszony
megsz(inésérdl, a tanuld tanulmanyi kotelezettségének teljesitésével és a fizetési kotelezettséggel jard
iskolai dontésekrdél.

Tanuléval kapcsolatos informdacidt csak a tanulmanyait tdmogatdé munkaltatdja, az iskola fenntartéja
kérésére adunk.

A tanuldék kozérdekl észrevételeiket az altaluk megvalasztott osztalyképvisel6k utjan juttatjak el az
igazgatdhoz. Személyes vagy a didkok nagyobb csoportjait érinté lgyekben barmikor segitséget
kérhetnek az iskola vezet6ségétél. Lehetdség szerint tartsak be felmerilt problémaik megoldasara a
szaktandr, osztalyfénok, igazgatdhelyettes, igazgato fokozatot.

A beiratkozas, atjelentkezés, kiilonbozeti és maganvizsgara jelentkezés személyes megbeszéléssel
kezdddik. Ezt kovetGen a hallgaté — a szébeli megbeszélés eredménye alapjan irdsban benyujtott
jelentkezését, kérvényét a taniligyigazgatasi igazgatdhelyettes birdlja el. A dontésrél az iskola levelet
nem kild. Az érdekeltek személyesen vagy telefonon érdeklédhetnek, felvildgositast az
igazgatdhelyettes és az iskolatitkar ad.

Minden tanuld koételes az 6rakon és konzultacidkon a tanulmdanyi munkahoz, iskolai innepségeken és
vizsgakon alkalomhoz ill6 6lt6zékben megjelenni, a szaktanar altal el8irt eszkdzoket magaval hozni és

tisztelettuddan viselkedni.

Az altaldban elfogadott iskolai viselkedési normak durva megsértése (pl. alkoholos allapot, az éra
zavarasa, stb.) kizarassal jarhat.

Minden tanuldnak joga és kotelezettsége a hazirendet megismerni, az évente torténé esetleges
madositashoz a didkbizottsag Utjan javaslatot tenni, tisztazatlan kérdésekben felvilagositast kérni.
Kotelessége az elfogadott hazirendet betartani és masoktdl is megkovetelni annak betartasat.

A hazirend 1 példanyat a beiratkozaskor a tanulénak at kell adni.

VIIL. A létesitmények hasznalati rendje

VIIl.1. Az osztalytermek hasznalati rendje

A tanitds un. osztdlytermi rendszerben torténik. Az osztalyoknak beosztas szerint ,sajat” tantermik
van.

A tanuldk elméleti orait ezekben a tantermekben, csoportbontdsbdl adédd elméleti 6rdit az
drarendben feltiintetett helyeken kell megtartani.

Az osztdly tanuldi egyénileg sajat padjukat, az osztdly egésze a tantermet tartja rendben, felel annak
allapotdért.

A tantermek ellendrzését az osztalyfénok, szaktanar és hetesek végzik.

A ,vandorld” csoportok felelnek az alkalmankénti teremhasznalatbdl adédé esetleges kdrokozasért.
A hetesek kotelessége, hogy ha barmilyen rendellenességet észlelnek, azonnal jelentsék az 6rat tartd
szaktandrnak, illetve osztalyfénoknek.

A tanuldk reggel, tanitas el6tt elfoglalhatjak helyliket a tantermiikben, kabatjaikat az ott elhelyezett
fogasokon tarthatjak.
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Szlinetekben a sajat termiikben tartézkodhatnak a tanuldk, de barmilyen probléma esetén a
szaktanar, illetve osztadlyf6nok kezdeményezésére megtilthatd, hogy a tanuldk az osztélytermikben
tartézkodjanak.

A teremben elhelyezett audiovizudlis eszkdzoket a didkok csak tanari feligyelet mellett
haszndlhatjak. Az utolsé 6rat tartd tandr és a hetes felel a terem tisztasagaért.

VIIl.2. A kényvtarhasznalat rendje

A kényvtar nyitva tartdsa: Hétfo: 9.00-14.00
Kedd: 9.00 - 14.00
Szerda: 9.00 - 14.00
Csiitortok: 9.00 - 14.00
Péntek: 9.00-11.00

A kdnyvtar szolgdltatdsai:

o konyvkodlcsonzés,

e helyben olvasas,

e tdjékoztatas, tandcsadas,

e masolas, sokszorositas,

e aziskolai munkahoz kapcsolddé irodalomkutatas,

o elGjegyzés, konyvtarkozi kblcsonzés,

o konyvtarbemutatdk, konyv-és konyvtarismertetdk tartasa,

e sajtétermékek figyelése,

e szamitégépes szolgaltatdsok biztositasa.

A kdnyvtar rendje:

e Az iskolai konyvtarat az iskola tanuldi, tandrai és nem pedagégus dolgozdi beiratkozasi dij
fizetése nélkil haszndlhatjak.

e Egyszerre 6 db konyv kolcsondzhetd; a konyvkolcsonzés idétartama 4 hét.

o Vigydazni kell a konyvek épségére és tisztasagara.

e A konyvek megrongaldsaval vagy elvesztésével okozott karért a kblcsonz6 anyagilag felel.

e Akézikdnyvtari dllomanyt és a folydiratokat csak helyben lehet hasznalni.

e A konyvtarban a szamitdgépes szolgdltatas és az Internet hasznalat is biztositott; kizarélag
tanuldsi, tovabbképzési, 5Snmivel§dési céllal.

e A konyvtarban tartott tanitdsi dran — tanari igény szerint — csak a tandrahoz kapcsoléddan
lehet az Internetet haszndlini.

e Masolni csak oktatdsi és tanulasi célbdl lehet.

e Ugyelni kell a kdnyvtar rendjére és tisztasagara.

o A konyvtarban kulturaltan kell viselkedni, kerilni kell a hangos beszédet, felesleges jarkalast,
a helyben olvasdk zavarasat.

e A konyvtarban étkezni tilos!

Viil.3. Természettudomanyi szaktanterem rendje

A m(ikodési szabdlyzat betartasa barmilyen céllal ott tartézkodd valamennyi tanuléra, pedagdgusra
és egyéb dolgozéra nézve kotelez6. A gondatlansag tilizet, robbandst, mérgezést, sulyos bér- és
szemsérilést okozhat.

A balesetek megelGzése érdekében az utasitdsok betartdsa kotelez. Tantargyi kisérlet elvégzése
esetén a terembe a tanar |ép be elsének és 6 hagyja el a termet utoljara.

A tanulok kisérleti eszk6zh6z csak tanari engedéllyel nyulhatnak, ezeket csak utasitasuknak megfeleld
madon kezelhetik, illetve hasznalhatjak.

A tanuldk mindig azonos asztalndl dolgozhatnak, minden hianyt vagy rendellenességet azonnal
jelentenilik kell.
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A berendezés tartozékait leszerelni, kicserélni, azokra firkalni, karcolassal, véséssel vagy barmilyen
mas maddon rongalni tilos. Az ebbdl ered6 kart a tanuld, vagy torvényes képvisel6je az V.8. pontban
foglaltaknak megfelel6 mértékben koteles megtériteni.

Gyufat és ongyujtot a terembe bevinni tilos. Sziikség esetén gyufat az iskola biztosit.

Szigoruan tilos a csapok engedély nélkili kinyitasa, a gdz meggyujtasa. A gaz mérgez6, robbandst
okozhat.

A terembdl sem vegyszert, sem eszkdzt nem szabad kivinni. A vegyszerek nagy része mérgez6 vagy
gyulékony, az otthoni kisérletezés balesetveszélyes.

A teremben elhelyezett munkavédelmi eszk6zok hasznalata kisérleteknél kotelezd.

Gazfejlesztéssel jard kisérleteknél kotelezd ablakot nyitni.

A balesetek esetére vonatkozo altalanos kotelezettségeket, elsGsegély nyUjtasi és egyéb tudnivaldkat
az iskolai munkavédelmi szabdlyzat el6irdsai rogzitik.

Tomény savat vagy lugot a bérfeliletrél vagy ruhardl azonnal, b6 vizzel le kell mosni.

Gdazmérgezés esetén a beteget azonnal friss levegére kell vinni.

VIII.4. A nyelvi termek haszndlati rendje

A nyelvi termekben az oktatdstechnikai eszkozoket (kivéve telepitett projektor és aktiv tabla) a zart
szekrényben kell tartani.

Az 6ra megkezdése el6tt a tanuldk a teremben varjak a szaktanart. Etelt, illetve italt csak taskaban
elhelyezve lehet bevinni a terembe.

A tanuldk a kabatot, taskat a tandr altal kijelolt helyen taroljak.

A hetes kotelessége minden éra elején ellenérizni, hogy a teremben minden ép és hibatlan.
Amennyiben valami hidanyzik vagy sériilt, azonnal jelenteni kell a tanarnak.

Az audiovizudlis eszkozoket csak a tanar altal adott utasitdsok esetén, rendeltetésszer(ien
hasznalhatjak a tanuldk.

A berendezésre vonatkozd szabdlyok megsértése szandékos rongdlasnak tekintendé.

A rongaldsbdl ered6 kart a tanuld, vagy torvényes képviselGje az V.8. pontban foglaltaknak megfelel
mértékben koteles megtériteni. A csoportok kotelesek a termet, a tablat, asztalokat tisztan atadni.

VIIL5. A szamitégéptermek hasznalati rendje

A tanar minden év elején elkésziti sajat csoportjanak az Glésrendjét.

A teremben a tanulék csak tandri felligyelettel tartézkodhatnak.

Az 6ra megkezdése el6tt a tanuldk a teremnél sorakoznak.

Etelt, italt csak taskdban elhelyezve lehet bevinni a terembe. A tanuldk a kabatjukat a fogason,
taskajukat a kijel6lt helyen taroljak.

A baleset- és problémamentes munkakezdés, munkavégzés érdekében a terem berendezéseit a
tanulé tanari utasitasra, tanari iranyitdssal rendeltetésszerlen hasznalja.

A tanuld kotelessége minden ora elején ellendrizni, hogy a szamitdgép minden tartozéka
megtaldlhaté-e. Amennyiben valami hianyzik, vagy a gép m(ikodésében rendellenességet észlel,
azonnal jelentenie kell a tandrnak. A teremben elhelyezett llésrenden nyomon kovethetd, hogy
melyik osztaly tanuldja rongalta a gépet, illetve melyik gép hibas.

A tandr a gép meghibdsoddsat, tartozék hianyat lehetéség szerint azonnal jelzi a rendszergazdanak.A
tanuld a helyét csak tanari engedéllyel hagyhatja el.

Ha rendkiviili esemény miatt a tandra kdzben latogatd Iép a terembe, a teremben lIévéknek nem kell
felallniuk.

Az osztdlyok kotelesek a termet tisztan atadni. A gép mellett talalt tdrgyakat a tandrnak vagy a
titkarsagon kell leadni, és ott lehet felvenni.

A szamitdgépekben kizardlag a tanar altal adott eszkdzt szabad haszndlni, sajatot nem. Csak a tanar
altal meghatdrozott iskolai programok hasznalhaték. A haldzati rendszerek barmilyen valtoztatasa
tilos. Nyomtatni kizarélag a tanar utasitasara szabad.

A szamitogépekre vonatkozd szabalyok megsértése szandékos rongalasnak tekinthetd.
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A szamitégépek konkrét hasznalatdara vonatkozd elGirdsokat kilén szaktantermi szabdlyzat
tartalmazza.

A rongaldsbdl ered6 kart a tanuld, vagy torvényes képviselGje az V.8. pontban foglaltaknak megfelel6
mértékben koteles megtériteni.

VIII.6. A tornaterem haszndlati rendje

A tornateremben csak tandri felligyelettel lehet tartézkodni.

A tornaterem és az 0ltd6z6k eszkozeit és felszereléseit csak rendeltetésszerlien szabad haszndlni. A
helyiségeket és berendezéseiknek dllapotat a hasznalat el6tt az osztdlyok ellendrizzék, az észlelt
hidnyossdgokat és meghibasoddsokat azonnal jelentsék az 6rat tarté tandrnak.

A testnevelés érakon a tanuldk csak az elGirt 6ltozetben vehetnek részt.

Balesetveszély miatt a testnevelési 6rakon kardra, ékszer, testékszer nem viselhetd.

Az 6lt6z6kben hagyott értéktargyakért az iskola felel6sséget nem vallal.

A testnevelésbdl felmentett tanuldk — amennyiben testnevelés drajuk van — az elsé és utolsé tanitasi
Ora kivételével kotelesek az iskola épiiletében tartézkodni.

VII.7. Az ebédl|6 rendje

Az étkezés érvényes étkezési jeggyel 12.00 6ratdl 15.00 oraig vehet6 igénybe az iskola éttermében. A
f6 étkezési id6 a csengetési rend szerint is biztositott az 5. éra utdni sziinetben, illetve a 7. 6ra utén.
Az O6rakozi szineteken kivil, ha a tanulé érarendje ezt lehet6vé teszi, az adott iddszakban,
tetsz6leges id6pontban lehet ebédelni.

Az étkezés befejeztével a talcat, a tdnyérokat, evéeszkozoket, poharat a kijeldlt helyre vissza kell
vinni. A helyét mindenkinek tisztan és rendezetten kell otthagynia.

IX. Tanuld feliigyelete

Iskoldnk alapfeladata; a didkok felligyeletének ellatasa érdekében az intézmény a tandrak kozotti
szlinetben reggel 8 6ratdl 14h 30 —ig folyoso lgyeleti rendszert miikodtet. A feladat ellatdsara kijelolt
pedagdgusok a szlinetek idGtartamadban a folyosdn latnak el felligyelet.

X. Intézményi véd6- 6vo elbirasok

X.1. VédG- 6vo elGirdasok
e A didkoknak be kell tartani a munkavédelmi, balesetvédelmi, tlizvédelmi elGirdsokat, és
magatartasukkal nem szabad baleseti helyzetet elSidézniiik. Ovniuk kell sajat és tarsaik testi
épségét, egészségét.
e Minden tanévben legaldbb egyszer a tanuldknak baleset és tlizvédelmi oktatason kell részt
vennilik, ezt alairasukkal igazoljak. Az els6 oktatas ideje a tanév elsé napja.
e Minden tantdrgy keretében meg kell tanitani azokat az ismereteket, rendszabalyokat, viselkedési
normdkat, amelyek megtartasaval a balesetek elkeriilhetdk.
e Gyakorlati foglalkozadsok esetén a szaktanterem rendjét be kell tartani. (pl. szamitégépterem,
természettudomanyi szaktanterem, taniroda).
e Atestnevelés drakon kiilon figyelni kell a baleseti forrasokra.
o atanuld a tornateremben csak pedagdgus felligyeletével tartézkodhat.
o asportfoglalkozasokon a tanuldknak — az utcai (iskolai) ruhdzat helyett — sportfelszerelést
kell viselnilk.
o asportfoglalkozasokon a tanulék nem viselhetnek kardrat, gy(rt, nyaklancot, 16gé
fulbevalédt, testékszert.
e Tilos tovabba m(ikorém viselése abban az esetben, ha az a tanulét akadalyozza az adott tantargyi
kovetelmények teljesitésében.
o Az étterem rendjét, baleset megel6zési szabdlyait meg kell tartani.
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Az igazgatd altal kijelolt id6pontban tlzriadd gyakorlatot kell tartani. A tlzriadd ideje alatt a
kiGritési szabalyokat megtartva, fegyelmezetten kell viselkedni. Tlzveszélyes tevékenységet tilos
végezni olyan helyen, ahol az tlizet vagy robbandst okozhat. A kozlekedési, menekilési
utvonalakat mindig szabadon kell hagyni, azokat leszlikiteni, eltorlaszolni még dtmenetileg sem
szabad (pl. teremajték). Ugyanigy biztositani kell a villamos berendezések kapcsoléinak, a tlizolté
felszereléseknek a hozzaférhetGségét. A vilagitd és villamos berendezések valamint az éghetd
anyagok kozott biztonsagos tavolsagot kell tartani. Javasolt tavolsag 0,5 m. A szertarakban tanari
fellgyelettel szabad tartdzkodni, ott nyilt lang hasznalata tilos. Fizika-kémia kisérletek soran
fokozott figyelmet kell forditani az esetleges tliz-robbandsveszély elkeriilésére. Bekapcsolt
elektromos berendezéseket felligyelet nélkil nem szabad hagyni, és hasznalat utdn kozvetlendil
fesziltség mentesiteni kell. Tlz észlelését késedelem nélkil jelezni kell a legkdzelebbi felnéttnek,
illetve a tlzvédelmi felel6snek, vagy a titkdrsag, vagy a portaszolgalat lgyeletesének
értesitésével, ezutdn az épliletet a kijelolt menekiilési utvonalon keresztil el kell hagyni.

Tanuléi baleset esetén azonnal értesiteni kell a legkdzelebb elérheté tanart, az igazgatét, vagy az
6t helyettesit6 vezet6t, aki a tanuld sérilésének mértéke alapjan dont a szakorvosi
tanulé esetén a vezet6 értesiti a szlil6t, gondvisel6t. A helyszinre érkezé vezetGnek, tanarnak
egyértelmdlen rogziteni kell a balesettel kapcsolatos Osszes tényt, korilményt és eseményt,
kiilonosen:

1. a baleset pontos helyszinét,

2. a sérilt tevékenységét a baleset idején,

3. ha szerepe volt a balesetben, akkor a kdrnyezeti tényezbket,

4. a tanuld esetleges szerepét a baleset bekovetkeztében.

Harom napon tul gyogyuld baleset esetén fel kell venni a baleseti jegyz6konyvet.

X.2. Feladatok bombariadd, rendkiviili esemény esetén

A riasztdst kovet6en a tanuldk és a dolgozdk a tlzriadd épilet kilritési tervének megfelel6en
elhagyjak az épliletet, ezalatt az iskola vezetdsége értesiti a rend6rséget.

Az intézmény atvizsgaldsa alatt a vezetdség és a gondnok gondoskodik arrél, hogy csak az
illetékesek tartdzkodjanak az épiiletben.

Ha lehetséges, a vizsgdlat befejezése utan a tanitast folytatni kell.

Erettségi vizsga ideje alatt az intézmény igazgatdja és a vizsgak beosztdsdért felelds vezetd
gondoskodik a vizsga tovabbi folytatasardl, illetve a megel6z6 intézkedések megtételérdl.

IR
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